Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Katowicach 

· Śląski Wojewódzki Inspektor Transportu Drogowego 

· poszukuje kandydatów na stanowisko: 

· referent prawny 
· do spraw prawnych 

· w Wydziale Prawnym 

· ogłoszenie o naborze w celu zastępstwa nieobecnego członka korpusu służby cywilnej 

Wymiar etatu: 1

Miejsce wykonywania pracy: Katowice

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy: 

· prowadzenie postępowań odwoławczych od decyzji organu I instancji 

· prowadzenie postępowań w sprawach o rozłożenie na raty, umorzenie lub odroczenie płatności kar pieniężnych nałożonych decyzją ŚWITD 

· prowadzenie czynności zmierzających do wszczęcia egzekucji 

· prowadzenie analiz prowadzonych postępowań administracyjnych i wydawanych decyzji administracyjnych 

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy

n i e z b ę d n e 

· wykształcenie: wyższe magisterskie prawnicze lub administracyjne 

· pozostałe wymagania niezbędne: 

· znajomość przepisów kodeksu postępowania administracyjnego, ustawy o transporcie drogowym oraz ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji 

· umiejętność obsługi komputera, w tym pakietu MS Office 

· umiejętność redagowania pism procesowych 

· zdolność analitycznego myślenia, 

· samodzielność i komunikatywność 

· umiejętność pracy w zespole 

wymagania dodatkowe 

· doświadczenie w administracji publicznej 

· znajomość prawa gospodarczego, handlowego, cywilnego, karnego 

· znajomość języków obcych 

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

· życiorys i list motywacyjny 

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji 

· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych 

· oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe 

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 

· kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego 

· kopie dokumentów potwierdzających ukończenie kursów dokształcających 

· kopie posiadanych świadectw pracy 

Termin składania dokumentów: 

28-05-2009 

Miejsce składania dokumentów: 

Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego
Powstańców 41a/X piętro
40-024 Katowice

z dopiskiem "oferta pracy-referent prawny"

liczy się data wpływu do Inspektoratu


Inne informacje: 

Umowa na zastępstwo na ok. 6 m-cy. Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie testu i rozmowy wstępnej. Nadesłanych ofert nie odsyłamy. Oferty przesłane faksem oraz drogą elektroniczną nie bedą rozpatrywane. Dokumenty nadesłane w terminie po zakończeniu rekrutacji oraz oferty odrzucone, zostaną komisyjnie zniszczone. Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 032/ 20-77-841

