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	DRUK SPECYFIKACJI  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA 
W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

W PRZEDMIOCIE ŚWIADCZENIA USŁUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM NA POTRZEBY  WOJEWÓDZKIEGO INSPEKTORATU TRANSPORTU DROGOWEGO W KATOWICACH

	Niniejszy druk specyfikacji istotnych warunków zamówienia dotyczy postępowania o  udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej: niższej niż wyrażona w złotych równowartość kwoty 130.000 euro prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy   z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz.907), 

oznaczenie sprawy:  WAT. 272.1.3.2013     



I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

WOJEWÓDZKI INSPEKTORAT TRANSPORTU DROGOWEGO W  KATOWICACH

ul. Żeliwna 38,
kod: 40-599 Katowice,

REGON:277715490,

NIP:954-23-95-790,
numer telefonu: (32) 42 -88 -150,

numer faksu: (32) 42 -88-151,

adres e-mail:biuro@katowice.witd.gov.pl,
strona internetowa: http://www.katowice.witd.gov.pl,
godziny urzędowania zamawiającego: poniedziałek-piątek, od godz. 7.00 do godz. 15.00. 

Postępowanie, którego dotyczy niniejsza specyfikacja istotnych warunków zamówienia zwana dalej jako SIWZ - oznaczone jest numerem WAT.272.1.3.2013. Wykonawcy we wszelkich kontaktach 
z zamawiającym  powinni powoływać się na ten numer.

Informacje dotyczące zamówień publicznych umieszczane są na stronie internetowej BIP zamawiającego 
w zakładce pt. „Przetargi”.
II. TRYB  UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie 
z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.,  poz.907) o wartości szacunkowej niższej niż wyrażona w złotych równowartość kwoty 130.000 euro tj. o wartości szacunkowej nie przekraczającej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.
Podstawę prawną wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego stanowi art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy Prawo zamówień publicznych.
W niniejszym postępowaniu stosuje się między innymi przepisy:

- 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.,  poz.907) zwanej dalej jako Pzp,

- 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane 
(Dz. U. z 2013, poz. 231),

- 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie średniego kursu złotego 
w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczenia wartości zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2011 r. Nr 282, poz. 1650),

- 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich (Dz. U. z 2011 r. Nr 282, poz. 1649),

- 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.),

- 
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 ze zm.),

-   w zakresie nieuregulowanym Pzp, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z późn. zm.).
III.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby zamawiającego, których szczegółowy opis zawiera ZAŁĄCZNIK NR 1 do SIWZ. 

2.  
 Kody klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV 2008):
	64110000-0
	 Usługi pocztowe



3. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub ograniczenia zakresu przedmiotu zamówienia                         w odniesieniu do określonego w niniejszej SIWZ.
IV.  OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

V.  UMOWA RAMOWA I  AUKCJA ELEKTRONICZNA

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej oraz przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

VI. INFORMACJA  O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH

Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia wybranemu wykonawcy zamówień uzupełniających stanowiących nie więcej niż 50% wartości zamówienia  podstawowego. Ewentualne zamówienie uzupełniające zostanie udzielone w trybie przewidzianym w art. 67 ust. 1 pkt. 6 Pzp.
   
VII. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

VIII. MOŻLIWOŚĆ POWIERZENIA PRZEZ WYKONAWCĘ CZĘŚCI LUB CAŁOŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM 
Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia przez wykonawcę części lub całości zamówienia podwykonawcom. W takim przypadku wykonawca zobowiązany jest do wskazania w swojej ofercie części zamówienia (zakresu), których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. W tym przypadku wykonawca winien na druku zgodnym ze wzorem  stanowiącym ZAŁĄCZNIK nr 4 do SIWZ, podać zakres zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.

IX. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Wymagany termin realizacji zamówienia: od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 31 grudnia 2015 r. lub do czasu wyczerpania środków finansowych stanowiących równowartość kwoty oferty cenowej wybranego wykonawcy, w zależności od tego, który warunek nastąpi wcześniej. 
X. WYMAGANIA DOTYCZĄCE  WADIUM ORAZ ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium, a także nie wymaga wniesienia przed podpisaniem umowy zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
XI.  WYSOKOŚĆ ZWROTU  KOSZTÓW   UDZIAŁU   W  POSTĘPOWANIU

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
XII. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU  DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1.  Opis warunków  udziału w postępowaniu (warunki podmiotowe):

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy zgodnie z art. 22 ust. 1  Pzp, spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa  nakładają obowiązek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doświadczenia,
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków w postępowaniu:

W zakresie warunków określonych w pkt 1 dotyczących:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa  nakładają obowiązek ich posiadania (ppkt 1):
· działalność prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamówienia wymaga posiadania aktualnego na dzień składania ofert dokumentu potwierdzającego wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na podstawie art. 6 i 8 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529.). Powyższy obowiązek nie dotyczy operatora wyznaczonego, o którym mowa w art. 178 ustawy Prawo pocztowe.

W przypadku składania oferty wspólnej ocena  wymagań będzie dokonana oddzielnie w stosunku do wykonawców ubiegających się o wspólne udzielnie zamówienia.
2) posiadania wiedzy i doświadczenia (ppkt 2):

· wykonawca spełni ten warunek jeśli wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie,  wykonał/wykonywali  należycie minimum 2 usługi polegające na  świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w sposób ciągły przez okres co najmniej 24 miesiące o wartości nie mniejszej niż 200.000 zł brutto odpowiadającą swoim rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia, z podaniem jej (ich) wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu (np. referencje, protokoły odbioru potwierdzającego, że usługa (usługi) została (ły) wykonane lub są wykonywane należycie).

Poprzez usługę odpowiadającą swoim rodzajem i wartością usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia, zamawiający rozumie łączne świadczenie usług pocztowych polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu dla jednego zleceniodawcy przesyłek krajowych i zagranicznych, każdego rodzaju tj. przesyłek zwykłych, poleconych oraz poleconych z potwierdzeniem odbioru, w zakresie wagowym od 50g do 2000g. Zamawiający poprzez usługę realizowaną rozumie umowę na usługę, której wartość części zrealizowanej na dzień składania ofert, wynosi co najmniej 200.000 zł brutto.
Wykonawca winien na druku zgodnym ze wzorem  stanowiącym  ZAŁĄCZNIK NR 6 do SIWZ przedstawić wykaz wykonanych usług.

W przypadku składania oferty wspólnej wykonawcy składają jeden wykaz. Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli co najmniej jeden z wykonawców składających ofertę wspólną będzie spełniał ten warunek.
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (ppkt 3):
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. Wykonawca spełni ten warunek składając oświadczenie z art. 22 ust. 1 Pzp na druku zgodnym ze wzorem  stanowiącym ZAŁĄCZNIK NR 2 do SIWZ.
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej (ppkt 4):

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. Wykonawca spełni ten warunek składając oświadczenie z art. 22 ust. 1 Pzp na druku zgodnym ze wzorem  stanowiącym ZAŁĄCZNIK NR 2 do SIWZ.

W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. spółki cywilne, konsorcja), żaden z wykonawców nie może podlegać wykluczeniu. Warunki określone w  Rozdziale XII ppkt. 1 muszą spełnić wszyscy wykonawcy, a warunki określone w ppkt. 2 do 4  muszą zostać spełnione łącznie  przez  wykonawców składających ofertę wspólną. 
Wykonawca, zgodnie z art. 26 ust. 2 lit. b Pzp może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 
Jeżeli wykonawca, wskazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 Pzp, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2 lit. b Pzp, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów określonych w Rozdziale XIII pkt 1 ppkt od 2 do 5 SIWZ.
O  udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 i 2 Pzp.

Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zamawiający zgodnie z art. 24 ust. 1 Pzp wykluczy:

1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, lub zostali zobowiązani do zapłaty kary umownej, jeżeli szkoda ta lub obowiązek zapłaty kary umownej wynosiły nie mniej niż 5% wartości realizowanego zamówienia i zostały stwierdzone orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania,

2) wykonawców, z którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w sprawie zamówienia publicznego albo odstapił od umowy w sprawie zamówienia publicznego, z powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność, jeżeli rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od niej nastąpiło w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, a wartość niezrealizowanego zamówienia wyniosła co najmniej 5% wartości umowy,

3) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego,
4) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,
5) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego,
6) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego,
7) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego,
8) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego,
9) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego,
10) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary,
11) wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz.769) – przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku,

12) wykonawców będących spółką jawną, spółką partnerska, spółką komandytową, spółką komandytowo-akcyjną lub osobą prawną, których odpowiednio wspólnika, partnera, członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 19 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz.769) – przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku. 

Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zgodnie z art. 24 ust. 2 Pzp wykluczy wykonawców, którzy: 

1) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania, z wyłączeniem czynności wykonywanych podczas dialogu technicznego, o którym mowa w art. 31a ust. 1, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje się do wykonawców, którym udziela się zamówienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1 i 2 Pzp,
2) nie wnieśli wadium do upływu terminu składania ofert, na przedłużony okres związania ofertą lub w terminie, o którym mowa w art. 46 ust. 3 Pzp ustawy, albo nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą,
3) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania, 

4) nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu,
5)  należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm. ), złożyli odrębne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w tym samym postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

Wykonawca dla udowodnienia, że nie zachodzą przesłanki określone w art. 24 ust. 1 i ust. 2  ustawy Pzp warunkujące wykluczenie go z postępowania winien złożyć oświadczenie na druku zgodnym ze wzorem stanowiącym ZAŁĄCZNIK NR 3 do SIWZ. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się                    o udzielenie zamówienia (np. spółki cywilne, konsorcja), żaden z wykonawców nie może podlegać wykluczeniu.
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie złożonych przez wykonawcę wraz z ofertą dokumentów oraz oświadczeń wg formuły „spełnia – nie spełnia”. Wykaz wymaganych dokumentów zawiera Rozdział XIII SIWZ. Do oferty muszą być dołączone wszystkie oświadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale XIII SIWZ. Brak jakiegokolwiek oświadczenia lub dokumentu wymienionego w Rozdziale XIII lub złożenie w niewłaściwej formie (np. kopia dokumentu nie poświadczona za zgodność z oryginałem) spowoduje, z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 Pzp, wykluczenie wykonawcy z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego. 

Nie spełnienie chociażby jednego z warunków udziału powoduje wykluczenie wykonawcy z dalszego udziału w postępowaniu. Zamawiający na postawie art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty o wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

Zamawiający na podstawie art. 89 ust.1  Pzp odrzuci ofertę, jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawą,

2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp,

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,
6) zawiera błędy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp,

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
XIII. WYKAZ  OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY                                         W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU  W POSTĘPOWANIU I INNE DOKUMENTY
1.  Wykaz oświadczeń i dokumentów jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:   
W celu wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 Pzp, oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy 
w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2  Pzp, wykonawca składa następujące dokumenty:
1) oświadczenie o spełnianiu przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust.1 Pzp – na druku zgodnym ze wzorem stanowiącym ZAŁĄCZNIK NR 2 do SIWZ. (W przypadku składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa każdy  z wykonawców składających ofertę wspólną),
2) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na mocy art. 24 ust. 1 i ust. 2 Pzp –  na druku zgodnym ze wzorem stanowiącym ZAŁĄCZNIK NR 3 do SIWZ. (W przypadku składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa każdy  z wykonawców składających ofertę wspólną),
3) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. (W przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument składa każdy  z wykonawców składających ofertę wspólną),
4) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.         (W przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument składa każdy  z wykonawców składających ofertę wspólną),
5) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
(W przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument składa każdy  z wykonawców składających ofertę wspólną).
2. Inne dokumenty:
6) dokument potwierdzający wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na podstawie art. 6 i 8 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529.). Powyższy obowiązek nie dotyczy operatora wyznaczonego, o którym mowa w art. 178 ustawy Prawo pocztowe. (W przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument składa każdy  z wykonawców składających ofertę wspólną),
7) formularz oferty dla kryterium cenowe (formularz cenowy) na druku zgodnym ze wzorem stanowiącym ZAŁĄCZNIK Nr 4 do SIWZ. (W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden formularz oferty),
8) oświadczenie wykonawcy o braku lub udziale w wykonaniu zamówienia podwykonawcy wraz z wskazaniem części zamówienia, której wykonanie zostanie powierzone podwykonawcy na druku formularzu oferty zgodnym ze wzorem stanowiącym ZAŁĄCZNIK Nr 4 do SIWZ. (W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jedno oświadczenie),
9) listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp, albo informację o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej na druku formularzu oferty zgodnym ze wzorem stanowiącym ZAŁĄCZNIK Nr 5 do  SIWZ. (W przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument składa każdy  z wykonawców składających ofertę wspólną),
10) wykaz wykonanych usług na druku zgodnym ze wzorem stanowiącym ZAŁĄCZNIK Nr 6 do  SIWZ. 
(W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden wspólny wykaz),
11) parafowany przez wykonawcę wzór umowy (ogólne warunki umowy) zgodny ze wzorem stanowiącym ZAŁĄCZNIK NR 7 do SIWZ. (W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden dokument),
12) pełnomocnictwo w przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik zawierające określenie  zakresu umocowania (tj. reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego), podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, o ile nie  wynika ono z przepisów prawa lub złożonych z ofertą dokumentów. W przypadku podmiotów występujących wspólnie należy zaznaczyć, które podmioty występują wspólnie oraz przedstawić pełnomocnictwo dla osoby reprezentującej te podmioty. Z treści pełnomocnictwa musi wynikać sposób reprezentacji w niniejszym postępowaniu.
W przypadku, gdy oferta w trybie art. 23  Pzp zostanie złożona przez wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia (np. spółki cywilne, konsorcja) oferta winna zawierać wszystkie dokumenty, oświadczenia wymienione w Rozdziale XIII pkt 1, ppkt od 1 do 5  dla każdego wspólnika (partnera) osobno. Inne dokumenty, wymienione w Rozdziale XIII pkt. 2, ppkt. od 6 do 12 zgodnie 
z podanymi wymogami wspólnie lub oddzielnie. Wspólnicy spółki cywilnej traktowani  są jako wykonawcy składający ofertę wspólną, do której mają zastosowanie powyższe wymogi.
W przypadku, gdy oferta w trybie art. 23 Pzp zostanie złożona przez wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wykonawca składa ofertę z zachowaniem poniższych wymagań:

1) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców występujących wspólnie,
2) wykonawcy występujący wspólnie muszą upoważnić jednego spośród siebie jako przedstawiciela pozostałych do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

3) upoważnienie/pełnomocnictwo do pełnienia takiej funkcji musi być wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców
i  dołączone do oferty,
4) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z wykonawcą występującym jako pełnomocnik uprawniony do reprezentowania pozostałych wspólników w zakresie zaciągania zobowiązań,

5) wykonawcy występujący wspólnie ponoszą odpowiedzialność solidarną za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań.

Pełnomocnictwo podlega opłacie skarbowej zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U.  Nr  225, poz. 1635  ze zm.). 

Jeżeli oferta wykonawców, którzy ubiegali się wspólnie o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, zamawiający może zażądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych wykonawców, podpisanej przez wszystkich partnerów, przy czym termin na jaki została zawarta, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.

W przypadku gdy wykonawca będzie polegać na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2 lit. b Pzp -wykonawca zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia, złożone w oryginale.
Dokumentem potwierdzającym dysponowanie wiedzą i doświadczeniem podmiotu trzeciego  będzie każdy dokument, z którego wynikać będzie zobowiązanie takiego podmiotu do udziału w realizacji zamówienia w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia (np. pisemne oświadczenie podmiotu trzeciego, umowa przedwstępna, umowa generalna o współpracy itd.), złożony w oryginale. Z dokumentu powinno wynikać dysponowanie zasobami innego podmiotu (lub podmiotów) w sposób gwarantujący wykonawcy rzeczywisty dostęp do zasobów tego podmiotu. Dokument (lub dokumenty) powinien zawierać informacje dotyczące:
a) zakresu dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia,

c) charakteru  stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.

W przypadku, gdy wykonawca polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art.                 26 ust. 2 lit. b Pzp - wykonawca zobowiązany jest wykazać, że w stosunku do tych podmiotów brak jest podstaw wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, poprzez złożenie razem z ofertą dokumentów wymienionych w Rozdziale XIII pkt 1, ppkt od 2 do 5 SIWZ dla każdego z tych podmiotów, o ile podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia. 
Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa wszystkie wymagane dokumenty z tym, że zamiast dokumentów, o których mowa w:

- Rozdziale XIII pkt 1, ppkt  od 3 do  5 SIWZ - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
 w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.
Dokumenty wymienione w lit. a i c powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

Dokument wymieniony w lit. b powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca  ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
Zamawiający zgodnie z art. 26 ust. 3 Pzp wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia 
i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

Zamawiający wezwie także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1  ustawy Pzp.
Wszystkie dokumenty złożone w postępowaniu są jawne, za wyjątkiem informacji zastrzeżonych przez składającego ofertę. W tym przypadku zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisu art. 11 ust. 4  ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z  2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) - jeżeli wykonawca nie później niż 
w terminie składania ofert  zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 Pzp tj. nazwy (firmy), adresu, ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. Zaleca się, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznaczeniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte  w sposób trwały w zbiorze dokumentów  oznaczonych podobnym opisem. Wykaz informacji zastrzeżonych wykonawca podaje na druku formularzu oferty zgodnym  ze wzorem stanowiącym ZAŁĄCZNIK Nr 4 do  SIWZ. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty.
XIV. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO                                              Z  WYKONAWCAMI ORAZ O SPOSOBIE  PRZEKAZYWANIA  OŚWIADCZEŃ 
 I  DOKUMENTÓW

1. Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych: 
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przekazywane 
z zachowaniem formy pisemnej, należy kierować na adres zamawiającego podany w Rozdziale I SIWZ.  
Zamawiający nie dopuszcza możliwości porozumiewania się drogą elektroniczną, w tym drogą poczty elektronicznej. 
2. Wyjaśnienie treści SIWZ:

Wykonawca może zgodnie z art. 38 Pzp zwracać się do zamawiającego  o wyjaśnienie treści SIWZ kierując swoje zapytania na piśmie na adres zamawiającego. Zamawiający dopuszcza możliwość przesyłania przez wykonawcę pisemnych zapytań do zamawiającego drogą faksu.

Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie na wszelkie zapytania, chyba że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do zamawiającego na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do zamawiającego później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert lub po upływie terminu składania wniosku 
o wyjaśnienie treści SIWZ, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający  pozostawi wniosek bez rozpoznania. 

Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu składania wniosku 
o wyjaśnienie treści SIWZ, po upłynięciu którego zmawiający pozostawi ten wniosek bez rozpoznania.
Treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną przesłane wszystkim wykonawcom, którym zamawiający przekazał SIWZ  bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczone zostaną na stronie internetowej, na której udostępniona będzie SIWZ.
Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi  na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.
Zamawiający nie przewiduje możliwości zwołania zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę treści SIWZ, zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieści ją także na stronie internetowej. 

Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią SIWZ i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiązania wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.

Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym wykonawców, którym przekazano SIWZ, oraz zamieści informację na stronie internetowej, jeżeli SIWZ jest udostępniana na tej stronie.
Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

Niezwłocznie po zamieszczeniu ww. ogłoszenia zamawiający zamieści informację o zmianach na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej określonej w Rozdziale I SIWZ.
XV. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi przez zamawiającego do porozumiewania się z wykonawcami są: 
Pan Andrzej Jaworski - Naczelnik Wydziału Administracyjno-Technicznego.
Kontakt: od poniedziałku do piątku od godz. 7.30 do godz. 15.00, pod nr:

tel.:(32) 42-88-157,  

fax.:(32) 42-88-151.
XVI.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawcy pozostają związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zamawiający może tylko raz zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą samodzielnie, zawiadamiając  o tym zamawiającego.

XVII.   OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 
Na ofertę  składają się: formularz oferty dla kryterium cenowe (formularz cenowy) oraz wszystkie pozostałe wymagane dokumenty (w tym oświadczenia, załączniki itp.) wymienione w SIWZ. 
Wykonawcy zobowiązani są przedstawić ofertę w formie pisemnej w języku polskim pod rygorem nieważności,  zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ oraz w Pzp. 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w postaci elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu.
Dokumenty składane są w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę (osoby) uprawnione do reprezentowania wykonawcy. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości co do jej prawdziwości.

Poświadczenie za zgodność z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność 
z oryginałem).

W przypadku podpisywania oferty lub poświadczania za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osob(ę)y nie wymienion(ą)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo.  W przypadku udzielenia pełnomocnictwa, wymagana jest forma, rodzaj i zakres pełnomocnictwa właściwy do poszczególnych czynności.

Za osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy, uznaje się osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy, wskazane we właściwym rejestrze sądowym lub innym dokumencie właściwym dla danej formy organizacyjnej wykonawcy bądź stosownym pełnomocnictwie, które należy załączyć do oferty w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę (osoby) udzielającą pełnomocnictwa lub poświadczonej notarialnie.

Oferta musi być napisana czytelnie pismem maszynowym, komputerowym lub ręcznym nieścieralnym atramentem lub tuszem. Wszystkie zapisane karty lub strony oferty wraz z załącznikami muszą być podpisane lub parafowane przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy. Wszystkie strony lub karty oferty winne być kolejno ponumerowane. Oferta powinna zawierać spis treści (tj. wykaz wszystkich dokumentów złożonych w ofercie z podaniem numerów zapisanych stron lub kart). W przypadku braku spisu treści zamawiający sporządzi wykaz dokumentów znajdujących się w ofercie.

Wszystkie oświadczenia i dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę. Dokumenty sporządzone w języku obcym bez wymaganych tłumaczeń nie będą brane pod uwagę. 
Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
Zaleca się aby po spisie treści pierwszym dokumentem w złożonej ofercie był formularz cenowy stanowiący ZAŁĄCZNIK Nr 4 do  SIWZ.

Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte lub zbindowane) w sposób trwały w celu uniknięcia  dekompletacji zawartości oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy. 

Parafka (podpis) winna być naniesiona w sposób umożliwiający identyfikację podpisu np. wraz z imienną pieczątką osoby sporządzającej parafkę.

Załączone do oferty dokumenty w postaci kopii lub kserokopii (każda strona kopii lub kserokopii)  muszą posiadać adnotację, wg poniższego wzoru:

Za zgodność z oryginałem

.......................................................................................................................................................

(Pieczątka imienna i podpis przedstawiciela (przedstawicieli) upoważnionego(nych) 
do składania oświadczenia woli w imieniu WYKONAWCY)

Ofertę należy złożyć w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.

Ofertę można złożyć w dwóch zamkniętych, nieprzejrzystych kopertach lub opakowaniach. Powyższe zalecenie wynika z ewentualnej możliwości uszkodzenia bądź otwarcia koperty lub opakowania z przyczyn niezależnych od zama​wiającego lub wykonawcy. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty lub opakowania albo braku której​kolwiek z wymaganych informacji.
Zaleca się następujący sposób zaadresowania koperty zewnętrznej i wewnętrznej:

Znak sprawy: WAT. 272.1.3.2013
                               

OFERTA NA  ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH  
NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM  14.11.2013 r., godz. 13.00.
.................................................................................................................................................

          
                               (Nazwa i adres WYKONAWCY z nr telefonu i faksu)

WOJEWÓDZKI  INSPEKTORAT  TRANSPORTU  DROGOWEGO   W KATOWICACH
ul. Żeliwna 38 

40-599  KATOWICE
Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy załączonych do SIWZ. Dopuszcza się złożenie przez wykonawcę w ofercie załączników opracowanych przez wykonawcę, pod warunkiem, że będą one identyczne co do treści z formularzami załączonymi do SIWZ. Oferty wykonawców, którzy dołączą do oferty załączniki innej treści niż wynikająca z formularzy załączonych do SIWZ  będą odrzucone.  

Przygotowując ofertę, Wykonawca winien dokładnie zapoznać się z zawartością wszystkich dokumentów składających się na SIWZ, którą należy odczytywać wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez zamawiającego.
Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty z odnotowanym terminem jej złożenia (dzień, godzina) oraz numerem, jakim oznakowana została oferta.

Oferty, które wpłyną do zamawiającego po wyznaczonym terminie składania ofert będą wykonawcy zwracane (odsyłane) bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wykonawcę o złożeniu oferty po terminie.
W przypadku przesłania oferty drogą pocztową za termin złożenia oferty przyjmuje się termin (datę 
i godzinę) wpływu przesyłki zawierającej ofertę do sekretariatu  zamawiającego. 

Stwierdzenie przez zamawiającego, że wykonawca podał w ofercie i załączonych do niej dokumentach nieprawdziwe informacje, wyklucza wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

Wykonawca może wprowadzać zmiany (poprawki) do złożonej oferty pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne oświadczenie o wprowadzeniu zmian (poprawek) przed terminem składania ofert.

Oświadczenie o wprowadzeniu zmian (poprawek) musi być złożone według takich samych wymagań jak składana oferta w zamkniętych dwóch kopertach oznakowanych dodatkowo dopiskiem „ZMIANA” lub „POPRAWKA”. 

Koperty oznaczone dopiskiem „ZMIANA” lub „POPRAWKA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian (poprawek) zostaną one  dołączone do oferty.

Wykonawca  ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę z postępowania poprzez złożenie pisemnego oświadczenia, które musi być złożone według takich samych wymagań jak składana oferta w zamkniętych dwóch kopertach oznakowanych dodatkowo dopiskiem „WYCOFANIE”.

Koperty oznaczone dopiskiem „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy, oferty wycofane nie będą otwierane.

W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Zamawiający  poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, a także inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

Oferta wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie innej omyłki polegającej na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych zmian 
w treści oferty  podlega odrzuceniu.

Postanowienia dotyczące przetwarzania danych osobowych:
Wykonawca, składając ofertę, wyraża jednocześnie zgodę na przetwarzanie przez zamawiającego, uczestników postępowania oraz inne uprawnione podmioty danych osobowych w rozumieniu ustawy                  o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 101 póżn. 926 z późn. zm.) zawartych w ofercie oraz w załącznikach do niej. Zamawiający informuje, że dane osobowe, przetwarzane są w celu wypełnienia prawnie usprawiedliwionego celu, jakim jest w szczególności:

1)
przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

2)
zawarcie i realizacja umowy z wyłonionym w niniejszym postępowaniu wykonawcą,

 3)
dokonanie rozliczenia i płatności związanych z realizacją umowy,

4)
przeprowadzenie ewentualnych postępowań kontrolnych i/lub audytu przez komórki zamawiającego  i inne uprawnione podmioty,

      5)
ewentualne udostępnienie dokumentacji postępowania i zawartej umowy jako informacji publicznej.
XVIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Miejsce i termin składania ofert:

Oferty należy składać lub przesłać do siedziby zamawiającego:


WOJEWÓDZKI INSPEKTORAT TRANSPORTU DROGOWEGO w KATOWICACH
         
ul. Żeliwna 38,
          
kod 40-599 Katowice,

sekretariat - pokój nr 20

do dnia 14.11. 2013 r. do godz. 12.00.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Miejscem publicznego otwarcia ofert będzie siedziba zamawiającego:


WOJEWÓDZKI INSPEKTORAT TRANSPORTU DROGOWEGO w KATOWICACH

         
ul. Żeliwna 38,

          
kod 40-599 Katowice,

pokój nr 17
Otwarcie ofert jest jawne.

Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 14.11.2013 r., o godz. 13.00.

Oferty zostaną otwarte i ocenione w imieniu zamawiającego przez Stałą Komisję Przetargową powołaną zarządzeniem Śląskiego Wojewódzkiego Inspektora Transportu Drogowego nr WAP.01520/7/04 z dnia                            11 marca 2004 r.
Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert zamawiający ogłosi zawarte w ofercie imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia. Dane te odnotowywane będą w protokole postępowania.
W przypadku nieobecności wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiający prześle wykonawcy protokół 
z sesji otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.
XIX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cena oferty łączna za przedmiot zamówienia  winna uwzględnić wszystkie zobowiązania i winna być podana w złotych polskich (PLN) cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT. 
Ceny oferty jednostkowe za przedmiot zamówienia winne uwzględnić wszystkie zobowiązania i winne być podane w złotych polskich (PLN) cyfrowo, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT. Cenę oferty łączną               i jednostkową wykonawca podaje w formularzu cenowym stanowiącym ZAŁĄCZNIK NR 4  do SIWZ.
Ceny podane w formularzu cenowym powinny obejmować wszystkie koszty i składniki związane 
z wykonaniem przedmiotu zamówienia. Wszystkie ceny jednostkowe określone przez wykonawcę 
w formularzu cenowym będą obowiązywały przez cały czas trwania umowy i stanowić będą podstawę rozliczeń w trakcie jej trwania, a także nie będą podlegać zmianie z wyjątkiem przypadków opisanych w Rozdziale  XXIII SIWZ.  
Cena podana w złotych polskich (PLN) cyfrowo winna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 
W przypadku zmiany stawki podatku VAT w trakcie obowiązywania umowy, zamawiający przewiduje wzrost wynagrodzenia według obowiązującej stawki. 
Ewentualne zmiany cennika usług przez wykonawcę nie wpłyną na wartość maksymalną umowy zaś                      w sytuacji gdyby wiązały się one ze wzrostem cen jednostkowych za usługi świadczone na rzecz zamawiającego, wykonawca zobowiązuje się zastosować wobec zamawiającego upusty cenowe zapewniające utrzymanie cen  na poziomie określonym w formularzu cenowym.

XX. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH  W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ

Zamawiający nie dopuszcza możliwości rozliczania się z wykonawcami w walutach obcych. Rozliczenia te realizowane będą w złotych polskich (PLN).

XXI. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERT WRAZ Z PODANIEM TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
1.  Kryteria oceny i ich znaczenie:

Zamawiający przy wyborze oferty  stosować będzie kryteria oceny oferty wymienione w tabeli A:

Tabela A – Kryteria oceny oferty.
	Lp.
	Kryterium oceny
	Znaczenie – waga kryterium
	Sposób oceny kryterium

	1.
	Cena łączna oferty brutto – „Cn”


	100 %
	  Wzór arytmetyczny


2. Sposób obliczania kryterium:

Kryterium: cena łączna oferty brutto – „Cn” obliczane będzie według następującego wzoru arytmetycznego:

Cn=  (C NAJNIŻSZA : C WYKONAWCY)  X 100 %, przy czym 1%= 1 pkt,
gdzie :
n- 
numer ocenianej oferty,

C- 
liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie,

CNAJNIŻSZA- 
najniższa cena łączna brutto za całe zamówienie wśród ocenianych ofert,

CWYKONAWCY – 
cena łączna brutto za całe zamówienie ocenianej oferty.
Cena łączna oferty brutto za całe zamówienie winna być określona zgodnie z zasadami poddanymi                   w Rozdziale XIX SIWZ. Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów – 100. Pozostałe oferty zostaną przeliczone wg wzoru podanego powyżej. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty  w kryterium cena łączna oferty brutto.
Cenę łączną oferty brutto wykonawca wpisuje do formularza cenowego stanowiącego ZAŁĄCZNIK NR 4  do SIWZ.
3. Ocena końcowa:

Wyliczenie punktów dla każdej oferty zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania.

Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:

1) oferta, co do formy opracowania i treści, spełnia wymagania SIWZ,

2) z ilości i treści złożonych dokumentów wynika, że wykonawca spełnia warunki formalne określone               w SIWZ,

3) złożone oświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

4) oferta została złożona w terminie określonym w SIWZ,

5) wniesiono poprawnie wadium, o ile wniesienie wadium było wymagane w SIWZ.
Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, który nie zostanie wykluczony z postępowania, którego oferta w toku badania i oceny ofert nie zostanie odrzucona oraz zostanie uznana za najkorzystniejszą, tzn. otrzyma największą ilość punktów.
Zgodnie z art. 92 Pzp niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający jednocześnie zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty,             a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 Pzp, po którego upływie umowa 
w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści informacje, o których mowa 
w ww.  pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 

Zamawiający, zgodnie z art. 93 ust. 1  Pzp unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Pzp, zostały złożone oferty dodatkowe 
o takiej samej cenie,

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.
O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

2) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert - podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

XXII.   INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiający zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 2 Pzp zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego,                         z zastrzeżeniem art. 183 Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty za pomocą faksu albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób.

Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, 
o których mowa w art. 94 ust. 1 Pzp, w przypadku spełnienia przesłanek zawartych w art. 94 ust. 2 Pzp. 

O miejscu i dokładnym terminie zawarcia umowy zamawiający powiadomi niezwłocznie wybranego wykonawcę. Termin podpisania umowy zostanie określony w zawiadomieniu wysłanym do wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana. 

Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile to umocowanie nie będzie wynikać 
z dokumentów załączonych do oferty.

Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 Pzp. 

XXIII.   ISTOTNE DLA ZAMAWIAJĄCEGO POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ  WPROWADZONE DO  TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Z wybranym wykonawcą zostanie podpisana umowa o treści, której wzór zawierający ogólne postanowienia stanowi ZAŁĄCZNIK NR 7 do SIWZ. 

Niedopuszczalna jest zmiana postanowień zawartej umowy w stosunku o treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy, za wyjątkiem okoliczności wskazanych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia tj.:
1) ustawowej zmiany stawki podatku VAT, 
2) zmiany cen świadczonych usług, wynikających z przepisów wewnętrznych wykonawcy, 

3) otrzymania od wykonawcy upustów od nadanych przesyłek, 

4) zmiany podstaw prawnych regulujących świadczenie usług będących przedmiotem umowy, 

5) inne zmiany w umowie, gdy zmiany te będą korzystne dla zamawiającego i będą leżały            w interesie publicznym. 
XXIV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH  WYKONAWCY  
W  TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes 
w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów niniejszej ustawy. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, 
o której mowa w art. 154 pkt. 5 Pzp. 

W niniejszym postępowaniu o wartości zamówienia mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp środkami ochrony prawnej są: odwołanie i skarga do sądu.

Odwołanie przysługuje wyłącznie od:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

2) wykluczenia odwołującego się z postępowania o udzielenie zamówienia,

3) odrzucenia oferty odwołującego.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej wydane w związku z rozpoznaniem odwołania przysługuje stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego skarga do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiającego. 
Szczegółowe informacje na temat środków ochrony prawnej znajdują się w Pzp – Dział VI „Środki ochrony prawnej” - Rozdział 1 „Przepisy wspólne” oraz Rozdział 2 „Odwołanie”.

XXV. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

W trakcie prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający sporządzi pisemny protokół postępowania o udzielenie zamówienia, zwany dalej „protokołem", zawierający co najmniej:

1) opis przedmiotu zamówienia,

2) informację o trybie udzielenia zamówienia,

3) informacje o wykonawcach,

4) cenę i inne istotne elementy ofert,

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

Zainteresowani mają prawo wglądu do treści protokołu wraz z załącznikami oraz ofert. Protokół wraz 
z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.

Udostępnienie protokołu lub załączników do protokołu odbywać się będzie wg poniższych zasad:

1)   zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu wniosku,

2)   zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów i informacji,

3)   udostępnienie dokumentów odbywać się będzie w obecności pracownika zamawiającego,

4)  wykonawca nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać treści złożonych ofert, za pomocą urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu,

5)  udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego pracy (urzędowania).

Na wniosek wykonawcy zamawiający prześle kopię protokołu lub załączników pocztą, faksem lub drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem, że jeżeli z przyczyn technicznych przesłanie dokumentów będzie znacząco utrudnione zamawiający poinformuje o tym wykonawcę oraz wskaże sposób, w jaki mogą one być udostępnione.

XXVI. LISTA ZAŁĄCZNIKÓW

Wymienione niżej załączniki stanowią integralną część SIWZ:

1) Opis przedmiotu zamówienia – ZAŁĄCZNIK NR 1,

2) Oświadczenie wykonawcy, o spełnianiu warunków określonych przepisami art. 22 ust. 1 Pzp – ZAŁĄCZNIK NR 2,

3) Oświadczenie o braku przesłanek do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Pzp -  ZAŁĄCZNIK NR 3,

4) Formularz cenowy - ZAŁĄCZNIK NR 4,
5) Oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej –ZAŁĄCZNIK NR 5,

6) Wykaz wykonanych usług – ZAŁĄCZNIK NR 6
7) Wzór umowy (ogólne warunki umowy) - ZAŁĄCZNIK NR 7.
……………………………………………………….


Katowice dn. ……………………. 2013 r.

WAT.272.1.3.2013                                                              

     ZAŁĄCZNIK NR 1 do SIWZ

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.
Przedmiotem zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Wojewódzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Katowicach oraz poszczególnych jednostek organizacyjnych zamawiającego w lokalizacjach wymienionych w tabeli A:

TABELA  A
	Lp.

	Nazwa jednostki
	Adres

	1.
	Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Katowicach
	40-599 Katowice,
ul. Żeliwna 38

	2.
	Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Katowicach-Oddział Wydziału Inspekcji w Częstochowie

	42-200 Częstochowa,

ul. Sabinowska 62

	3.
	Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Katowicach-Oddział Wydziału Inspekcji w Cieszynie
	43-400 Cieszyn- Boguszowice, 

ul. Graniczna 1



	4.
	Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Katowicach-Oddział Wydziału Inspekcji w Wodzisławiu Śląskim


	44-300 Wodzisław Śląski,

ul. Bogumińska 2


Uwaga: Zamawiający zastrzega, iż usługa odbioru przesyłek z lokalizacji wymienionej w lp. 4 Tabeli  A zostanie uruchomiona dopiero z chwilą zgłoszenia wykonawcy zapotrzebowania ze strony zamawiającego. Powyższe zastrzeżenie wynika z planów utworzenia w powyższej lokalizacji w okresie wykonania zamówienia punktu kancelaryjnego zamawiającego.       
A. Zakres świadczenia usług pocztowych.
W zakres świadczenia usług pocztowych wchodzi:
1) przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek pocztowych w obrocie krajowym                        i zagranicznym dla zamawiającego oraz poszczególnych jednostek organizacyjnych zamawiającego, dla każdego wskazanego przez zamawiającego adresu w kraju i za granicą oraz zwrotów przesyłek pocztowych niedoręczonych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia                  lub wydania nadawcy,
2) odbiór przez wykonawcę przesyłek pocztowych zamawiającego z lokalizacji wymienionych w tabeli A i dostarczanie ich do placówek wykonawcy. 

B. Określenie przesyłek pocztowych przyjęte w SIWZ.

Pod pojęciem „przesyłki pocztowej” należy rozumieć:

1)
przesyłkę listową rejestrowaną - przesyłka przyjęta za pokwitowaniem przyjęcia i doręczana za pokwitowaniem odbioru,
2)
przesyłkę listową nierejestrowaną (zwykła) - przesyłka przyjęta bez pokwitowania przyjęcia i doręczana bez pokwitowania odbioru,
3)
przesyłkę listową priorytetową - przesyłka rejestrowana lub nierejestrowana mająca pierwszeństwo w procesie doręczania przed pozosta​łymi przesyłkami,
4)
przesyłkę listową ekonomiczną - przesyłka rejestrowana lub nierejestrowana niebędąca przesyłką priorytetową,
5)
przesyłkę listową poleconą - przesyłka rejestrowana, przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawar​tości lub uszkodzeniem,
6)
zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) - zwrócone nadawcy potwierdzenie odbioru przesyłki zawierające datę i podpis odbiorcy, stanowiące potwierdzenie otrzymania przesyłki.
C. Wymiary przesyłek pocztowych.

1) Wymiary przesyłki listowej: 
a)  minimalne - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 mm x 140 mm, 

b) maksymalne - suma długości, szerokości i wysokości (grubość) - 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

2) Wymiary przesyłki listowej o Gabarycie A:
a) minimalne - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 mm x 140 mm, 

b) maksymalne – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości (grubości) 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm, 
3) Wymiary przesyłki listowej o Gabarycie B: 

a) minimalne - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość (grubość) 20 mm lub długość 325   mm lub szerokość 230, 

b) maksymalne - suma długości, szerokości i wysokości (grubość) - 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

Wszystkie wymiary, o których mowa w pkt 1-6 przyjmuje się z tolerancją ± 2 mm. 

D. Gramatura przesyłek pocztowych.
W zakres przedmiotu zamówienia wchodzą w szczególności przesyłki pocztowe o gramaturze:

1)    przesyłki krajowe i zagraniczne - do 50 g - Gabaryt A i B,

2)    przesyłki krajowe i zagraniczne –od 50 do 100 g- Gabaryt A i B,

3)    przesyłki krajowe i zagraniczne – od 100 do 350 g - Gabaryt A i B,

4)    przesyłki krajowe i zagraniczne – od 350 do 500 g - Gabaryt A i B,

5)    przesyłki krajowe i zagraniczne – od 500 do  1000 g - Gabaryt A i B,

6)    przesyłki krajowe i zagraniczne –od 1000 do 2000 g - Gabaryt A i B.
E. Szacowana ilość przesyłek pocztowych.
Wyszczególnienie rodzajów przesyłek pocztowych oraz ich szacunkowe ilości w okresie realizacji umowy, przewidywane przez zamawiającego  zostały zawarte w formularzu cenowym stanowiącym ZAŁĄCZNIK NR 4 do SIWZ. Wskazane w tym załączniku sza​cunkowe ilości zostały podane dla potrzeb skalkulowania cen ofert przez wykonawców, na podstawie wykonania usług pocztowych na rzecz zamawiającego w latach ubiegłych. Nie mogą one skutkować jakimkolwiek roszczeniem wykonawcy wobec zamawiającego. Przy szacowaniu  ilości przesyłek w okresie realizacji umowy zamawiający uwzględnił wszystkie swoje lokalizacje. Zamawiający nie jest zobowiązany do pełnego wykorzystania szacowanej ilości przesyłek                w okresie realizacji umowy. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek w tym okresie mogą odbiegać od podanych ilości szacowanych i będą wynikać z rzeczywistych potrzeb zamawiającego. Zmniejszenie ilości przesyłek nie  może skutkować jakimkolwiek roszczeniem wykonawcy.
F. Zakres przepisów prawa związanych ze świadczeniem usług pocztowych.

Wykonawców obowiązuje świadczenie usług pocztowych na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, w tym w szczególności na podstawie:

1)   ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 ze zm.),

2)   rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. z 2013 r., poz. 545),

3)   rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego 
(Dz. U. z 2003 r. Nr 183, poz. 1795 z późn. zm.),

4)   rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego 
(Dz. U. z 2013 r., poz. 545),
5)   Umową Międzynarodową Siódmy Protokół Dodatkowy do Konstytucji Światowego Związku Pocztowego, Regulamin Generalny Światowego Związku Pocztowego wraz z załącznikiem – Regulaminem Wewnętrznym Kongresów, Światowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczące pocztowych usług płatniczych z dnia 5 października 2004 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 206, poz. 1494),
6)   Regulaminu Poczty Listowej - Protokół Końcowy - Berno 2005 (Dz. U. z 2007, Nr 108, poz. 744),

7)   regulaminami świadczenia usług, które stanowią przedmiot zamówienia, wydanymi przez wybranego wykonawcę,

8)   ustawy 17 listopada 1964 r. kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. Nr 43, poz. 296) – 
w zakresie doręczeń przesyłek,
9)   ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 24, poz. 151) – w zakresie doręczeń przesyłek.

G. Ustalenia organizacyjne związane z wykonaniem zamówienia.
1) Zamawiający wymaga, aby usługa dostarczania przesyłek pocztowych świadczona była do każdego wskazanego przez zamawiającego adresu w Polsce i za granicą.
2) Usługi będą świadczone na obszarze całej Polski oraz poza jej granicami, z zachowaniem wskaźników terminowości wskazanych w § 3 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych. 
3) Odbiór przez wykonawcę przesyłek pocztowych przygotowanych przez zamawiającego do wysłania (nadania) odbywać się będzie codziennie, w dni robocze tj. przez 5 dni w tygodniu: od poniedziałku do piątku w godzinach pracy zamawiającego tj. od godz. 7.00 do godz.15.00. Przyjmowanie przez wykonawcę przesyłek odbywać się będzie z lokalizacji wymienionych w tabeli A przez upoważnionego pracownika wykonawcy, po okazaniu stosownego pełnomocnictwa. Godzina przyjmowania przesyłek zostanie uzgodniona z wybranym wykonawcą, przy czym zamawiający wymaga, aby odbiór przygotowanych przesyłek nastąpił w godzinach od 13.00 do 15.00. 
4) Odbiór przesyłek pocztowych przygotowanych przez zamawiającego do wysłania (nadania) będzie każdorazowo dokumentowany przez wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek (dla przesyłek zwykłych) w Pocztowej Książce Nadawczej wygenerowanej przy pomocy oprogramowań komputerowych wspomagających pracę zamawiającego (zawierającego dane zgodne z zawartymi w Pocztowej Książce Nadawczej) dla przesyłek rejestrowanych i dla przesyłek zwykłych.
5) Zamawiający dopuszcza stosowanie Pocztowej Książki Nadawczej własnego nakładu w postaci wydruku komputerowego wygenerowanego przy pomocy oprogramowań komputerowych wspomagających pracę  zamawiającego.
6) Dostarczanie przesyłek pocztowych adresowanych do zamawiającego będzie odbywać się przez wykonawcę codziennie w dni robocze tj. przez 5 dni w tygodniu: od poniedziałku do piątku w godzinach pracy zamawiającego wyłącznie do lokalizacji wymienionej w pkt. 1 tabeli A. Godzina dostarczania przesyłek zostanie uzgodniona z wybranym wykonawcą, przy czym zamawiający wymaga, aby odbiór dostarczanych przesyłek nastąpił w godzinach od 11.00 do 13.00.
7) Wykonawca przedstawi zamawiającemu, w formie pisemnej lub elektronicznej, zestawienia placówek nadawczych i odbiorczych, które będą realizowały usługi wynikające z umowy. 
8) Zamawiający będzie korzystał ze swojego opakowania przesyłek pocztowych i nie dopuszcza stosowania opakowań wykonawcy. Wykonawca nie może nanosić na tych opakowaniach jakichkolwiek treści (znaków), które nie są niezbędne do prawidłowego nadania przesyłki 
(np. treści reklamowe).
9) Zamawiający zastrzega sobie możliwość dostarczenia przesyłek pocztowych własnym transportem, do wyznaczonej przez wykonawcę placówki mieszczącej się w Katowicach, Cieszynie, Częstochowie i Wodzisławiu Śląskim, w przypadku wystąpienia ze strony zamawiającego konieczności dostarczenia do tej placówki przesyłki pocztowej w innych dniach lub godzinach, niż wskazane w pkt 3. 
10) Zamawiający wymaga, aby wykonawca określił wzory oznakowania przesyłek pocztowych rejestrowanych i/lub priorytetowych, które będą stosowane przy oznakowywaniu przesyłek pocztowych (dopuszcza się przekazanie zamawiającemu wzoru pieczęci zastępującego ww. oznaczenia).
11) Nadanie przesyłek pocztowych objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich przyjęcia przez wykonawcę od zamawiającego. 
12) W przypadku zastrzeżeń dotyczących przekazanych do wysłania (nadania) przesyłek pocztowych, zamawiający wyjaśniać będzie telefonicznie z osobą upoważnioną przez wykonawcę. Osobami upoważnionymi do reprezentowania zamawiającego i wykonawcy w tym zakresie będą osoby, których dane teleadresowe zostaną zawarte w umowie. 
13) Przy braku możliwości wyjaśnienia zastrzeżeń dotyczących przekazanych do wysłania (nadania) przesyłek pocztowych z zamawiającym lub braku możliwości ich usunięcia w dniu ich odbioru, nadanie przekazanych do wysłania (nadania) przesyłek pocztowych nastąpi w następnym dniu roboczym, w którym możliwe będzie wyjaśnienie i usunięcie stwierdzonych nieprawidłowości. 
14) Wykonawca musi posiadać na terenie kraju odpowiednią liczbę placówek zdawczo-odbiorczych,          w celu umożliwienia odbioru awizowanej przesyłki pocztowej, czynnych we wszystkie dni robocze (poniedziałek - piątek) w dogodnych godzinach, z uwzględnieniem godzin popołudniowych. 
15) Przy dostarczaniu przesyłek pocztowych rejestrowanych, w przypadku nieobecności adresata przesyłki, przedstawiciel wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki, ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę. Termin odbioru przesyłki pocztowej przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesyłka jest awizowana dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru przesyłka zwracana będzie na adres nadawcy przesyłki pocztowej wraz  z podaniem przyczyny nieodebrania. 

16) Przesyłki pocztowe zawierające pisma i decyzje administracyjne, które zamawiający, jako organ administracji publicznej doręcza adresatom w toku prowadzonego przez niego postępowania administracyjnego, postępowania egzekucyjnego w administracji wykonawca zobowiązany jest doręczać adresatom zgodnie z trybem określonym w Kodeksie postępowania administracyjnego             i ustawie o postępowaniu egzekucyjnym w administracji. 

17) Przesyłki pocztowe polecone, których adresatem jest sąd oraz w sytuacji, gdy zamawiającemu niezbędne jest uzyskanie potwierdzenia nadania, które ma moc dokumentu urzędowego, wykonawca zobowiązany jest odebrać w tym samym dniu, w którym zamawiający zgłosi mu taką konieczność oraz nadać w tym samym dniu w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego. Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania potwierdzenia nadania przesyłki,               a otrzymane potwierdzenie niezwłocznie dostarczyć zamawiającemu. 

18) Usługę pocztową w zakresie przesyłki pocztowej rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli doręczenie przesyłki rejestrowanej lub powiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpi                    w terminie 14 dni od dnia jej nadania. 

19) Wykonawca będzie doręczał wyłącznie do lokalizacji wymienionej w pkt. 1 tabeli A pokwitowane przez adresata „potwierdzenie odbioru” (ZPO), niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki oraz zwroty przesyłek niedostarczonych wraz z wykazem zwrotów. Wykonawca określi dodatkowo powód niepod​jęcia przez adresata przesyłki pocztowej. 
20) Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia odpowiednich druków przy wykonywaniu usługi będącej przedmiotem zamówienia (np. druki potwierdzenia odbioru (ZPO) w obrocie krajowym             i zagranicznym, druki reklamacyjne itp.) w ilości zgłoszonej przez zamawiającego.
21) Znaczek opłaty pocztowej winien zostać zastąpiony pieczęcią wykonaną wg wzoru dostarczonego przez wykonawcę lub innym uzgodnionym oznaczeniem.
22) Rozliczenia za wykonane usługi pocztowe następować będą w okresach miesięcznych, w formie opłaty „z dołu", w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury. Należność zostanie obliczona jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej przez wykonawcę            w niniejszym postępowaniu za dany rodzaj przesyłki oraz faktycznej ilości przesyłek danego rodzaju.
23) W przypadku wysłania (nadania) przez zamawiającego przesyłki pocztowej nieokreślonej                  w formularzu cenowym, rozliczenie nastąpi zgodnie z obowiązu​jącymi cennikami wykonawcy.
24) Potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej wydane przez wykonawcę winno mieć moc dokumentu urzędowego, jednoznacznie określać datę oraz miejsce przyjęcia przesyłki.

25) W przypadku uszkodzenia przesyłki wykonawca ma obowiązek ją zabezpieczyć oraz nanieść stosowną adnotację wraz z informacją o osobie dokonującej zabezpieczenia.
H. Wymagania stawiane wykonawcy:
1) Wykonawca jest odpowiedzialny za całokształt, w tym za przebieg oraz terminową realizacje przedmiotu zamówienia do czasu wygaśnięcia zobowiązań wykonawcy wobec zamawiającego.
2) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.
3) Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy, rozumiana, jako staranność profesjonalisty w działalności objętej przedmiotem niniejszego zamówienia.
4) Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia będą uzgadniane przez zamawiającego             z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.
5) Wykonawca określi telefony kontaktowe i numery faksów oraz dokona innych ustaleń niezbędnych do sprawnego i terminowego wykona​nia zamówienia.
WAT.272.1.3.2013                                                                                       ZAŁĄCZNIK NR 2 do SIWZ


(pieczęć WYKONAWCY)
OŚWIADCZENIE 
 art. 22 ust. 1 ustawy z  dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907)
Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z  dnia  29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 )  przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego  w przedmiocie:

 - świadczenia usług pocztowych, wymienionych w załączniku nr 1 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 
ja: 
.......................................................................................................................................................
(wpisać czytelnie imię i nazwisko)

reprezentując firmę: 
......................................................................................................................................................

(wpisać pełną nazwę firmy, adres siedziby, nr tel. i nr fax.)

.....................................................................................................................................................
jako: 
......................................................................................................................................................
(wpisać zajmowane stanowisko służbowe)

- oświadczam, że firma którą reprezentuję, spełnia warunki udziału w postępowaniu określone 
w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych dotyczące w szczególności:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa  nakładają obowiązek ich posiadania,
2. posiadania wiedzy i doświadczenia,
3. dysponowania odpowiednim  potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Na potwierdzenie spełnienia wyżej wymienionych warunków do oferty załączam wszelkie dokumenty 
i oświadczenia wskazane przez zamawiającego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

 Miejscowość.............................................. data ...................2013 r.

…....................................................................................

 (czytelny podpis – imię i nazwisko osoby  

 upoważnionej do reprezentowania  wykonawcy)
WAT.272.1.3.2013                                                                                       ZAŁĄCZNIK NR 3 do SIWZ


(pieczęć WYKONAWCY)
OŚWIADCZENIE
 art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z  dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907)
Zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z  dnia  29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907)  przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego  w przedmiocie:

- świadczenia usług pocztowych, wymienionych w załączniku nr 1 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
ja: 
.......................................................................................................................................................
(wpisać czytelnie imię i nazwisko)

reprezentując firmę: 
.......................................................................................................................................................

(wpisać pełną nazwę firmy, adres siedziby, nr tel. i nr fax.)

.......................................................................................................................................................
jako: 
......................................................................................................................................................
(wpisać zajmowane stanowisko służbowe)

- oświadczam, że w stosunku do firmy, którą reprezentuję, brak jest podstaw do wykluczenia 
z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 i art. 24 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Na potwierdzenie spełnienia wyżej wymienionych warunków do oferty załączam wszelkie dokumenty 
i oświadczenia wskazane przez zamawiającego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
Miejscowość.............................................. data ...................2013 r.

 …....................................................................................


(czytelny podpis – imię i nazwisko osoby  

       upoważnionej do reprezentowania  wykonawcy)

WAT.272.1.3.2013                                                                                       ZAŁĄCZNIK NR 4 do SIWZ


(pieczęć WYKONAWCY)





Do:







    

WOJEWÓDZKI INSPEKTORAT 

TRANSPORTU DROGOWEGO

w Katowicach
FORMULARZ  CENOWY
Ja: 
.......................................................................................................................................................
(wpisać czytelnie imię i nazwisko)

reprezentując firmę:
 ......................................................................................................................................................
(wpisać pełną nazwę firmy, adres siedziby,  nr tel. i nr faksu)

.......................................................................................................................................................
jako: 
.......................................................................................................................................................
(wpisać zajmowane stanowisko służbowe)

w odpowiedzi na ogłoszenie w sprawie udzielenia zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego w przedmiocie - świadczenia usług pocztowych, wymienionych w załączniku nr 1 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia, oferuję (oferujemy) wykonanie zamówienia za cenę:
	Zakres usług pocztowych  do zrealizowania                         w okresie 24 miesięcy


	Szacowana ilość przesyłek  pocztowych do zrealizowania       w okresie 24 miesięcy
w szt. (lub usługa)

	Cena jednostkowa netto 
(zł)


	Wartość netto

(kol. 3 x kol.4)

(zł)


	 Cena jednostkowa brutto 
(zł)


	Wartość brutto 
(kol. 3 x kol. 6) 
(zł)


	Stawka 
VAT 
(%)



	Opis  rodzaju przesyłki lub usługi 

1.
	Rodzaj przesyłek pocztowych
2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.

	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami z najkrótszym terminem doręczenia w obrocie zagranicznym
(ekonomiczne polecone)
Polecone EK zagraniczne
-obszar Europy

 

	do 50 g
	3855
	 

	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki 50 g 
	3855
	
	
	
	
	

	
	ponad 50 g do 100 g
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 50 g do 100 g
	12
	
	
	
	
	

	
	ponad 100 g do 350 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 100 g do 350 g
	6
	
	
	
	
	

	
	ponad 350 g do 500 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 350 g do 500 g 
	6
	
	
	
	
	

	
	ponad 500 g do 1000 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 500 g do 1000 g
	6
	
	
	
	
	

	
	ponad 1000 g do 2000 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 1000 g do 2000 g 
	6
	
	
	
	
	

	
	potwierdzenie odbioru zagraniczne (ZPO)
	2907
	 
	 
	 
	 
	 

	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami z najkrótszym terminem doręczenia w obrocie zagranicznym
(ekonomiczne polecone)
Polecone EK zagraniczne
-obszar poza Europą (poza euro)


	 do 50 g
	12
	 

	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki 50 g
	12
	
	
	
	
	

	
	 ponad 50 g do 100 g
	9
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 50 g do 100 g
	6
	
	
	
	
	

	
	ponad 100 g do 350 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 100 g do 350 g
	6
	
	
	
	
	

	
	ponad 350 g do 500 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 350 g do 500 g
	6
	
	
	
	
	

	
	ponad 500 g do 1000 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 500 g do 1000 g
	6
	
	
	
	
	

	
	ponad 1000 g do 2000 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 1000 g do 2000 g
	6
	
	
	
	
	

	
	potwierdzenie odbioru zagraniczne (ZPO)
	9
	 
	 
	 
	 
	 

	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami z najkrótszym terminem doręczenia w obrocie krajowym 
Gabaryt A
(ekonomiczne polecone A)
Polecone EK krajowe A

	do 50 g
	26022
	 

	 
	 
	 
	 

	
	zwrot - do 50 g
	951
	 

	 
	 
	 
	 

	
	ponad 50 g do 100 g
	1611
	 
	 
	 
	 
	 

	
	zwrot - ponad 50 g do 100 g
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 100 g do 350 g
	3810
	 
	 
	 
	 
	 

	
	zwrot -ponad 100 g do 350
	261
	
	
	
	
	

	
	ponad 350 g do 500 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 500 g do 1000 g
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 1000 g do 2000 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	potwierdzenie odbioru krajowe (ZPO) 
	20397
	 
	 
	 
	 
	 

	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami z najkrótszym terminem doręczenia w obrocie krajowym 
Gabaryt B
(ekonomiczne polecone B)
Polecone EK krajowe B

	do 50 g
	9
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 50 g do 100 g
	27
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 100 g do 350 g
	81
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 350 g do 500 g
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 500 g do 1000 g
	30
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 1000 g do 2000 g
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	
	potwierdzenie odbioru krajowe (ZPO) 
	102
	 
	 
	 
	 
	 

	Przesyłki rejestrowane będące przesyłkami 
z najkrótszym terminem doręczenia w obrocie krajowym 
Gabaryt A
(polecone priorytet A)
Polecone PR krajowe A

	do 50 g
	75
	 

	 
	 
	 
	 

	
	ponad 50 g do 100 g
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 100 g do 350 g
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 350 g do 500 g
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 500 g do 1000 g
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 1000 g do 2000 g
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	
	potwierdzenie odbioru krajowe (ZPO) 
	90
	 
	 
	 
	 
	 

	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami z najkrótszym terminem doręczenia w obrocie krajowym 
Gabaryt A
(ekonomiczne A)
Zwykłe EK krajowe A

	do 50 g
	336
	 

	 
	 
	 
	 

	
	ponad 50 g do 100 g
	42
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 100 g do 350 g
	177
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 350 g do 500 g
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 500 g do 1000 g
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 1000 g do 2000 g
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	potwierdzenie odbioru krajowe (ZPO)
	54
	
	
	
	
	

	Usługa odbioru przesyłek pocztowych przygotowanych do wysłania (nadania) przez wykonawcę  z czterech lokalizacji zamawiającego wymienionych w tabeli A załącznika nr 1 do SIWZ


	Cena

jednostkowa

netto (zł) za 

miesiąc 
świadczenia usługi 

z 1 lokalizacji 

………………….zł


	Cena 

jednostkowa brutto (zł) za miesiąc świadczenia usługi z 1 lokalizacji

……………………zł


	Wartość 

 netto(zł) za 

24 miesiące świadczenia 

usługi 

z 4 lokalizacji


	……………………..zł


	Wartość 

brutto (zł) za
24 miesiące świadczenia 

usługi 
z 4 lokalizacji


	………..……….zł


	Stawka Vat

(%)

………...……. 


	
	
	
	Cena łączna oferty netto  -suma z kol. nr 5


	……………..….zł


	Cena łączna oferty brutto  „Cn” –

suma z kol. nr 7


	……….……..zł


	


Cena łączna oferty za 24 miesiące świadczenia usług pocztowych:

netto:…………………………………..zł, słownie:.………………………..………………………….…………….…………..zł,

podatek VAT:……………..………..zł, słownie:………………………………………………………………………………..zł,

brutto (Cn): ……………………….zł, słownie: ...…………………………..…………………………………….……………zł.

Oświadczenie dotyczące postanowień SIWZ:

1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze SIWZ, nie wnosimy żadnych zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy niezbędne informacje do przygotowania oferty.

2. Oferowany przez nas przedmiot zamówienia spełnia wymagania określone w SIWZ.

3. Oświadczamy, że uważamy się za związanych ofertą przez czas wskazany w SIWZ.

4. Oświadczamy, że załączony do SIWZ wzór umowy został przez nas zaakceptowany bez zastrzeżeń i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.

5. Zobowiązujemy się do wykonania zamówienia w terminie oraz w sposób zgodny z warunkami/ wymaganiami organizacyjnymi określonymi w SIWZ oraz w załącznikach do niej.

Zastrzeżenie wykonawcy:

zgodnie z art. 8 ust.3 ustawy Prawo zamówień publicznych wykonawca zastrzega, iż wymienione niżej dokumenty składające się na ofertę nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania:

……….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

(wypełnić tylko w przypadku zaistnienia takiej okoliczności)

Oświadczenie wykonawcy:

Wykonanie przedmiotu zamówienia powierzamy do wykonania podwykonawcom w niżej wymienionej części (zakresie prac):

……….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………….

(wypełnić tylko w przypadku zaistnienia takiej okoliczności, podając: firmę podwykonawcy, zakres prac)         

Do oferty dołączamy następujące załączniki:

1.
………………………………………………………………………....zał. nr ................

2.
………………………………………………………………………....zał. nr ................

3.
………………………………………………………………………....zał. nr ................

4.
………………………………………………………………………....zał. nr ................

5.
………………………………………………………………………....zał. nr ................

6.
………………………………………………………………………....zał. nr ................

7.
………………………………………………………………………....zał. nr ................

8.
………………………………………………………………………....zał. nr ................

9.
………………………………………………………………………....zał. nr ................

10.……………………………………………………….……………....zał. nr ................
Na złożoną ofertę składa się ........... ponumerowanych stron z zachowaniem ciągłości numeracji.

Miejscowość.............................................. data ...................2013 r.

                                                                                                        .............................................................

                                                                                      (czytelny podpis – imię i nazwisko osoby
                                                                                       upoważnionej do reprezentowania  wykonawcy)
WAT.272.1.3.2013
                                  


                 ZAŁĄCZNIK NR 5 do SIWZ

(pieczęć WYKONAWCY)






Do:







    

WOJEWÓDZKI INSPEKTORAT 

TRANSPORTU DROGOWEGO

w Katowicach

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE GRUPY KAPITAŁOWEJ
Ja: .......................................................................................................................................................

(wpisać czytelnie imię i nazwisko)

reprezentując firmę: 
......................................................................................................................................................

(wpisać pełną nazwę firmy, adres siedziby,  nr tel. i nr faksu)

.......................................................................................................................................................

jako: 
.......................................................................................................................................................

(wpisać zajmowane stanowisko służbowe)

Oświadczam (proszę skreślić niewłaściwe pkt. a lub pkt. b):

a) należę do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.) i zgodnie z wymogiem art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamówień publicznych  do niniejszej oferty składam listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej,

Nazwa grupy 
kapitałowej:…………………………………………………………………………………….…………………………………….……………..
     (wypełnić tylko w przypadku zaistnienia takiej okoliczności)         
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

b) nie należę do grupy kapitałowej, (podmiot który reprezentuje nie należy do grupy kapitałowej)   rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.).

Miejscowość.............................................. data ...................2013 r.

          ................................................................................

(czytelny podpis – imię i nazwisko osoby upoważnionej do reprezentowania  wykonawcy
WAT.272.1.3.2013
                                  


                 ZAŁĄCZNIK NR 6 do SIWZ

(pieczęć WYKONAWCY)






Do:







    

WOJEWÓDZKI INSPEKTORAT 

TRANSPORTU DROGOWEGO

w Katowicach

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG
Ja: .......................................................................................................................................................

(wpisać czytelnie imię i nazwisko)

reprezentując firmę: 
......................................................................................................................................................

(wpisać pełną nazwę firmy, adres siedziby,  nr tel. i nr faksu)

.......................................................................................................................................................

jako: .......................................................................................................................................................

(wpisać zajmowane stanowisko służbowe)

w odpowiedzi na ogłoszenie w sprawie udzielenia zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego w przedmiocie  świadczenia usług pocztowych, wymienionych w załączniku nr 1 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia przedstawiam wykaz usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie,  z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu.

	Lp
	    Odbiorca usługi
	Data wykonania 
	Zakres przedmiotowy usługi
	Wartość brutto (zł)


	        1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	3.


	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	


Do ww. wykazu dołączam  dokumenty potwierdzające, że wykazane usługi zostały wykonane należycie.              W przypadku braku ww. dokumentów oferta podlegać będzie odrzuceniu 
Uwaga:

Do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia wykonawca winien udokumentować, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie,  wykonał/wykonywali  należycie minimum 2 usługi polegającą na  świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w sposób ciągły przez okres co najmniej 24 miesiące o wartości nie mniejszej niż 200.000 zł brutto odpowiadającą swoim rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia, z podaniem jej (ich) wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu (np. referencje, protokoły odbioru) potwierdzającego, że usługa (usługi) została (ły) wykonane lub są wykonywane należycie.

Jeśli wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, należy do powyższego wykazu dołączyć  pisemnie zobowiązania tych podmiotów do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zmówienia.

Miejscowość.............................................. data ...................2013 r.

 …....................................................................................





                    (czytelny podpis – imię i nazwisko osoby upoważnionej

                                                           do reprezentowania  wykonawcy)

WAT.272.1.3.2013
                                  


                 ZAŁĄCZNIK NR 7 do SIWZ
WZÓR UMOWY (OGÓLNE WARUNKI UMOWY)
                                                      UMOWA  NR  WAT.273.3.2013
zawarta  w dniu .................................2013 r. w Katowicach 

pomiędzy: 

Wojewódzkim Inspektoratem Transportu Drogowego z siedzibą w Katowicach przy ul. Żeliwnej 38, reprezentowanym przez:

Pana Bogusława Piotrowskiego - Wojewódzkiego Inspektora Transportu Drogowego w Katowicach zwanego w dalszej części umowy Zamawiającym        


 a

firmą tj. ....................................................................................................   z siedzibą                            w ............................................ przy   ul. ................................................................. wpisanym  do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, Wydział Gospodarczy ………………………….. pod nr  ................................................................... reprezentowanym przez:  

…………..............................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………....................................…..

zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą.

§ 1

1. Niniejsza umowa została zawarta na podstawie wyboru Wykonawcy dokonanego w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych              (tekst jednolity Dz. U. z 2013, poz. 907).

2. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę usług pocztowych w obrocie krajowym                 i zagranicznym, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w specyfikacji istotnych warunków zamówienia z dnia .....................
3.
Zakres usług pocztowych objętych niniejszą umową obejmuje: 

1) przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek pocztowych w obrocie krajowym                        i zagranicznym, 

2) zwrot do nadawcy nadanych przesyłek pocztowych, po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy, 

3) odbiór przez Wykonawcę przesyłek pocztowych ze wskazanych przez Zamawiającego lokalizacji              i dostarczenie ich do placówek Wykonawcy, 

- określonych co do rodzaju, ilości i ceny w załączniku nr 1 do umowy oraz w ofercie Wykonawcy             z dnia …................. 
§ 2
1. Usługi pocztowe będą świadczone zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności zgodnie z: 

1) ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz.1529), 

2) rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych ( Dz. U. z dnia 9 maja 2013 r., poz. 545), 

3) rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz.1795 z późn. zm.), 

4) Umową Międzynarodową Siódmy Protokół Dodatkowy do Konstytucji Światowego Związku Pocztowego, Regulamin Generalny Światowego Związku Pocztowego wraz z załącznikiem – Regulaminem Wewnętrznym Kongresów, Światowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczące pocztowych usług płatniczych z dnia 5 października 2004 r. 
(Dz. U. z 2007 r., Nr 206, poz. 1494), 

5) Regulaminem Poczty Listownej sporządzony w Bernie (Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744), 

6) Regulaminem dotyczącym paczek pocztowych sporządzonym w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz. 745), 

7) regulaminami świadczenia usług, które stanowią przedmiot zamówienia, wydanymi przez Wykonawcę,

8)  ustawy 17 listopada 1964 r. kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. Nr 43, poz.296) –               w   zakresie doręczeń przesyłek, 

9)  ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 24, poz. 151) – w zakresie doręczeń przesyłek.
2. Usługi pocztowe będą świadczone na obszarze całej Polski oraz poza jej granicami z zachowaniem wskaźników terminowości wskazanych w § 3 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. poz. 545). 

§ 3
1. Określenie „przesyłki pocztowe” oznacza: 

1) przesyłki listowe zwykłe (nierejestrowane) – przesyłki pocztowe z korespondencją lub  drukami, w tym: 

a) przesyłki, które nie są przesyłkami z najkrótszym terminem doręczenia (ekonomiczne), 

b) przesyłki z najkrótszym terminem doręczenia (priorytetowe),

2) przesyłki rejestrowane - przesyłki pocztowe przyjęte za pokwitowaniem przyjęcia                   i doręczane za pokwitowaniem odbioru, 
3) przesyłki listowe polecone (rejestrowane) - przesyłki listowe będące przesyłkami rejestrowanymi, przemieszczanymi i doręczanymi w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem: 

a) przesyłki, które nie są przesyłkami z najkrótszym terminem doręczenia (ekonomiczne), 

b) przesyłki z najkrótszym terminem doręczenia (priorytetowe),

3) przesyłki listowe polecone ze zwrotnym poleceniem odbioru (przesyłki listowe rejestrowane z ZPO), w tym: 

a) przesyłki, które nie są przesyłkami z najkrótszym terminem doręczenia (ekonomiczne), 

       b) przesyłki z najkrótszym terminem doręczenia (priorytetowe).
3. Wymiary przesyłki listowej: 

1)  minimalne - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 mm x 140 mm, 

2) maksymalne - suma długości, szerokości i wysokości (grubość) - 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

4. Określenia: 

1) przesyłka listowa o Gabarycie A oznacza przesyłkę o wymiarach: 

a) minimalnych - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 mm x 140 mm, 

b) maksymalnych – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm, 
2) przesyłka listowa o Gabarycie B oznacza przesyłkę o wymiarach: 

a) minimalnych - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość  325 mm lub szerokość 230, 

b) maksymalnych - suma długości, szerokości i wysokości (grubość) - 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 
5. Wymiary, o których mowa w ust. 3-4, przyjmuje się z tolerancją ± 2 mm. 

§ 4

1. Usługi pocztowe będą realizowane codziennie w dni robocze, tj. przez 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku. 
2.  Sposób i godziny odbioru przesyłek pocztowych został określony w § 5 niniejszej umowy. 
3. Odbiór przesyłek przygotowanych do wysłania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą w Pocztowej Książce Nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek zwykłych. 
4. Dopuszcza się stosowanie przez Zamawiającego Pocztowej Książki Nadawczej własnego nakładu wykonanego w postaci wydruku komputerowego przy pomocy oprogramowania komputerowego wspomagającego pracę kancelaryjną Zamawiającego. 
5. Nadanie przesyłek będzie następowało we wskazanych przez Wykonawcę placówkach nadawczych. Zestawienia placówek nadawczych i odbiorczych, które będą realizowały usługi wynikające                    z umowy, stanowi załącznik nr 2 do umowy. 
6. Zamawiający będzie korzystał ze swojego opakowania przesyłek i nie dopuszcza stosowania opakowań Wykonawcy. Wykonawca nie może nanosić na tych opakowaniach jakichkolwiek treści (znaków), które nie są niezbędne do prawidłowego nadania przesyłki (np. treści reklamowe). 
7. W przypadku zastrzeżeń dotyczących przekazanych przez Zamawiającego przesyłek pocztowych do wysłania (nadania) lub przesyłek doręczonych Zamawiającemu, strony będą wyjaśniać zastrzeżenia w drodze telefonicznych uzgodnień. Osobami upoważnionymi do reprezentowania stron, są ze strony:

1)Zamawiającego: Pani Katarzyna Wojciechowska, Pani Żaneta Manikowska,                                tel. kont. 32 42-88-150, faks nr 32 42-88-151,

2) Wykonawcy: Pan/Pani ………………………………………………………………………………………….  
8. W przypadku braku możliwości wyjaśnienia zastrzeżeń dotyczących przekazanych do wysłania (nadania) przesyłek pocztowych z Zamawiającym lub ich usunięcia w dniu ich odbioru, nadanie przekazanych przesyłek nastąpi w następnym dniu roboczym, w którym możliwe będzie wyjaśnienie i usunięcie stwierdzonych nieprawidłowości. 
9. Przesyłki rejestrowane, po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy, będą zwracane na adres Zamawiającego, do lokalizacji wymienionej w pkt. 1 tabeli A załącznika nr 3 do umowy. 
10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dostarczenia przesyłek pocztowych własnym transportem, do wyznaczonej przez Wykonawcę placówki mieszczącej się w Katowicach przy ul....................................., w Cieszynie przy ul. ....................., Częstochowie przy                       ul. ………………………………. i w Wodzisławiu Śląskim przy ul. .............................., w przypadku wystąpienia ze strony Zamawiającego konieczności dostarczenia do tej placówki przesyłki                  w innych dniach lub godzinach, niż wskazane w § 5 niniejszej umowy. 
§ 5
1. Przesyłki pocztowe odbierane będą przez Wykonawcę z lokalizacji Zamawiającego wymienionych           w załączniku nr 3 do umowy. 

2. Odbiór przesyłek pocztowych przeznaczonych do wysyłki dokonywany będzie z lokalizacji wymienionych w załączniku nr 3 do umowy przez Wykonawcę codziennie w dni robocze tj. przez 5 dni w tygodniu: od poniedziałku do piątku, w godz. …..……….. 

3. Odbioru przesyłek pocztowych z lokalizacji wymienionych w załączniku nr 3 do umowy będzie dokonywał upoważniony przedstawiciel Wykonawcy, po okazaniu stosownego upoważnienia. 

4. Doręczanie przesyłek pocztowych adresowanych do Zamawiającego będzie odbywać się przez Wykonawcę codziennie w dni robocze tj. przez 5 dni w tygodniu: od poniedziałku do piątku                 w godzinach pracy zamawiającego do lokalizacji wymienionej w pkt. 1 tabeli A załącznika nr 3 do umowy, w godz. ………….………

§ 6
1. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi z zachowaniem najwyższej profesjonalnej staranności, zgodnie z niniejszą umową, formularzem cenowym oraz cennikiem usług Wykonawcy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do nadania przesyłek objętych przedmiotem zamówienia w dniu ich przyjęcia przez Wykonawcę od Zamawiającego. 

3. Przesyłki pocztowe zawierające pisma i decyzje administracyjne, które Zamawiający, jako organ administracji publicznej doręcza adresatom w toku prowadzonego przez niego postępowania administracyjnego lub postępowania egzekucyjnego w administracji, Wykonawca zobowiązany jest doręczać adresatom zgodnie z trybem i sposobem określonym stosownie: w Kodeksie postępowania administracyjnego lub w ustawie o postępowaniu egzekucyjnym w administracji. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do doręczania do lokalizacji wymienionej w pkt. 1 tabeli A załącznika nr 3 do niniejszej umowy pokwitowane przez adresata doręczenia przesyłki tzw. „zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO)”, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. 

5. Przy dostarczaniu przesyłek pocztowych rejestrowanych, w przypadku nieobecności adresata przesyłki, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki, ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może przesyłkę odebrać. Termin odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesyłka jest awizowana dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru Wykonawca zwróci przesyłkę na adres Zamawiającego, do lokalizacji wymienionej w pkt. 1 tabeli A załącznika nr 3 do niniejszej umowy wraz z podaniem przyczyny nieodebrania.

6. Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia odpowiednich druków (np. „zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO)”,  druki reklamacyjne), w ilości zgłoszonej przez Zamawiającego. 

§ 7
1. W odniesieniu do przesyłek pocztowych Zamawiający zobowiązuje się do: 

1)  adresowania przesyłek czytelnie i zgodnie ze standardami pocztowymi, 

2) umieszczania określeń rodzaju przesyłki (zwykły, polecony, priorytetowy czy „zwrotne potwierdzenie odbioru” (ZPO), 

3) nadawania przesyłek listowych rejestrowanych na podstawie Pocztowej Książki Nadawczej, w dwóch egzemplarzach z przeznaczeniem: oryginał dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiającego, jako potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

4) nadawania przesyłek listowych nierejestrowanych na podstawie zestawienia ilościowego przesyłek, w dwóch egzemplarzach, z przeznaczeniem: oryginał dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiającego, jako potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

5) ułożenia nadawanych przesyłek listowych rejestrowanych, wg kolejności wpisów w książce nadawczej oraz umieszczenia na nich odcisku pieczątki firmowej oraz znaku opłaty Wykonawcy. 

2. Zamawiający przy oznakowywaniu przesyłek pocztowych lub oznakowaniu sposobu uiszczenia opłaty pocztowej będzie stosował wzory oznakowania przesyłek pocztowych określone przez Wykonawcę zgodnie z załącznikiem nr 4 do umowy. Dla oznakowania przesyłek pocztowych dopuszcza się stosownie wzoru pieczęci uzgodnionej z Wykonawcą. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nadawania przesyłek pocztowych w Pocztowej Książce Nadawczej w formie wydruku komputerowego zawierającego zestawienie dzienne przygotowanych do wysłania przesyłek pocztowych wygenerowanego przy pomocy użytkowanych przez Zamawiającego oprogramowań komputerowych wspomagających pracę Zamawiającego dla przesyłek rejestrowanych i dla przesyłek zwykłych. Wydruk komputerowy będzie zawierał dane zgodne z zawartymi w Pocztowej Książce Nadawczej lub uzgodnione z Wykonawcą.
§ 8
1. Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz stosownych rozporządzeń wykonawczych do ustawy.
2. Postępowanie reklamacyjne związane z nieterminowym lub nienależytym wykonaniem usługi pocztowej będzie prowadzone zgodnie z zapisami regulaminu świadczonych usług przez Wykonawcę, w części dotyczącej reklamacji. 

3. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie           14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż w ciągu 12 miesięcy od ich nadania. 

4. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji. 

5. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi, stanowiącej przedmiot niniejszej umowy, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie zgodnie z zasadami określonymi w ustawie             z dnia  23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 

6. W przypadku niewykonania usługi Wykonawca, niezależnie od należnego odszkodowania, zwraca           w całości opłatę pobraną za wykonanie usługi. 

§ 9
1. Strony ustalają maksymalną wysokość wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy na kwotę netto ……………………………………. (słownie: ……………………………………………………..) kwotę brutto ...................... zł, (słownie: ................................................................................. zł), w tym należny podatek VAT. 

2. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane na podstawie rzeczywistych ilości nadanych przesyłek pocztowych oraz zwrotów, wykonanych usług odbioru przesyłek pocztowych według cen jednostkowych brutto, zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszej umowy. 
3. Zamawiający nie jest zobowiązany do pełnego wykorzystania szacowanej ilości przesyłek pocztowych w czasie trwania umowy. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek w okresie obowiązywania umowy mogą odbiegać od podanych ilości szacunkowych, a tym samym wartość umowy wynikająca z ceny oferty nie może być przedmiotem jakichkolwiek roszczeń Wykonawcy wobec Zamawiającego. 

4. Usługi objęte przedmiotem umowy świadczone będą przez Wykonawcę w okresach rozliczeniowych obejmujących jeden miesiąc kalendarzowy. 

5. Podstawą do obliczenia należności za wykonanie przedmiotu umowy będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane i zwrócone w okresie miesiąca rozliczeniowego, a także opłaty za stały odbiór przesyłek pocztowych przygotowanych przez Zamawiającego do wysłania (nadania), według cen jednostkowych brutto, zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszej umowy. 
6. Wykonawca za wykonanie przedmiotu umowy wystawi faktury VAT odrębne dla każdej lokalizacji Zamawiającego wraz ze specyfikacją wykonanych usług, sporządzoną na podstawie dokumentów nadawczo-odbiorczych w terminie 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego. 

7. W przypadku wysłania (nadania) przez Zamawiającego przesyłek pocztowych lub w przypadku świadczenia usług pocztowych nieujętych w niniejszej umowie, podstawą rozliczeń będą ceny                   z aktualnego cennika przesyłek i usług pocztowych Wykonawcy obowiązującego w dniu wysłania (nadania) przesyłek pocztowych lub skorzystania przez Zamawiającego z innej usługi pocztowej. Przesyłki i usługi nieujęte w formularzu cenowym zostaną wyspecyfikowane na odrębnej fakturze. 

8. Zamawiający zobowiązuje się do regulowania należności za wykonanie przedmiotu umowy                        w terminie 21 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

9. Z chwilą zaprzestania obowiązywania umowy, strony zobowiązują się do dokonania, w terminie                     2 miesięcy od zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia liczby nadanych (zwróconych przesyłek) oraz zastosowanych opłat, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot nienależnych wynikających z takiego rozliczenia, na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur korygujących VAT. 

10. Płatności będą dokonywane przelewem na podany na fakturze VAT rachunek bankowy Wykonawcy. 

11. Za datę zapłaty uważa się datę uznania rachunku bankowego Wykonawcy. 

12. Obowiązek kontroli stanu wykorzystania kwoty określonej w ust. 1 należy do Zamawiającego. 

§ 10
Wykonawca nie może bez zgody zamawiającego zbyć w drodze cesji wierzytelności przysługującej mu             z niniejszej umowy.

§ 11
1. Wszelkie zmiany w umowie opisane przez Zamawiającego mogą być dokonywane na piśmie,             pod rygorem nieważności. 

2. W oparciu o art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający dopuszcza zmianę postanowień niniejszej umowy, w następujących przypadkach: 

1) ustawowej zmiany stawki podatku VAT, 
2) zmiany cen świadczonych usług, wynikających z przepisów wewnętrznych Wykonawcy, 

3) otrzymania od Wykonawcy upustów od nadanych przesyłek, 

4) zmiany podstaw prawnych regulujących świadczenie usług będących przedmiotem umowy, 

5) inne zmiany w umowie, gdy zmiany te będą korzystne dla Zamawiającego i będą leżały                  w  interesie publicznym. 

3. Zmiana zapisów umowy jest możliwa tylko za zgodą Zamawiającego. Zamawiający wymaga złożenia pisemnego uzasadnienia takiej zmiany. 

4. Wszelkie zmiany, inne niż podane w art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych                         i uzupełnienia umowy wymagają również formy pisemnej i są dopuszczalne, o ile nie naruszają przepisów zamówień publicznych, pod rygorem nieważności. 

§ 12
1. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy w zakresie określonym w przepisach wskazanych w § 2 niniejszym umowy,              w tym również, jeżeli niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy nastąpiło: 

1) w skutek siły wyższej, 

2) z przyczyn występujących po stronie nadawcy lub adresata, niewywołanych winą operatora pocztowego, 

3) z powodu naruszenia przez nadawcę lub adresata przepisów ustawy albo regulaminu świadczenia usług pocztowych, 

4)  z powodu właściwości przesyłanej rzeczy. 

2. Wykonawca powołując się na jedną z przyczyn wymienionych w ust.1, przedstawia dowód jej wystąpienia. 

3. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne w wysokości: 

1) 10% wartości umownej brutto, wskazanej w § 9 ust. 1 umowy w przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

2) 0,5% miesięcznej kwoty brutto za usługę odbioru przesyłek pocztowych przygotowanych przez Zamawiającego do wysłania (nadania) z lokalizacji Zamawiającego, o których mowa w § 5 umowy, za każdy dzień opóźnienia, w przypadku nieterminowego odbioru przesyłek przygotowanych do wysłania (nadania).
4. 
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie  i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 

§ 13
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży                       w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.  W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku: 

1) wykreślenia Wykonawcy z rejestru operatorów pocztowych przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, 

2) nierzetelnego wykonywania umowy przez Wykonawcę (np. 5-krotne nieodebranie przez Wykonawcę przesyłek pocztowych w  miesiącu). 

3. Wypowiedzenie powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawierać uzasadnienie. 

§ 14
Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
                                                              § 15
Umowa zostaje zawarta na czas określony, tj. od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 31 grudnia 2015 r. lub do czasu wyczerpania środków finansowych, o których mowa w § 9 ust. 1 w zależności od tego, który warunek nastąpi wcześniej. 
§ 16
1. Wszelkie spory wynikłe ze stosowania niniejszej umowy będą rozstrzygane przez strony                    w drodze negocjacji. W przypadku nie osiągnięcia porozumienia w drodze negocjacji, wszelkie spory rozstrzygane będą przez sąd miejscowo i rzeczowo właściwy dla siedziby Zamawiającego.
2. Wykonawca zobowiązany jest do pisemnego zawiadomienia Zamawiającego, w terminie do               7 dni o:

1) zmianie siedziby lub nazwy firmy Wykonawcy,

2) zmianie osób reprezentujących Wykonawcę,

3) ogłoszeniu upadłości Wykonawcy,

4) wszczęciu postępowania układowego, w którym uczestniczy Wykonawca,

5) ogłoszeniu likwidacji firmy Wykonawcy,

6) zawieszenia działalności firmy Wykonawcy,
7) wykreślenia Wykonawcy z rejestru operatorów pocztowych przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej.
§ 17
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień cywilnych i Kodeksu cywilnego.

§ 18
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

   Zamawiający                                                                                 Wykonawca  

 ..........................





           ..........................                    
                                                                            Załącznik nr 1 do umowy nr WAT.273.3.2013 z dnia. ………..………… r.

Zakres świadczonych usług pocztowych 
	Zakres usług pocztowych  do zrealizowania                         w okresie 24 miesięcy


	Szacowana ilość przesyłek  pocztowych do zrealizowania       w okresie 24 miesięcy
w szt. (lub usługa)


	Cena jednostkowa netto 
(zł)


	Wartość netto

(kol. 3 x kol.4)

(zł)


	 Cena jednostkowa brutto 
(zł)


	Wartość brutto 
(kol. 3 x kol. 6) 
(zł)


	Stawka 
VAT 
(%)



	Opis  rodzaju przesyłki lub usługi 

1.
	Rodzaj przesyłek pocztowych
2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.

	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami z najkrótszym terminem doręczenia w obrocie zagranicznym
(ekonomiczne polecone)
Polecone EK zagraniczne
-obszar Europy

 

	do 50 g
	3855
	 

	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki 50 g 
	3855
	
	
	
	
	

	
	ponad 50 g do 100 g
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 50 g do 100 g
	12
	
	
	
	
	

	
	ponad 100 g do 350 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 100 g do 350 g
	6
	
	
	
	
	

	
	ponad 350 g do 500 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 350 g do 500 g 
	6
	
	
	
	
	

	
	ponad 500 g do 1000 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 500 g do 1000 g
	6
	
	
	
	
	

	
	ponad 1000 g do 2000 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 1000 g do 2000 g 
	6
	
	
	
	
	

	
	potwierdzenie odbioru zagraniczne (ZPO)
	2907
	 
	 
	 
	 
	 

	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami z najkrótszym terminem doręczenia w obrocie zagranicznym
(ekonomiczne polecone)
Polecone EK zagraniczne
-obszar poza Europą (poza euro)


	 do 50 g
	12
	 

	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki 50 g
	12
	
	
	
	
	

	
	 ponad 50 g do 100 g
	9
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 50 g do 100 g
	6
	
	
	
	
	

	
	ponad 100 g do 350 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 100 g do 350 g
	6
	
	
	
	
	

	
	ponad 350 g do 500 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 350 g do 500 g
	6
	
	
	
	
	

	
	ponad 500 g do 1000 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 500 g do 1000 g
	6
	
	
	
	
	

	
	ponad 1000 g do 2000 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Usługa: polecenie do przesyłki ponad 1000 g do 2000 g
	6
	
	
	
	
	

	
	potwierdzenie odbioru zagraniczne (ZPO)
	9
	 
	 
	 
	 
	 

	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami z najkrótszym terminem doręczenia w obrocie krajowym 
Gabaryt A
(ekonomiczne polecone A)
Polecone EK krajowe A

	do 50 g
	26022
	 

	 
	 
	 
	 

	
	zwrot - do 50 g
	951
	 

	 
	 
	 
	 

	
	ponad 50 g do 100 g
	1611
	 
	 
	 
	 
	 

	
	zwrot - ponad 50 g do 100 g
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 100 g do 350 g
	3810
	 
	 
	 
	 
	 

	
	zwrot -ponad 100 g do 350
	261
	
	
	
	
	

	
	ponad 350 g do 500 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 500 g do 1000 g
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 1000 g do 2000 g
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	potwierdzenie odbioru krajowe (ZPO) 
	20397
	 
	 
	 
	 
	 

	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami z najkrótszym terminem doręczenia w obrocie krajowym 
Gabaryt B
(ekonomiczne polecone B)
Polecone EK krajowe B

	do 50 g
	9
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 50 g do 100 g
	27
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 100 g do 350 g
	81
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 350 g do 500 g
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 500 g do 1000 g
	30
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 1000 g do 2000 g
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	
	potwierdzenie odbioru krajowe (ZPO) 
	102
	 
	 
	 
	 
	 

	Przesyłki rejestrowane będące przesyłkami 
z najkrótszym terminem doręczenia w obrocie krajowym 
Gabaryt A
(polecone priorytet A)
Polecone PR krajowe A

	do 50 g
	75
	 

	 
	 
	 
	 

	
	ponad 50 g do 100 g
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 100 g do 350 g
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 350 g do 500 g
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 500 g do 1000 g
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 1000 g do 2000 g
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	
	potwierdzenie odbioru krajowe (ZPO) 
	90
	 
	 
	 
	 
	 

	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami z najkrótszym terminem doręczenia w obrocie krajowym 
Gabaryt A
(ekonomiczne A)
Zwykłe EK krajowe A

	do 50 g
	336
	 

	 
	 
	 
	 

	
	ponad 50 g do 100 g
	42
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 100 g do 350 g
	177
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 350 g do 500 g
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 500 g do 1000 g
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 1000 g do 2000 g
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	potwierdzenie odbioru krajowe (ZPO)
	54
	
	
	
	
	

	Usługa odbioru przesyłek pocztowych przygotowanych do wysłania (nadania) przez wykonawcę  z czterech lokalizacji zamawiającego wymienionych w tabeli A załącznika nr 1 do SIWZ


	Cena

jednostkowa

 netto (zł) za 

miesiąc 
świadczenia usługi 

z 1 lokalizacji 

………………….zł


	Cena 

jednostkowa brutto (zł) za miesiąc świadczenia usługi z 1 lokalizacji

……………………zł


	Wartość 

 netto(zł) za 

24 miesiące świadczenia 

usługi 

z 4 lokalizacji


	……………………..zł


	Wartość 

brutto (zł) za
24 miesiące świadczenia 

usługi 
z 4 lokalizacji


	………..……….zł


	Stawka Vat

(%)

………….…….



	
	
	
	Cena łączna oferty netto  -suma z kol. nr 5


	……………..….zł


	Cena łączna oferty brutto  „Cn” –

suma z kol. nr 7


	……….……..zł


	


Cena łączna oferty za 24 miesiące świadczenia usług pocztowych:

netto:…………………………………..zł, słownie:.………………………..………………………….…………….…………..zł,

podatek VAT:……………..………..zł, słownie:………………………………………………………………………………..zł,

brutto(Cn):………………………….zł, słownie: .…..………………………..…………………………………….……………zł.

    Zamawiający                                                                        


                                                 Wykonawca  

   ..........................





          


                                                ..........................               

                                                        Załącznik nr 2 do umowy nr WAT.273.3.2013 z dnia. ……………….r.

  Zestawienie placówek nadawczych i odbiorczych wykonawcy

	Lp.


	Nazwa placówki
	Adres, telefon kontaktowy, godziny otwarcia

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	


    Zamawiający                                                                        


  Wykonawca  

 ..........................





          


 ..........................
  Załącznik nr 3 do umowy nr WAT.273.3.2013 z dnia. ……………….r.

Zestawienie lokalizacji zamawiającego objętych zakresem usług pocztowych
TABELA  A

	Lp.


	Nazwa jednostki
	Adres

	1.
	Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Katowicach – siedziba zamawiającego
	40-599 Katowice,

ul. Żeliwna 38

	2.
	Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Katowicach-Oddział Wydziału Inspekcji w Częstochowie


	42-200 Częstochowa,

ul. Sabinowska 62

	3.
	Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Katowicach-Oddział Wydziału Inspekcji w Cieszynie
	43-400 Cieszyn-Boguszowice, 

ul. Graniczna 1



	4.
	Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Katowicach-Oddział Wydziału Inspekcji w Wodzisławiu Śląskim


	44-300 Wodzisław Śląski,

ul. Bogumińska 2


Uwaga: Zamawiający zastrzega, iż usługa odbioru przesyłek z lokalizacji wymienionej w lp. 4 Tabeli  A zostanie uruchomiona dopiero z chwilą zgłoszenia wykonawcy zapotrzebowania ze strony zamawiającego. Powyższe zastrzeżenie wynika z planów utworzenia w powyższej lokalizacji w okresie wykonania zamówienia punktu kancelaryjnego zamawiającego.       
     Zamawiający                                                                        


   Wykonawca  

 ..........................





          


 ..........................
 Załącznik nr 4 do umowy nr WAT.273.3.2013 z dnia. ……………….r.

Wzory oznakowania przesyłek rejestrowanych i/lub priorytetowych
    Zamawiający                                                                        


  Wykonawca  

 ..........................





          


 ..........................
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