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1. Wprowadzenie

Zamawiajacy ma mozliwo$¢ okreslenia w jakiej formie beda zbierane oferty w postepowaniu.

1. Formularz ofertowy elektroniczny/systemowy, ktéry wykonawca uzupelnia oraz
podpisuje kwalifikowanym podpisem elektronicznym na platformie. Instrukcja
ztozenia oferty za posrednictwem formularza elektronicznego jest dostepna na stronie
Zamawiajacego po lewej stronie w zakladce: ,,Regulacje i procedury procesu
zakupowego”.

2. Formularz ofertowy w formie zatacznika, ktory wykonawca pobiera z Dokumentow

Zamowienia, uzupetnia, a nastgpnie zatacza w formie pliku na platformie.

Instrukgja
Numer postepowania  Instrukcja2 = | T
Typ postepowania Postepowanie PZP
Tryb udzielania zaméwienia  Przetarg nieograniczony

Ostrzezenia

© Skiadanie wnioskéw / ofert w postepowaniach odbywa sie w formie elektronicznej

Ogloszenie

Termin sktadania ofert:
2019-10-26 12:00 (Pozostato: 1 Dni 9 Gedzin 7 Minut)

Publikacj ia w strefie
2019-10-25

Termin zakoficzenia postepowania:

Dokumenty zaméwienia
Nazwa Opis Data publikacji Rozmiar pliku
Dane kontaktowe 2019-10-2502:03 - v
L5 SIWZ.docx 2019-10-2502:03 0.01 MB v
#]  Formularz ofertowy.decx 2019-10-2502:02  0.01 MB
=] Treéc ogloszenia.docx 2019-10-2502:03 0.01 MB

Rys. 1 Dokumenty zamowienia
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2. Przystapienie do postepowania

Wykonawca aby przystapi¢ do postgpowania, musi wejs¢ na interesujace go zapytanie, moze
wyszuka¢ je w menu po lewej stronie: ,,Strefa publiczna” — ,, Postgpowania PZP” (1).
Kiedy wykonawca wyszuka postepowania nalezy na nie klikng¢, a nastgpnie w prawym

gornym rogu klikng¢ pomaranczowy przycisk: ,, Przystgp do postegpowania”(2).

Instrukejaz
Postgpowanie pzp
Przetarg nieograniczony

Termin skladania ofert:
Regulacje i procedury procesu 2019-10-26 12:00 (Pozostalo: 1 Dni 9 Godzin 52 Minut)
2akuponego

Publikacja ogloszenia w strefie publicznej:
2019-10-25

Termin zakoriczenia postgpowania:

Dokumenty zaméwienia
Nazwa Opis Data publikacji Rozmiar pliku
Dane kantaktowe 2019-10-25 02:03 -
op/produkcia/dashboard 2] SWZdocx 2015-10-2502:03  0.01 M8

Rys. 2 Przystgpienie do postgpowania

3. Dodawanie dokumentow

Po kliknieciu w pomaranczowy komunikat, przeniesiemy si¢ do zaktadki: ,,Oferty”(1) na
samym dole nalezy kliknaé¢ przycisk: ,, Dodaj dokument” (2), w celu dodania wszystkich
zatacznikow wymaganych przez Zamawiajgcego.

T —— Pytria  odpowieda

S 1 3

Do kofica zostato:
2019-10-26 12:00 (Pozostalo: 1 Dni 9 01 43 Minun

Uwagi
Komunikaty:

@ Wszystkie pozycje na formularzu ofertowym dla danej czgsci muszg by¢ uzupetnione

e

waga!

« Formularz ofertowy znajduje sie w sekcji Dokumenty zaméwienia
« Formularz ofertowy wykonawcy pobieraja, uzupetniaja, a nastepnie podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym zataczaja w zakladce Oferty
= W celu zlozenia oferty wykonawca wybiera akcje

Zloz oferte

So— T
Dokumenty o s |+ Doz dokument

Nazwa Opis Typ dokumentu  Status

WYGENERUJ RAPORT

www.marketplanet.pl 4
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4. Szyfrowanie oferty

W kolejnym kroku system bedzie wymagat podania przez wykonawce hasta, ktorym zaszyfruje
swoja oferte. Haslo to nalezy zapamig¢ta¢, bedzie ono niezbedne przy weryfikacji
wprowadzanych zmian. Wykonawca wprowadza ustalone przez siebie hasto (xxxxx —dowolna
ilo$¢ znakow), ktore zapisuje w celu ewentualnego dokonywania modyfikacji. Dokumenty
przestane przez Wykonawce sa automatycznie odszyfrowywane przez system, po uptywie

terminu otwarcia ofert.

Status Dokumenty zaméwienia Pytania i odpowiedz

Informacje
Do korica zostato:
2019-10-26 12:00 (Pozostato: 1 Dni 9 Godzin 43 Minut)
Uwagi
Komunikaty:
/| 5
Szyfrowanie oferty X

Uwaga!

» Formularz ofertowy znajduje sie w sekdji Podaj hasto do zaszyfrowania oferty. Uwaga! Zapamietaj je. Hasto to

« Formularz ofertowy wykonawcy pobieraj  bedzie wymagane przy modyfikacji oferty oraz do jej podgladu.: czaja w zakladce Oferty

« W celu zozenia oferty wykonawca wybiel

Zloz oferte
Dokumenty
Dokumenty
Nazwa Opis Typ dokumentu Status

Rys. 4 Szyfrowanie oferty

Po wpisaniu hasta nalezy klikna¢: ,, Potwierdz” 1 pojawia si¢ okienko w ktorym, za pomoca
plusa (1), dodajemy dokumenty do oferty. Mozna doda¢ wiecej niz jeden dokument, w tym

celu nalezy klikna¢: ,, Dodaj ”(2), aby dotaczy¢ wszystkie dokumenty do oferty.

Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikow o wielkosci do 80 MB w txt, rtf, pdf
,Xps, odt, ods, odp, doc, xls, ppt, docx, xIsx, pptx, csv, jpg, jpeg, tif, tiff, geotiff, png, svg, wav,
mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, m4a, mpeg4, 0gg, ogv, zip, tar, gz, gzip, 7z, html, xhtml, css, xml,
xsd, gml, rng, xsl, xslt, TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC, XMLenc.
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Dodajac pliki nalezy zapozna¢ si¢ z: Dokumentami Zamowienia, gdzie Zamawiajacy okresla
jakie dokumenty muszg by¢ podpisane Kwalifikowanym Podpisem Elektronicznym.
W zaleznosci od typu podpisu, moze by¢ konieczno$¢ zatgczenia dodatkowo pliku z podpisem

danego dokumentu (Format Kwalifikowanego Podpisu Elektronicznego np. XAdES).

Komunikaty:
© Wszystkie pozycje na formularzu ofertowym dla danej czeéci musza byé uzupetnione
Uwaga!

« Formularz ofertowy znajduje sie w sekcji Dokumenty zaméwienia
« Formularz ofertowy wykonawcy pobieraja, uzupekniaja, a nastepnie podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym zataczaja w zakladce Oferty
« W celu ztozenia oferty wykonawca wybiera akcje

26z oferte

Dodaj plik %

-— )
# Dokument.docx @ [ii]
Dokumenty + Dodaj dokument

Typ dokumentu:
Nazwa Opis Jawny ¥ Typ dokumentu Status

o WYGENERUJ RAPORT
— | GED)|CT

Rys; 5 Dodawanie plikow

5. Skladanie oferty

Po dodaniu wszystkich dokumentow wymaganych przez Zamawiajacego nalezy kliknac:
., Z1oz oferte’(1).

Dokumenty o ——~ Bl ZtGZ OFERTE [ | zapisz ] [x | usuN ] [3 | WYGENERUJ RAPORT ]
Dokumenty + Dodaj dokument | & Pobierz
Nazwa Opis Typ dokumentu Status
=] Dokument.docx Jawny Zaszyfrowany ~v
=1 Formularz ofertowy.docx Jawny Zaszyfrowany v
“]  JEDZ.docx Jawny Zaszyfrowany v

(i y aamyi] asm)

Rys. 6 Sktadanie oferty

www.marketplanet.pl 6
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Kliknigcie spowoduje wysSwietlenie komunikatu: ,,Potwierdzam, ze zapoznalem sie

z dokumentami zamowienia i chce zloZy¢ ofert¢” 1 nalezy go zatwierdzi¢ klikajac:

., Potwierdz”.

Potwierdzam, ze zapoznatem sie
z dokumentami zaméwienia i
chce zlozy¢ oferte

Rys. 7 Potwierdzenie ztozenia oferty

Po kliknieciu pojawi si¢ komunikat potwierdzajacy poprawne zlozenie oferty.

v

Oferta ztozona poprawnie

Rys. 8 Potwierdzanie poprawnosci ztozonej oferty

6. Potwierdzenie zloZenia oferty i wygenerowanie raportu

Po ztozeniu oferty wyswietli si¢ przycisk: ,,Wygeneruj raport” (1).

@ .[-0 _WVGEN[RUJ RAPORT

Dokumenty & pobierz
Nazwa Opis Typ dokumentu Status

®] Dokument.docx Jawny Zaszyfrowany v

#] Formularz ofertowy.docx Jawny Zaszyfrowany ~

®] JEDZ.docx Jawny Zaszyfrowany v

|

Rys. 9 Wygeneruj raport

www.marketplanet.pl 7
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Klikajac w przycisk pojawi si¢ okienko, w ktorym Wykonawca moze sprawdzi¢ doktadng datg
i godzing ztozonej oferty. Po Kliknigciu w strzatke po prawej stronie pojawi si¢ opcja:
,,Drukuj”, nastgpnie system poprosi o hasto do zaszyfrowanej oferty. Po wpisaniu hasta, plik

PDF potwierdzajacy zlozenie oferty pobierze si¢ na komputer Wykonawcy.

Komunikaty:
@ Wszystkie pozycje na formularzu ofertowym dla danej czesci musza byé uzupetnione
Uwaga!

« Formularz ofertowy znajduje sie w sekcji Dokumenty zaméwienia

« Formularz of
+ Weeluzlozen  zlozona oferta x
Zloz oferte
Data Autor Podpis elektroniczny? Status oferty
ZHCAI 03:09_ S| R (ONEPLACE\dostawcamzh. 1) Nie facta ioiona 2
Dokumenty Oferta zlozona w terminie — 50| | 28pisz ] [x | wycora ] [(.. | WYGENERU) RAPORT ]
25-10-201903:02:26  Marcin Marcin (ONEPLACE\dostawcamzb. 1) Nie Oferta zapisana v
Dokumenty + Dodaj dokument | & Pobierz
25-10-201903:03:03  Marcin Marcin (ONEPLACE\dostawcamzb.1) Nie Oferta zapisana v
Nazwa Typ dokumentu Status
#] Dokum Jawny Zaszyfrowany v
=]  Formul Jawny Zaszyfrowany v
] JEDZd Jawny Zaszyfrowany ~
Ql 2APISZ ] [x | WYCOFA] ] [(-D | WYGENERU) RAPORT ]
Podsumowanie

Rys. 10 Potwierdzenie ztozenia oferty
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Wygenerowany plik ztozonej oferty:

Formularz ofertowy

Przedmict poetspowania Instrukea
Numer poatgpowanta Ingtrukeja2
Data 2hozenia oferty 28-10-201% 03:08

Natwa deatawcamzn

Misjecowadt \Wawa

I PLIZ22643557

Lp. NaTws Opils Rozmiar Sums kenfroing
™8]

1 Dokumentdocy 0.0 4542516501 8e20bB0200be 32564088

2 Formularz ofenowy.dotx

0.0

110533205000 303M025a20TH 0453

0.0

Q260443000 MI0T TN 4510357 EG4S

Afwnh pgmie il

Oalowarppiessnny | bivk A1 i il

Rys. 11 Wygenerowany raport ztozonej oferty
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