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1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

NAZWA ZAMAWIAJACEGO: WOJEWODZKI INSPEKTORAT TRANSPORTU DROGOWEGO
W KATOWICACH

ADRES: ul. Zeliwna 38, 40-599 Katowice,

NUMER REGON: 277715490,

NUMER NIP: 954-23-95-790,

NUMER TELEFONU: (32) 42 -88 -150,

NUMER FAKSU: (32) 42 -88-151,

ADRES E-MAIL: biuro@katowice.witd.gov.pl,

ADRES STRONY INTERENTOWEJ: http://www.katowice.witd.gov.pl,

ADRES STRONY INTERENTOWEJ BIP: http://witdkatowice.sisco.info,
GODZINY URZEDOWANIA: poniedziatek-pigtek, od godz. 7.00 do godz. 15.00

Informacje zwigzane z niniejszym postepowaniem objete ustawowym wymogiem publikacji na

stronie internetowej zamawiajacego beda udostepnione pod adresem:
http://witdkatowice.sisco.info

2 TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego zgodnie:

1. z art. 10 ust. 1 w zwigzku z art. 39 — 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1579) zwanej dalej w tresci ,ustawg
Pzp”,

2. aktami wykonawczymi do ustawy Pzp,

3. niniejsza specyfikacjg istotnych warunkdéw zamdwienia zwang dalej w tresci ,siwz”.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza siwz, majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz aktow
wykonawczych do ustawy Pzp.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest pod numerem: WAT.272.3.2.2017. Wykonawcy we
wszelkich kontaktach z zamawiajacym powinni powotywac sie na ten numer.

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z art. 24 aa ustawy Pzp (tzw. procedura odwrécona).

3. INFORMACJA O OFERTACH CZESCIOWYCH, WARIANTOWYCH, ZAMOWIENIACH NA
DODATKOWE USLUGI, UMOWIE RAMOWEJ, DYNAMICZNYM SYSTEMIE ZAKUPOW I
AUKCII ELEKTRONICZNEJ WRAZ Z INFORMACJA O WYMAGANIACH DOTYCZACYCH
ZATRUDNIENIA PRZEZ WYKONAWCE LUB PODWYKONAWCE NA PODSTAWIE
UMOWY O PRACE 0SOB WYKONUJACYCH WSKAZANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
CZYNNOSCI W ZAKRESIE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Oferty czeSciowe: zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy moze ztozy¢ jedna oferte.

2. Oferty wariantowe: zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, oferty takie nie
beda brane pod uwage.

3. Zamodwienia dodatkowe: zamawiajacy w okresie obowiazywania umowy nie przewiduje
udzielenie zamowien, o ktdrych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp.

4. Umowa ramowa: zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

5. Dynamiczny system zakupdw: zamawiajacy nie ustanawia dynamicznego systemu zakupdw.
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6. Aukcja elektroniczna: zamawiajacy  nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej

z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

. Zatrudnienie przez wykonawce lub podwykonawce o0séb na podstawie umowy o prace zgodnie
zZ uprawnieniem zamawiajacego zawartym w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp (klauzula spoteczna):
zamawiajacy wymaga, aby czynnosci zwigzane z bezposrednim odbiorem, przemieszczaniem
i dorgczaniem przesytek pocztowych do zamawiajacego byly wykonywane przez osoby
zatrudnione przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace w sposob
okredlony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 2 czerwca 1997 r — Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U. z
2016 r., poz. 1616 z pdzn.zm.). Majac na uwadze powyzsze zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec wykonawcy odnoénie spetniania przez
wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0sob
wykonujacych wskazane w ninigjszym punkcie czynnoéci. Zamawiajacy uprawniony jest w
szczegolnosci do:
1) zadania o$wiadczeft i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spefniania
WW. Wymogow.

W trakcie realizacji zam6wienia na kazde wezwanie zamawiajacego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie wykonawca obowigzany jest przedtozy¢é zamawiajacemu wskazane
(wszystkie lub wybrane przez zamawiajacego) ponizsze dowody w celu potwierdzenia spelnienia
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce o0séb
wykonujacych wskazane w niniejszym punkcie czynno$ci w trakcie realizacji zamdwienia:

1) oSwiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o
prace 0sob wykonujacych czynnosci, ktdrych dotyczy wezwanie zamawiajacego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnoéci: doktadne okreélenie podmiotu
sktadajacego oswiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete
wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz
ze wskazaniem liczby tych osob, imion i nazwisk tych osdb, rodzaju umowy o prace i
wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia oéwiadczenia w imieniu
wykonawcy lub podwykonawcy,

2) zaswiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez wykonawce
lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu
zatrudnienia na podstawie umdw o prace za ostatni okres rozliczeniowy,

3) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajacego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowana w sposéb zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych. Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

Z tytutu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o pracg oséb wykonujacych wskazane przez zmawiajgcego €zynnosdi,
zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez wykonawce kary
umownej w wysokosci okreSlonej w istotnych postanowieniach umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Nieztozenie przez wykonawce w wyznaczonym  przez
zamawiajacego terminie zadanych przez zamawiajacego dowoddéw w celu potwierdzenia
Spefnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych wskazane w
niniejszym  punkcie czynnosci. W przypadku uzasadnionych watpliwoéci co do
przestrzegania prawa pracy przez wykonawce lub podwykonawce, zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zwrdcenia sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje
Pracy.

Liczbg os6b wykonujacych w imienu wykonawcy lub podwykonawcy czynnoéci zwigzane z
bezpoérednim odbiorem, przemieszczaniem i doreczaniem przesytek pocztowych do
zamawiajacego wykonawca lub podwykonawca podaje ZALACZNIKU NR 6 siwz.
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4. WYJASNIENIE I ZMIANA TRESCI SIWZ

1.  Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci siwz.

2. Zamawiajacy zgodnie postanowieniem art. 38 ust. 1 pkt. 3 ustawy Pzp niezwtocznie udzieli
wyjasnien, jednakze nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, o ile
whniosek 0 wyjasnienie tresci siwz wplynie do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert
zmieni¢ tres¢ siwz. Kazda wprowadzona przez zamawiajacego zmiana staje sie w takim
przypadku czescig siwz.

4. Zamawiajacy o$wiadcza, iz nie zamierza zwotywac zebrania wykonawcow w celu wyjasnienia
tresci siwz.

5. Wszelkie zmiany tresci siwz, jak tez wyjasnienia i odpowiedzi na pytania co do tresci siwz,

zamawiajgcy ~ zamieszcza¢  bedzie  na stronie  internetowej po  adresem:
http://witdkatowice.sisco.info.

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby zamawiajacego, ktorych szczegdtowy opis zawiera ZALACZNIK
Nr 1 do siwz.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub ograniczenia zakresu $wiadczonych ustug
pocztowych w odniesieniu do okreslonego w siwz.

3. Kody klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV 2008).

64110000-0 | Ustugi pocztowe

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia ilosci nadawanych poszczegdlnych rodzajow
przesytek pocztowych bedacych przedmiotem zamdwienia, pod warunkiem nie przekroczenia
wysokosci wynagrodzenia brutto wykonawcy z tytutu wykonania umowy zawartej z wybranym
wykonawca.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilosci nadawanych poszczegdinych
rodzajow przesytek pocztowych bedacych przedmiotem zamowienia. W tym przypadku
wykonawcy nie beda przystugiwaty roszczenia prawne w stosunku do zamawiajacego z tytutu
nie wykorzystanej ilosci poszczegdlnych rodzajéw przesytek pocztowych.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji zamdwienia: sukcesywnie, w miare potrzeb zamawiajacego, od dnia 1
stycznia 2018 r. do dnia 31 grudnia 2019 r. lub do czasu wyczerpania wysokosci wynagrodzenia
wykonawcy przystugujacego z tytutu wykonania zamowienia w zaleznosci, ktdry warunek zostanie
spetniony wczesniej,



7. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Miejscem realizacji zamdwienia jest siedziba Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego
w Katowicach, ul. Zeliwna 38 oraz siedziby Oddziatéw Wydziatéw Inspekcji Wojewddzkiego
Inspektoratu Transportu Drogowego w Katowicach. Dane siedzib Oddziatéw Wydziatu Inspekdji
Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Katowicach zawarto w ZAEACZNIKU NR
1 do siwz.

8. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

8.1. O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu,

2) spelniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczacych: kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okre$lonej dziatalnoéci zawodowej, sytuacji ekonomicznej lub finansowej oraz
dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej okreslone w pkt. 8.5. niniejszego rozdziatu
siwz.

8.2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce w przypadkach:

1) o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp (przestanki wykluczenia obligatoryjne) -
wymienionych w pkt.8.3. niniejszego rozdziatu siwz,

2) wybranych przez zamawiajacego zgodnie z uprawnieniem przewidzianym w art. 24 ust. 5
ustawy Pzp (przestanki wykluczenia fakultatywne) - wymienionych w pkt. 8.4. niniejszego
rozdziatu siwz.

8.3. Przestanki wykluczenia obligatoryjne.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce w przypadkach, o ktdrych mowa w art. 24
ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp tj.:

1) wykonawce, ktdry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjacji lub do ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku
podstaw wykluczenia,

2) wykonawce bedacego osoba fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U.
poz. 553, z pézn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

3) wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspdinika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdtce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w art. 24 ust.1 pkt. 13,

4) wykonawce, wobec ktdrego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkdw,
opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci,
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5) wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane
dalej "kryteriami selekcji", lub ktdry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych dokumentow,

6) wykonawce, ktéry w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w blad zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

7) wykonawce, ktdry bezprawnie wptywat lub probowat wptynaé na czynnosci zamawiajacego
lub pozyskaé informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

8) wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamowienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia,
o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu
takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu,

9) wykonawce, ktdry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaktocenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia, co
zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomoca stosownych srodkéw dowodowych,

10) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania
sie o zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnoéci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U.
z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544),

11) wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania
sie 0 zamowienia publiczne,

12) wykonawcow, ktdrzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618
i 1634), ztozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace migdzy nimi powigzania nie prowadzg do
zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

8.4. Podstawy wykluczenia fakultatywne.

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy wykluczy takze wykonawce
w nastepujacych przypadkach wybranych przez zamawiajacego zgodnie z uprawnieniem
przewidzianym w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp {j.:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r.
poz. 1508) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadtosciowe (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 2171),

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
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komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktdrym
mowa w art. 24 ust. 5 pkt. ustawy Pzp,

3) wobec ktdrego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw
wynikajacych z przepisdbw prawa pracy, prawa ochrony $rodowiska lub przepiséw o
zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tq decyzjg kare pieniezna nie nizszg niz
3000 ztotych.

2. Wykluczenie wykonawcy nastepuije:

8.5.

1) w przypadkach, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13 lit. a-c i pkt. 14 ustawy Pzp, gdy
osoba, o ktdrej mowa w tych przepisach zostata skazana za przestepstwo wymienione w art.
24 ust. 1 pkt. 13 lit. a-c ustawy Pzp, jezeli nie uplyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia sie
wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku
zostat okreslony inny okres wykluczenia,

2) w przypadkach, o ktérych mowa:

a) w art. 24 ust. 1 pkt. 13 lit. d i pkt. 14 ustawy Pzp, gdy osoba, o ktérej mowa w tych
przepisach, zostata skazana za przestepstwo wymienione w art. 24 ust. 1 pkt. 13 lit. d
ustawy Pzp,

b) w art. 24 ust. 1 pkt. 15 ustawy Pzp,

c) w art. 24 ust. 5 pkt. 5-7 ustawy Pzp,

- jezeli nie uptynety 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajacego
zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres
wykluczenia lub od dnia w ktérym decyzja potwierdzajaca zaistnienie jednej z podstaw
wykluczenia stala sie ostateczna,

3) w przypadkach, o ktdrych mowa w art. 24 wust. 1 pkt. 18 i 20 lub ust. 5 pkt. 2 i 4 ustawy
Pzp, jezeli nie uptynely 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia,

4) w przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 21 ustawy Pzp, jezeli nie uplynat okres,
na jaki zostat prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne,

5) w przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 22 ustawy Pzp, jezeli nie uptynat okres
obowigzywania zakazu ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne.

UWAGA:
Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamodwienia.

Warunki udzialu w postepowaniu, okreslone przez zamawiajacego zgodnie
Z uprawnieniem przewidzianym w art. 22 ust. 1 lit.b ustawy Pzp.

Zgodnie z uprawnieniem wynikajacym z art. 22 ust. 1 lit. b ustawy Pzp zamawiajacy ustala
warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawniefi do prowadzenia okreSlonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisdw:

- dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamdwienia wymaga
posiadania przez wykonawce na dzieh sktadania ofert uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica,
potwierdzonego wpisem wykonawcy do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie art. 6 ust. 1 i art. 8 ustawy
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1481).
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W przypadku sktadania oferty wspdlnej ocena wymagan bedzie dokonana oddzielnie
w stosunku do wykonawcdw ubiegajacych sie o wspdlne udzielnie zamdwienia.
W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokumenty sklada ten z wykonawcoéw
sktadajacy oferte wspdlng, ktéry w ramach konsorcjum bedzie odpowiadat za realizacje
ustug objetych zamdwieniem.

Dla potwierdzenia spetnienia warunku z pkt. 1 ppkt. 1 wykonawca obowigzany jest ztozyé:
a) aktualny na dzien sktadania ofert kopie wpisu do rejestru operatordw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, ,

b) oswiadczenie na druku zgodnym ze wzorem stanowigcym ZALACZNIK NR 2 do
siwz.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: zamawiajacy nie okresla warunku.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej: zamawiajacy nie okresla warunku,

Dokument potwierdzajacy spelnianie przez wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z postepowania okreslonych
przez zamawiajacego.

. W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.1

ustawy Pzp, wykonawca obowigzany jest przediozy¢ wraz z ofertq oSwiadczenie w zakresie
wskazanym w ZALACZNIKU NR 2 do siwz.

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
wykonawca obowigzany jest dotaczy¢ do oferty aktualnego na dzien sktadania ofert
o$wiadczenia w zakresie wskazanym w ZAELACZNIKU NR 3 do siwz.

Brak podstaw do wykluczenia musi potwierdzi¢ kazdy z wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie
0 zamowienie oraz inne podmioty na ktorych zasoby sie powotuje wykonawca.

Informacje zawarte w o$wiadczeniach stanowi¢ bedg wstepne potwierdzenie, ze wykonawca
spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz ze nie podlega wykluczeniu z postepowania.

Procedura sanacyjna — ,samooczyszczenie”.

. Zgodnie z uprawnieniem zawartym w art. 24 ust.8 usatwy Pzp, wykonawca, ktéry podlega

wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz pkt. 16-20 lub ust. 5 ustawy Pzp,
moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sq wystarczajace do wykazania
jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem
lub przestepstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieniezne za doznang krzywde lub
naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspétprace z organami
Scigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére
sq odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli
wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu
zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie uplynat okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajagc wage i szczegdine
okoliczno$ci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie art.
24 ust. 8 ustawy Pzp.

. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 19 ustawy Pzp, przed wykluczeniem

wykonawcy, zamawiajacy zapewni temu wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia, ze jego udziat
W przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia nie zaktdci konkurenciji.
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W celu  skorzystania z instytucji ,samooczyszczenia”, wykonawca moze zostaé
wezwany przez zamawiajacego zgodnie z uprawnieniem zawartym w art. 26 ust. 2 ustawy Pzp
do ztozenia w wyznaczonym przez zmawiajacego termine, nie krétszym niz 5 dni aktualnych na
dzien ztozenia o$wiadczen i dokumentdw potwierdzajacych okoliczno$ci o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 ustawy Pzp.

W przypadku, zaistnienia okolicznosci, wymienionych w pkt 8.7. niniejszego rozdziatu siwz
wykonawca obowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie na druku stanowigcym ZAEACZNIK NR 3 do
siwz.

Korzystanie z zasobow innych podmiotéow w celu potwierdzenia spelniania
warunkow udziatu w postepowaniu.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czeéci,
polegac na zdolnoéciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych  podmiotow, dotyczacych warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych przez
zamawiajacego, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkéw prawnych.

. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotédw, musi udowodnié

zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotdw, w szczegdinosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia.

Z dokumentu, o ktérym mowa pkt. 8.8.2. niniejszego rozdziatu siwz musi wynika¢
w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

2) sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego,

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,

4) czy podmiot, na zdolnodciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkdéw
udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doéwiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktdrych wskazane zdolnosci
dotycza.

Pisemne zobowigzanie musi zostal zlozone w oryginale podpisanym przez podmiot trzeci
i zalgczone do oferty.

. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnoéci techniczne lub

zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 i ust. 5
ustawy Pzp (obligatoryjne i fakultatywne podstawy do wykluczenia).

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotdw, jedli podmioty te
zrealizujg ustugi, do realizacji ktdrych te zdolnosci sg wymagane.

. Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw,

odpowiada solidarnie z podmiotem, ktdry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw, za szkode
poniesiong przez zamawiajacego powstata wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za
nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu,

o ktdrym mowa powyzej, nie potwierdzaja spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu
W postepowaniu lub zachodza wobec tych podmiotdw podstawy wykluczenia, zamawiajacy
zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
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2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnoéci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktorych
mowa w pkt. 8.5. niniejszego rozdziatu siwz.

9. Jezeli wykonawca wykazujac spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajacego w pkt. 8.5. niniejszego rozdziatu siwz, polega na zdolnosciach lub sytuacji
innych podmiotéw, na zasadach okreslonych powyzej, zobowigzany jest do ziozenia
oéwiadczenia na druku stanowigcym ZAEACZNIK NR 2i 3 do siwz.

10.Zamawiajacy zazada od wykonawcy, ktory podlega na zdolnosciach lub sytuacii innych
podmiotéw na zasadach okrelonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do
tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w § 5 pkt. 1- 9 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z-
dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).

8.9. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia (np. spétki cywilne,
konsorcja).

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia. Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie o zamodwienie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Obowigzek ten nie dotyczy spotki cywilnej, o ile
upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z dotaczonej do
oferty umowy spétki badz wszyscy wspdlnicy podpiszg oferte.

2. Wykonawcy tworzacy jeden podmiot obowigzani sg przediozy¢ wraz z ofertg stosowne
petnomocnictwo — zgodnie z wymaganiami zawartymi w rozdziale 14 siwz.

Uwaga:
Petnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej moze wynika¢ albo z dokumentu pod taka sama
nazwa, albo z umowy podmiotéw sktadajacych wspdlinie oferte.

3. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich wykonawcow
wystepujacych wspdlnie (przez kazdego z wykonawcéw lub petnomocnika).

4. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcow wymagane
oéwiadczenia sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

5. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z podmiotem wystepujacym jako
petnomocnik wykonawcdw sktadajacych wspéing oferte.

8.10. Podwykonawcy.

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeci zamdwienia podwykonawcy. Wykonawca, ktory
zamierza wykonywa¢ zamdwienie przy udziale podwykonawcy, musi wskaza¢ w ofercie, jakg
czeé¢ (zakres zamoéwienia) wykonywac bedzie w jego imieniu podwykonawca oraz podaé firme
podwykonawcy. Nalezy w tym celu wypetni¢ odpowiedni punkt formularza oferty stanowiacy
ZALACZNIK NR 6 do siwz.

2. Jezeli wykonawca zostawi punkt w formularzu oferty niewypetniony (puste pola), zamawiajacy
uzna, iz zamowienie zostanie wykonane sitami wtasnymi, bez udziatu podwykonawcow.

3. Zamawiajacy Zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamdwienia wykonawca, o ile sg
juz znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcéw i oséb
do kontaktu z nimi, zaangazowanych w wykonanie zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest
do zawiadomienia zamawiajacego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w zdaniu
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pierwszym, w trakcie realizacji zamdwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych
podwykonawcow, ktdrym w pézniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje zamdwienia.

. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby

wykonawca powolywat sig, na zasadach okreSlonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykaza¢
zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie speinia je
W stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powolywat sie
w trakcie postepowania o udzielenie zamodwienia.

. Powierzenie wykonania czeSci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom, w celu

wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu
zobowigzany jest do ztozenia oéwiadczenia na druku stanowigcym ZAEACZNIK NR 3 do
siwz.

OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

10.

. Zamawiajacy zbada obecnos¢ i prawidtowos¢ kazdego wymaganego dokumentu lub

o$wiadczenia, a takze czy wymagany dokument lub o$wiadczenie potwierdza spetnianie
warunku udziatu w postepowaniu lub brak podstaw do wykluczenia.

. Zamawiajacy dokona formalnej oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub brak

podstaw do wykluczenia w oparciu o analize dokumentéw i oéwiadczer zataczonych przez
wykonawce zgodnie z formuta: spetnia/nie spetnia.

W rozdziale 10 siwz zamawiajacy szczegétowo wskazuje jakich o$wiadczen i dokumentéw zada
od wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
niepodlegania wykluczeniu.

WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU

. W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkdéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.1

ustawy Pzp, wykonawca obowigzany jest przedtozy¢é wraz z ofertg oswiadczenie
w zakresie wskazanym w ZALACZNIKU NR 2 do siwz. W przypadku sktadania oferty wspéinej
ww. dokument sktada kazdy z wykonawcoéw sktadajacych oferte wspding lub upowazniony przez
mocodawce petnomocnik.

. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia

wykonawca obowigzany jest dotaczyé do oferty aktualne na dzien sktadania ofert oéwiadczenie
w zakresie wskazanym w ZALACZNIKU NR 3 do siwz. W przypadku sktadania oferty wspdinej
ww. dokument sktada kazdy z wykonawcow sktadajacych oferte wspding lub upowazniony przez
mocodawce petnomocnik.

. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zdolnosci lub sytuacji innych podmiotéw, w celu wykazania

braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania w zakresie w
jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu wypetnia stosowne
rubryki w o$wiadczeniach stanowiacych ZALACZNIKI NR 2 i 3 do siwz. Wykonawca, ktéry
zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia_podwykonawcom, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zobowigzany jest do
ztozenia oSwiadczenia na druku stanowigcym ZALACZNIK NR 3 do siwz.
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4. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o
ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje zamawiajacemu oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca
moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zakidcenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Zamawiajacy zaleca ztozenie powyzszego
oswiadczenia zgodnie ze wzorem wskazanym w ZAtACZNIKU NR 4 do siwz. W przypadku
sktadania oferty wspdlnej ww. dokument sktada kazdy z wykonawcéw sktadajacych oferte
wspolna lub upowazniony przez mocodawce petnomocnik.

Os$wiadczenie powinno by¢ ztozone w siedzibie zamawiajacego w oryginale i dostarczone w
kopercie oznaczonej napisem , O$wiadczenie — grupa kapitatowa”.

Wzér oznaczenia koperty z o$wiadczeniem dotyczacym grupy kapitatowej:

Znak sprawy: WAT. 272.3.2.2017

OFERTA NA SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH.

OSWIADCZENIE — GRUPA KAPITALOWA

..................................................................................................................................

(Nazwa i adres WYKONAWCY z nr telefonu,faksu, adres e-mail)

WOJIEWODZKI INSPEKTORAT
TRANSPORTU DROGOWEGO W
KATOWICACH

ul. Zeliwna 38

40-599 KATOWICE

5. Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia wezwie wykonawce, ktdérego oferta
zostanie najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni,
terminie aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych oswiadczer lub dokumentéw:

5.1.

5.2.

zadwiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkdw, wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca
zawart porozumienie z wiasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

zaswiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spofecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub
innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym
organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catoéci wykonania decyz;ji
wiasciwego organu,
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5.3. odpisu z wihasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy
Pzp,

5.4. Aktualnego, obowigzujacego w dniu otwarcia ofert wpisu wykonawcy do rejestru
operatoréow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikagji
Elektronicznej,

5.5. o$wiadczenia wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamdwienia publiczne - zgodnie ze wzorem
wskazanym w ZAEACZNIKU NR 5 do siwz,

5.6. o$wiadczenia wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sadu skazujacego za
wykroczenie na kare ograniczenia wolnosci lub grzywny w zakresie okre$lonym przez
zamawiajacego w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt. 6 ustawy Pzp - zgodnie ze wzorem
wskazanym w ZAELACZNIKU NR 5 do siwz,

5.7. o$wiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji
administracyjnej o naruszeniu obowiazkéw wynikajacych z przepisdw prawa pracy,
prawa ochrony Srodowiska lub przepisdow o zabezpieczeniu spotecznym w zakresie
okreslonym przez zamawiajgcego w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt. 7 ustawy Pzp - zgodnie
ze wzorem wskazanym w ZALACZNIKU NR 5 do siwz,

5.8. regulamin $wiadczenia ustug pocztowych wykonawcy.

Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub brak podstaw wykluczenia, jezeli zamawiajacy
posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogdinodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania
publiczne (tekst jednolity Dz.U. z 2014 r. poz. 1114 ze zm.).

7. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, w formie

elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdinodostepnych i bezptatnych baz
danych, zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce
o$wiadczenia lub dokumenty.

8. W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen lub dokumentéw na potwierdzenie braku

podstaw wykluczenia lub spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w formie elektronicznej
pod okreSlonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych,
zamawiajacy zada od wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez
wykonawce i pobranych samodzielnie przez zamawiajacego dokumentow.

9. W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen lub dokumentdw, ktére znajdujg sie w

10.

posiadaniu zamawiajacego, w szczegdlnosci oswiadczen lub dokumentdéw przechowywanych
przez zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajacy w celu potwierdzenia
okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy Pzp (brak podstaw wykluczenia
oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych przez zamawiajacego), korzysta z
posiadanych o$wiadczen lub dokumentdw, o ile sq one aktualne.

Dokumenty skiadane przez wykonawce majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

10.1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw wskazanych w pkt. od 5.1. do 5.3. niniejszego rozdziatu
siwz — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
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a) nie zalega z opfacaniem podatkdw, opfat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne albo ze zawart porozumienie z wiasciwym organem w
sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegolnosci  uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wiasciwego organu. Dokumenty muszg by¢é wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania efor

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokument powinien by¢
wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania
ofert.

10.2. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentdw, o ktdrych
mowa w pkt. 10.1. niniejszego rozdziatu Wisz, zastepuje sie je dokumentem
zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb
uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na
siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Dokumenty te muszg zosta¢ wystawione z zachowaniem termindéw wskazanych dla
dokumentéw wymienionych w pkt. 10.1. niniejszego rozdziatu Wisz.

INFORMACIE o) SPOSOBIE POROZUMIEWNIA  SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. Z zastrzezeniem postanowien zawartych w pkt. 2 niniejszego rozdziatu Wisz, zamawiajacy
dopuszcza, aby komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywata sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (tekst jednolity Dz.U. Z 2017 r. poz. 1481), osobiscie, za poSrednictwem postanca,
faksu lub przy uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicznej (drogg poczty elektronicznej poprzez
skrzynki e-mail) w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (tekst jednolity Dz.U. Z 2017 r. poz. 1219).

2. Zamawiajacy dopuszcza uzycie Srodkéw komunikacji elektronicznej w zakresie:

1) przekazywania informacji z otwarcia ofert wraz z informacjg na temat kwoty przeznaczonej
na sfinansowanie zamdwienia,

2) przesytania przez wykonawcéw zapytan dotyczacych treSci Wisz oraz odpowiedzi na te
pytania przez zamawiajacego,

3) ‘przesytania przez zamawiajacego wezwan do uzupetnien i wyjasnien oraz informacji o
wynikach postepowania, z zastrzezeniem, Ze e-mail potwierdzony zostanie niezwtocznie w
formie pisemnej,

4) przesytania przez wykonawcédw na Zzadanie zamawiajacego wyjasnien w sytuacji braku
dostepnosci drogi faksowej na adres e-mail: biuro@katowice.witd.gov.pl

3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikagcji elektronicznej, kazda
ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania, z
zastrzezeniem, ze dla ztozenia oferty wymagana jest forma pisemna.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez wykonawce faksem lub
srodkiem komunikacji elektronicznej, zamawiajacy domniema sie, iz pismo wystane przez
zamawiajacego na numer faksu lub skrzynke e-mail podany przez wykonawce zostato mu
doreczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie sie wykonawcy z trescig pisma.
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Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. Pismo mozna dostarczy¢ osobiscie do
sekretariatu, w siedzibie zamawiajagcego - pok. nr 20. W tym przypadku datg zlozenia
o$wiadczenia woli jest data wptywu pisma do sekretariatu zamawiajacego.

Dla ziozenia oferty zamawiajacy wymaga formy pisemnej. Oferte nalezy przesta¢ za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, dostarczy¢
osobiscie lub za posrednictwem postanca.

Zamawiajacy nie bedzie udzielat ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do zamawiajacego zapytania, w sprawach wymagajacych zachowania formy
pisemnej.

. W przypadku wezwania przez zamawiajgcego do zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia

oswiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw, w trybie art. 26 ust. 1 lub 3 ustawy Pp.,
oswiadczenia, dokumenty lub petnomocnictwa nalezy przedtozy¢ (ztozyc/uzupetnic/poprawic) w
formie wskazanej przez zamawiajacego w wezwaniu. Forma ta winna odpowiadaé wymogom
wynikajacym ze stosownych przepisdéw ustawy Pzp i aktéw wykonawczych do ustawy.

. Wszelkg korespondencje wykonawcy majg obowigzek kierowa¢é na adres siedziby

zamawiajacego.

10.Jakiekolwiek inne zaadresowanie moze wptyna¢ na skierowanie pisma do niewtasciwej komorki

11.

12,

organizacyjnej zamawiajacego, co moze spowodowac nie zachowanie ustawowych terminéw
Z winy wnoszgacego.

Korespondencja, ktéra wptynie do zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego,
osobiscie, za poSrednictwem postanca, faksu po godzinach jego urzedowania, zostanie
potraktowana tak, jakby przyszta w dniu nastepnym. W przypadku przestania korespodencji
przy uzyciu srodka komunikacji elektronicznej do zamawiajacego po godzinach jego
urzedowania, zostanie ona potraktowana tak, jakby przyszta w dniu nastepnym.

OSOBY UPRAWNIONE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

13.

Osobami uprawnionymi przez zamawiajacego do porozumiewania sie z oferentami sa:
Pan Andrzej Jaworski - Naczelnik Wydziatu Administracyjno-Technicznego.

Kontakt: od poniedziatku do piatku od godz. 7.30 do godz. 15.30, pod nr:

tel.:(32) 42-88-157,

fax.:(32) 42-88-151,

adres e-mail:biuro@katowice.witd.gov.pl

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawcy zgodnie z wymogiem art.85 ustawy Pzp pozostajg zwigzani oferta przez okres 30
dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania

oferta, z tym Zze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.
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14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wymogi formaine oferty.

1.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty zgodnie z wzorem wskazanym w ZALACZNIKU
NR 6 do siwz. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

1.2. Oswiadczenia wykonawcy oraz innych podmiotdw, na ktdrych zdolnosciach polega
wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, skfadane na potwierdzenie
braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, skladane sg
w oryginale.

1.3. Dokumenty inne niz o$wiadczenia, sktadane w celu wskazanym w pkt. 1.2. niniejszego
rozdziatu siwz, skiadane sq w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

1.4. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego, w zakresie dokumentdw, ktdrego kazdego z nich dotycza.

1.5. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej.

1.6. Oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami (dokumentami i oSwiadczeniami) stanowi jedng
catos¢. Zaleca sie, aby wszystkie strony byty ze sobg potaczone w sposéb uniemozliwiajacy
ich samoczynng dekompletacje (np. zszyte, spiete, zbindowane itp.).

1.7. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Wykonawcy przedstawiajg oferte zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w siwz.

1.8. Oferta musi by¢ sporzadzona formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, nalezy sktadaé wraz z thtumaczeniem na jezyk polski
- nie dotyczy oferty, ktéra musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

1.9. Oferta musi by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub nieScieralnym atramentem.

1.10.Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania wykonawcy.
Wszystkie zataczniki do oferty stanowigce o$wiadczenie wykonawcy, musza byé réwniez
podpisane przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania wykonawcy.

1.11.Upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty, do pos$wiadczania dokumentow za
zgodnos¢ z oryginatem oraz do parafowania stron nalezy dotaczy¢ do oferty, o ile nie wynika
ono z dokumentow rejestrowych wykonawcy. Petnomocnictwo nalezy dotaczyé w oryginale
badz kopii, potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem notarialnie.

1.12.Wszelkie miejsca, w ktérych wykonawca nanidst zmiany, powinny byé parafowane przez
osobg/y upowazniong/e do reprezentowania wykonawcy.

1.13.Zaleca sig, aby zapisane strony oferty, wraz z doftaczonymi do niej dokumentami
i oswiadczeniami byly ponumerowane oraz parafowane przez osobe/y upowaznionag/e do
reprezentowania wykonawcy. W przypadku, gdy jakakolwiek strona zostanie podpisana przez
wykonawce, parafa na tej stronie nie jest juz wymagana.

1.14.Wykonawca powinien umiesci¢ oferte wraz z pozostatymi dokumentami i o$wiadczeniami
w dwoch nieprzezroczystych kopertach, opisanych w nastepujacy sposéb.
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Wzér oznaczenia koperty z oferta przetargowa:

Znak sprawy: WAT. 272.3.2.2017

OFERTA NA SWIADCZENIE USEUG POCZTOWYCH.

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM 25 pazdziernika 2017 r., godz. 13.00.

.................................................................................................................................................

(Nazwa i adres WYKONAWCY z nr telefonu,faksu, adres e-mail)

WOJIEWODZKI INSPEKTORAT
TRANSPORTU DROGOWEGO W
KATOWICACH

ul. Zeliwna 38

40-599 KATOWICE

1.15.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ziozong przez siebie oferte pod

warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu, przed uptywem terminu do skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty nalezy umiesci¢ w kopercie, opisanej jak wyzej w pkt 1.14 niniejszego
rozdziatu siwz. Koperta dodatkowo musi by¢ oznaczona okreSleniami: ,Zmiana” lub
~Wycofanie”.

1.16.Ztozona oferta wraz z zatacznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.)
co, do ktérych wykonawca sktadajac oferte zastrzegt oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktdrych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Zastrzezenie wykonawcy o informacjach stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa wykonawca dokonuje w formularzu oferty stanowigcej
ZAEACZNIK NR 6 do siwz.

1.17.W przypadku gdy wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
zamawiajacy uzna zastrzezone informacje za jawne, o czym poinformuje wykonawce.
Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, winny by¢ zgrupowane i stanowic
oddzielng cze$¢ oferty, opisang w nastepujacy sposdb: ,tajemnica przedsiebiorstwa — tylko do
wgladu przez zamawiajacego”.

1.18.Po otwarciu ztozonych ofert, wykonawca, ktory bedzie chciat skorzysta¢ z jawnosci

dokumentacji z postepowania (protokotu), w tym ofert, musi wystapic w tej sprawie do
zamawiajacego z wnioskiem zgodnie z wymaganiami rozdziatu 23 siwz.

1.19. Ztozenie oferty jest réwnoznaczne z przyjeciem warunkéw przetargowych.

2. Zataczniki oferty.

Do oferty wykonawca obowigzany jest zataczy¢:

2.1. dokumenty i o$wiadczenia wymienione w pkt. 1 - 3 rozdziatu 10 siwz,

2.2. oryginat dokumentu (np. zobowigzania), ktérego wynika oddanie wykonawcy do dyspozycji

niezbednych zasobdw innych podmiotdw na potrzeby realizacji, o ile wykonawca korzysta ze
zdolnosci lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp,
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2.3. petnomocnictwo ustanowione do reprezentowania wykonawcy/ow ubiegajacego/cych sie o
udzielenie zamédwienia publicznego. Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ w oryginale badz kopii,
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem notarialnie,

2.4. spis tresci wszystkich zataczonych do oferty dokumentéw i oswiadczen — zalecane, nie
wymagane.

Uwaga:
Pozostate dokumenty i o$wiadczenia, w tym wymienione w rozdziale 10 siwz wykonawca
sktada w terminach okreslonych w siwz.

3. Odrzucenie oferty.

Zamawiajacy zgodnie z postanowieniem art. 89 ustawy Pzp odrzuci oferte, jezeli:

1)
2)
3)

4)
)

6)
7)

8)

9)

jest niezgodna z ustawa Pzp,

jej tres¢ nie odpowiada tresci siwz, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

wykonawca nie wyrazit zgody, o ktorej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg,

wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli
zamawiajacy zadat wniesienia wadium,

10) oferta wariantowa nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych przez zamawiajacego,
11) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczeristwa

panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposéb,

12) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

15. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Miejsce i termin skfadania ofert:

1.1.Koperte z oferta nalezy sktada¢ (przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego,

dostarczy¢ osobiscie lub za posrednictwem postanca), w pok. nr 20, w sekretariacie
siedziby zamawiajacego pod adresem:

WOJEWODZKI INSPEKTORAT TRANSPORTU DROGOWEGO w KATOWICACH

ul. Zeliwna 38,

kod pocztowy: 40-599 Katowice,

do dnia 25 pazdziernika 2017 r. do godz. 12.00.

Miejsce i termin otwarcia ofert:

2.1,

2.2.

Miejscem publicznego otwarcia kopert z ofertami bedzie pok. nr 17 w siedzibie
zamawiajacego.

Publiczne otwarcie kopert z ofertami nastapi w dniu 25 pazdziernika 2017 r., o godz. 13.00.



2.3.

2.4,

2.5,

2.6.

2.7.
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Otwarcie ofert jest jawne.

W przypadku otrzymania przez zamawiajacego oferty po terminie podanym w pkt 1.1.
niniejszego rozdziatu siwz zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wykonawce o ztozeniu
oferty po terminie oraz niezwtocznie zwrdci oferte.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie niniejszego zamdwienia (kwota brutto, wraz z podatkiem VAT).

Podczas otwarcia kopert z ofertami, zamawiajacy poda (odczyta) imie i nazwisko, nazwe
(firme) oraz adres (siedzibe) wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia oraz warunkéw ptatnosci zawartych
w ofercie.

Zgodnie z art. 24 aa ustawy Pzp, zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a
nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu (obligatoryjne podstawy z art. 24
ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp oraz fakultatywne wybrane podstawy wykluczenia
z art. 24 ust. 5 ustawy Pzp, wskazane przez zamawiajacego) oraz speinia
warunki udzialu w postepowaniu, okreslone przez zamawiajacego w rozdziale 8
siwz.

Po otwarciu ofert zamawiajacy, na podstawie art. 24 aa ustawy Pzp, wykona
nastepujace czynnosci:
1) oceni ztozone oferty, stosujac podane w siwz kryteria oceny ofert, i wybierze wstepnie

oferte najkorzystniejsza,

2)  zbada oferte pod katem braku przestanek do jej odrzucenia,
3)  jesli do oferty dotaczono niepetne dokumenty wymagane na podstawie art. 25 ust. 2

ustawy Pzp lub zawierajgce btedy: wezwie wykonawce do ich uzupetnienia w
wyznaczonym terminie,

4) w przypadku wykrycia omyltek lub powziecia watpliwosci dotyczacych tresci, sposobu

obliczenia lub wysokosci obliczonej ceny wstepnie wybranej oferty:
a) poprawi:
- oczywiste omyiki pisarskie,
- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
- inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejsza siwz, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
b) wezwie do udzielenia stosownych wyjasnien w wyznaczonym terminie,

5) po zatwierdzeniu wyboru oferty wstepnie ocenionej jako najkorzystniejsza zbada czy

wykonawca:
a) podlega wykluczeniu z postepowania o udzieleniu zamdwienia,
b) spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia wezwie wykonawce, ktorego
oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie kréotszym
niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp
oraz wymienionych w rozdziale 8 i 10 siwz,

6) ogtosi rozstrzygniecie postepowania, jesli wykonawca nie podlega wykluczeniu

Z postepowania.
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7) W przypadku odrzucenia wstepnie wybranej oferty lub wykluczenia wykonawcy,

2.8.

2.9,

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

ktérego oferte wybrano, zamawiajacy powtdrzy wymienione wyzej czynnosSci
w odniesieniu do kolejnej nieodrzuconej najkorzystniejszej oferty.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zgodnie z wymogiem art. 86 ust. 5 ustawy Pzp
zamiesci na stronie internetowej: informacje dotyczace:
1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie,
3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow pfatnosci
zawartych w ofertach.

Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje
zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp.
Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Zze powigzania
z innym wykonawcg nie prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia. Zamawiajacy zaleca ztozenie powyzszego o$wiadczenia zgodnie ze wzorem
wskazanym w ZAELACZNIKU NR 4 do siwz. W przypadku sktadania oferty wspolnej ww.
dokument sktada kazdy z wykonawcow sktadajgcych oferte wspdlng lub upowazniony
przez mocodawce petnomocnik

Z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie, oferta niezgodna z ustawa Pzp lub nie
odpowiadajaca tresci siwz, podlega odrzuceniu. Wszystkie przestanki, w przypadkach
ktérych zamawiajacy jest zobowigzany do odrzucenia oferty, zawarte sq w art. 89 ustawy
Pzp.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert zamawiajacy moze zadac udzielenia przez
wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty omytki, wskazane w art. 87 ust. 2 ustawy Pzp,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostanie poprawiona.

Zamawiajacy zgodnie z postanowieniem art. 93 ust.1 ustawy Pzp uniewazni niniejsze

postepowanie jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu, z zastrzezeniem pkt. 2,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadkach, o ktdrych mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Pzp, zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystapifa istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajacg
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy przyzna zamowienie wykonawcy, ktory ztozy oferte niepodlegajaca
odrzuceniu i ktdra zostanie uznana za najkorzystniejsza tj. uzyska najwiekszg liczbe
punktdw przyznanych wedtug kryteriéw wyboru oferty okreslonych w rozdziale 18 siwz.

W sytuacji, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
przediozy na wezwanie zamawiajacego stosownych dokumentéw, na skutek czego
zostanie on wykluczony z postepowania lub jego oferta zostanie odrzucona, zamawiajacy
dokona ponownej oceny ofert wraz z przeliczeniem punktacji w ramach kryteriow oceny
ofert i wezwie kolejnego wykonawce, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, do ztozenia stosownych dokumentow.
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2.16. Zamawiajacy powiadomi o wyniku przetargu przesytajac zawiadomienie wszystkim
wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz poprzez zamieszczenie informacji o wyborze
oferty najkorzystniejszej w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie, a takze na
stronie internetowej.

2.17. Zawiadomienie o wyniku przetargu przesylane do wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,
bedzie zawierato informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 ustawy Pzp.

16. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Przez cene nalezy rozumiec ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. poz. 915).

2. Zamawiajacy wymaga obliczenia i podania ceny tacznej oferty za wykonanie przedmiotu
zamowienia, jako sumy wszystkich cen jednostkowych wycenionych przez wykonawce za
poszczegdlne ustugi pocztowe w 24 miesiecznym terminie wykonania zamdwienia na podstawie
tabeli przedstawionej we wzorze formularza oferty. Cena, o ktdrej mowa w zdaniu poprzednim
bedzie stanowita cene do poréwnania ofert wykonawcéw i zamawiajacy wstawi ja do wzoru na
obliczenie punktéw w kryterium cena taczna oferty brutto ,Cb” zgodnie z postanowieniami
rozdziatu 18 siwz.

3. Ceng nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia.
Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5 to przy zaokragleniu druga cyfra nie ulega
zmianie. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest réwna lub wieksza od 5, to drugg cyfre nalezy
zaokragli¢ w gore.

4. Cena moze byc tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

5. Przedmiotem zamdwienia moga by¢ ustugi pocztowe zwolnione z podatku od towardw i ustug.
Podana w ofercie taczna cena, musi uwzglednia¢ wszystkie wymagdania zamawiajacego
okreslone w niniejszej siwz oraz obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca
z tytutu nalezytego oraz zgodnego z umowa i obowiazujacymi przepisami wykonania przedmiotu
zamdwienia.

6. W przypadku wykonawcéw, ktérzy posiadajq siedzibe, state miejsce prowadzenia dziatalnodci
lub state miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, jesli to zamawiajacy
bedzie zobowigzany do rozliczenia podatku od towardw i ustug, zamawiajacy — wylacznie dla
celéw poréwnania ofert — doliczy do podanej ceny podatek VAT, zgodnie z obowigzujgcymi
polskimi przepisami podatkowymi.

7. Ceny jednostkowe beda obwiazywal beda przez caly okres trwania umowy i nie bedq
rewaloryzowane wskaznikiem wzrostu cen od towardw i ustug ogtoszonym przez GUS.

8. Brak okredlenia ceny w postaci stownej poczytany zostanie przez zamawiajgcego jako btad co
do formy oferty i nie bedzie skutkowac jej odrzuceniem.

9. Ceng jednostkowq oraz cene taczng brutto ,Cb” wykonawca podaje w formularzu ofertowym
stanowigcym ZALACZNIK nr 6 do siwz.
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17. INFORMACIA DOTYCZACA WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

1. Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

2. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

18. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1.  Kryteria oceny i ich znaczenie:

Zamawiajagcy przy wyborze oferty stosowac bedzie stosowat kryteria oceny oferty wymienione

w tabeli A.

Tabela A — Kryteria wyboru oferty

Lp.

Kryterium oceny

Znaczenie — waga
kryterium

Sposdb oceny
kryterium

1.

Cena taczna oferty— ,Cb”

60%

Wzdr arytmetyczny

2.

Liczba pracownikow
wykonawcy zatrudnionych
na podstawie umowy o
prace, zwigzang z
bezposrednim odbiorem,
przemieszczaniem i
dostarczaniem przesytek
pocztowych, w
przeliczeniu na
petnozatrudnionych,
wedtug stanu na dzien
ogtoszenia wszczecia
postepowania tj. na dzien
17.10.2017 r. - ,Zb”

40%

Wzor arytmetyczny

Razem

100%

2. Sposob obliczania kryterium:

Kryterium nr 1: cena taczna oferty brutto — ,Cb” obliczane bedzie wedtug nastepujgcego
wzoru arytmetycznego:

Cbn="(C namizsza : C wykonawey) X 60 %, przy czym 1%=1 pkt.,

gdzie :

n-

Cb-
CNAJNIZSZA-
CWYKONAWCY -

numer ocenianej oferty,

liczba punktdw przyznanych ocenianej ofercie,
najnizsza cena tgczna wérdd ocenianych ofert,
cena fgczna ocenianej oferty.

Cena laczna oferty winna by¢ okreslona zgodnie z zasadami poddanymi w rozdziale 16 siwz. Oferta
Z najnizsza ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktow — 60. Pozostate oferty zostang przeliczone
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wedtug wzoru podanego powyzej. Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty w
kryterium cena tgczna oferty.
Cene faczng oferty oferent wpisuje do formularza ofertowego stanowigcego ZALACZNIK nr 6 do
Siwz.

Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie facznej, zamawiajacy wezwie oferentow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia
ofert dodatkowych.

Kryterium nr 2: liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych na podstawie umowy
o prace — ,,Zb” obliczane bedzie wedtug nastepujacego wzoru arytmetycznego:
Zbn=(Zwykonawcy : Znamwyzsza) X 40 %, przy czym 1%= 1 pkt,

gdzie :

n- numer ocenianej oferty.

Zb- liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie.

Z\YKONAWCY- liczba pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace
wykonawcy oferty ocenianej.

ZNATWYZSZA — najwieksza liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych na

podstawie umowy o prace wsrdd ocenianych ofert.

Przez liczbe pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace nalezy rozumie¢ wylacznie
pracownikdw wykonawcy zatrudnionych na podstawie umowy o prace w sposob okreslony w art.
22 § 1 ustawy z dnia 2 czerwca 1997 r — Kodeks pracy, ktérzy wykonujg czynnosci zwigzane z
bezposrednim odbiorem, przemieszczaniem i doreczaniem przesylek pocztowych. Liczbe
pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace wykonawca podaje jako wyrazony w %
stosunek pracownikdw zatrudnionych na podstawie umowy o prace, ktorzy wykonujg czynnosci
zwigzane z bezposrednim odbiorem, przemieszczaniem i doreczaniem przesytek pocztowych, w
przeliczeniu do wszystkich zatrudnionych przez wykonawce pracownikdéw wedtug stanu na dzien
17.10.2017 r.,

Oferta z najwiekszg liczba pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace otrzyma
maksymalng ilos¢ punktdw — 40. Pozostate oferty zostang przeliczone wedtug wzoru podanego
powyzej. Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty w kryterium liczba pracownikdéw
wykonawcy zatrudnionych na podstawie umowy o prace.

Liczbe pracownikéw wykonawcy zatrudnionych na podstawie umowy o prace wykonawca wpisuje
do formularza ofertowego stanowigcego ZALACZNIK nr 6 do siwz.

3. Ocena koncowa:

3.1. Ocena koncowa oferty zostanie dokonana na podstawie sumarycznej ilosci punktdw
otrzymanych przy zastosowaniu nastepujacego wzoru:

KO = Cb + Zb
gdzie:
KO- suma punktdw uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium nr 1 cena faczna oferty brutto
i kryterium nr 2 liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
Cb - liczba punktéw uzyskana w kryterium nr 1 fgczna cena ofertowa,
Zb - liczba punktéw uzyskana w kryterium nr 2 liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych na
podstawie umowy o prace.

3.2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé od wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych oswiadczen i dokumentow oraz tresci ztozonych ofert.

3.3. Zamawiajacy wezwie wykonawcdw, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentdw, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw
albo ktorzy zlozyli oswiadczenia lub dokumenty zawierajgce btedy, lub ktdrzy ztozyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
Ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
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postgpowania. Ztozone na wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia lub dokumenty
powinny potwierdzac spetnienie przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
spetnienie przez oferowane dostawy wymagan okreslonych w siwz nie pdzniej niz w dniu,
w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

3.4. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaija sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budza watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zwréci sie o
udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu,
zgodne z art. 90 ust. 1 ustawy Pzp.

3.5. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.

3.6. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza ocene
koncowa,

3.7. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy
spo$rdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktdrzy
ztozyli te oferty, do ziozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych.

INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

20.

. Zawarcie umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia nastapi w siedzibie zamawiajacego,

W sposob ustalony indywidualnie z wykonawca, ktdry ztozy oferte najkorzystniejszg pod
wzgledem kryteridow oceny ofert.

. Zawarcie umowy moze nastapi¢ takze w ten sposéb, ze zamawiajacy przesle wykonawcy

wypetniong i podpisang umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a wykonawca odesle
podpisane egzemplarze w mozliwie najwcze$niejszym terminie zamawiajacemu.

ISTOTNE DLA ZAMAWIAJACEGO POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

. Z wybranym oferentem zostanie podpisana umowa o treéci, ktdrej ogdlny wzdr stanowi

ZALACZNIK nr 7 do siwz.

. Do umowy w sprawie zamowienia, w sprawach w niej nieuregulowanych zastosowanie bedzie

miat regulamin $wiadczenia ustug pocztowych wykonawcy, wskazany przez wykonawce
w formularzu oferty.

Uznaje sig, ze wykonawca sktadajacy oferte w postepowaniu jednocze$nie sktada o$wiadczenie,
ze wzor umowy stanowiacy ZALACZNIK nr 7 do siwz, zostat przez niego zaakceptowany
i wykonawca zobowigzuje sie, w przypadku wyboru jego oferty, do zawarcia umowy na
okreslonych w niej warunkach, w miejscu i w terminie wskazanym przez zamawiajacego.

. Zamawiajacy informuje, ze przewiduje mozliwo$¢ istotnej zmiany umowy w stosunku do tresci

oferty ztozonej w postepowaniu przez wykonawce, polegajacych w szczegdlnosci na:

1) wartosci maksymalnego wynagrodzenia brutto umowy,
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2) podwykonawcy, przy pomocy ktorego  wykonawca realizuje
przedmiot umowy, czym, w przypadku, gdy podwykonawcy jest podmiot, na zasoby
ktdrego powotywat sie wykonawca przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, podwykonawca ten
musi spetnia¢ wymagania w okreslone przez zamawiajacego na etapie postepowania,
3) powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie sposobu Swiadczenia ustug
pocztowych objetych przedmiotem umowy.

. Stosownie do tresci art. 142 ust. 5 ustawy Pzp zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany
wysokosci maksymalnego wynagrodzenia przystugujacego wykonawcy w nastepujacych
przypadkach:

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towarow i ustug,

2) w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3 — 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace,

3) w przypadku zmian zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub zmiany wysokosci stawki skfadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne,

- jezeli zmiany okreslone w pkt. 1-3 beda miaty wptyw na koszty wykonania przedmiotu
zamowienia przez Wykonawce.

. W sytuacji wystapienia okolicznosci wskazanych w pkt.5 ppkt. 1 wykonawca jest uprawniony
ztozy¢ zamawiajacemu pisemny wniosek o zmiane umowy w zakresie ptatnosci wynikajacych z
faktur wstawionych po wejéciu w zycie przepisdw zmieniajacych stawke podatku od towardw i
ustug. Wniosek powinien zawieraé wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw
prawnych zmiany stawki podatku od towardw i ustug oraz doktadne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia naleznego wykonawcy po zmianie zawartej umowy.

. W sytuacji wystapienia okolicznosci wskazanych w pkt.5 ppkt. 2 wykonawca jest uprawniony
zlozy¢ zamawiajacemu pisemny wniosek o zmiane umowy w zakresie ptatnosci wynikajacych z
faktur wystawionych po wejsciu w zycie przepiséw zmieniajacych wysoko$¢ minimalnego
wynagrodzenia za prace. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i
wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia naleznego
wykonawcy po zmianie umowy, w szczegolnosci wykonawca zobowiazany jest wykaza¢ zwiazek
pomiedzy wnioskowang kwotg podwyzszenia wynagrodzenia, a wptywem zmiany minimalnego
wynagrodzenia za prace na kalkulacje wynagrodzenia. Wniosek powinien obejmowac jedynie
dodatkowe koszty realizacji zawartej umowy, ktdre wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku
z podwyzszeniem wysokosci ptacy minimalnej. Zamawiajacy oswiadcza, iz nie bedzie
akceptowat, kosztéw wynikajacych z podwyzszenia wynagrodzen pracownikom wykonawcy,
ktére nie s konieczne w celu ich dostosowania do wysokosci minimalnego wynagrodzenia za
prace, w szczegdlnosci koszty podwyzszenia  wynagrodzenia w kwocie przewyzszajacej
wysoko$¢ ptacy minimalnej.

. W sytuacji wystapienia okolicznosci wskazanych w pkt. 5 ppkt. 3 wykonawca jest uprawniony
ztozy¢ zamawiajacemu pisemny wniosek o zmiane umowy w zakresie pfatnosci wynikajacych z
faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.
Whiosek powinien zawieraé wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw
prawnych oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia wykonawcy po zmianie umowy, w
szczegdlnoéci wykonawca zobowigzuje sie wykaza¢ zwigzek pomiedzy wnioskowang kwotq
podwyzszenia wynagrodzenia a wptywem zmiany zasad, o ktérych mowa w pkt.5 ppkt. 3 na
kalkulacje wynagrodzenia. Wniosek moze obejmowac jedynie dodatkowe koszty realizacji
umowy, ktdre wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang zasad, o ktérych mowa w
pkt.5 ppkt. 3.

. Zmiana umowy w zakresie zmiany wynagrodzenia z przyczyn okreslonych w pkt. 5 ppkt.1-3
obejmowad bedzie wytacznie ptatnosci za prace, ktérych w dniu zmiany odpowiednio stawki
podatku VAT, wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace i skfadki na ubezpieczenia
spofeczne lub zdrowotne, jeszcze nie wykonano.



10.

27

Obowiazek wykazania wptywu zmian, o ktérych mowa w pkt.5 na zmiang wynagrodzenia,
wykonawcy wynikajacego z zawartej umowy nalezy do wykonawcy pod rygorem odmowy
dokonania zmiany umowy przez zamawiajgcego.

21. ZWROT KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

22,

. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, w szczegodlnosci  z

przygotowaniem i ztozeniem ofert ponosi wykonawca sktadajacy oferte.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

10.

. Zasady, terminy oraz spos6b korzystania ze $rodkdw ochrony prawnej szczegdtowo regulujg

przepisy dziatu VI Pzp — Srodki ochrony prawnej w art. 179 — 198g ustawy Pzp.

. Srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy Pzp przystuguja wykonawcy, uczestnikowi

konkursu, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego
przepisow ustawy.

. Srodki ochrony prawnej wobec ogfoszenia o zamdwieniu oraz siwz, przystuguja rowniez

organizacjom wpisanym na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony
prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych.

Odwotanie zgodnie z art. 182 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
przestania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia — jezeli
zostaly przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy Pzp albo w
terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposdb.

. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu oraz wobec postanowien siwz, wnosi si¢ w

terminie 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub
zamieszczenia siwz na stronie internetowe;j.

. Odwotanie wobec czynnoéci innych niz okreSlone w pkt. 4 i 5 wnosi sie w terminie 5 dni od

dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé
wiadomoséé o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej przepisami ustawy czynnosci zamawiajacego

podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie powinno wskazywaé czynnosci lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutow,
okreéla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub réwnowaznego $rodka, spetniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli:
1) nie zawiera brakow formalnych,
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2) uiszczono wpis (wpis uiszcza sie najpozniej do dnia uplywu terminu  do
whniesienia odwotania, a dowdd jego uiszczenia dotacza sie do odwotania).

Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mdgt on zapozna¢ sie z jego treécig przed uptywem tego
terminu. Domniemywa sig, iz zamawiajacy mdgt zapoznaé sie z treécig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem
terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu.

W postgpowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (tekst jednolity Dz.U. z
2016 r. poz. 1822) o apelacji, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej. Jezeli koniec
terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy,
termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
zamawiajgcego za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby, przesytajace jednoczesnie jej odpls przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w
placédwce pocztowej operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z jej wniesieniem.

W terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia skarge moze wnie$¢ takze Prezes Urzedu.
Prezes Urzedu moze takze przystapic do toczacego sie postepowania. Do czynnoéci
podejmowanych przez Prezesa Urzedu stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o prokuraturze.

Skarga powmna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawieraC oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutéw, zwiezte ich
uzasadnienie, wskazanie dowodéw, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub zmiane
orzeczenia w catosci lub w czedci. W postepowaniu toczacym sie na skutek wniesienia skargi
nie mozna rozszerzy¢ zadania odwotania ani wystepowad z nowymi zadaniami.

23. POSTANOWIENIA DOTYCZACE JAWNOSCI PROTOKOLU POSTEPOWANIA O

UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Uczestnicy postgpowania majq prawo wgladu do tresci protokotu postepowania, ofert od
chwili ich otwarcia, w trakcie prowadzonego postepowania, za wyjatkiem dokumentéw
stanowiacych  zafaczniki do protokotu (jawne po zakohczeniu postepowania) oraz
stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji zastrzezonych przez uczestnikdw postepowania.

Zatacznikami do protokotu postepowania sa w szczegdlnosci: oferty, opinie biegtych,
oSwiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez
zamawiajacego i wykonawcow oraz umowa w sprawie zamdwienia publicznego.

Udostepnienie dokumentéw odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

1) zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty na wniosek,

2) przekazanie protokotu lub zatacznikéw nastepuje drogg pocztowa, faksem lub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej.

W przypadku protokotu lub zatacznikéw sporzadzonych w postaci papierowej, jezeli z przyczyn
technicznych znaczaco utrudnione jest udostepnienie tych dokumentéw przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci z uwagi na ilos¢ zadanych do udostepnienia
dokumentdw, zamawiajacy wskaze inny sposdb, w jaki moga by¢ one udostepnione.
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W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majq przepisy ustawy Pzp
oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokotu
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. z 2016 poz. 1128).

24. LISTA ZALACZNIKOW DO SIWZ

Wymienione nizej zataczniki stanowig integralng czes¢ siwz:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

Opis przedmiotu zamdwienia — ZALACZNIK NR 1,

O$wiadczenie wykonawcy sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp — dotyczace
spefniania warunkow udziatu w postepowaniu— ZALACZNIK NR 2,

O$wiadczenie wykonawcy sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp — dotyczace
przestanek wykluczenia z postepowania-ZALtACZNIK NR 3,

O$wiadczenie wykonawcy sktadane na podstawie art. 24 pkt. 11 ustawy Pzp — dotyczace
przestanek wykluczenia z postepowania/grupa kapitatowa— ZALACZNIK NR 4,

Oéwiadczenie wykonawcy sktadane na podstawie art. 24 pkt. 22 i art. 24 ust. 5 pkt.1,6,7
ustawy Pzp — dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania- ZALACZNIK NR 5,

Formularz ofertowy- ZALACZNIK NR 6,

Ogdlny wzdr umowy (ogdine warunki umowy)- ZALACZNIK NR 7. _—

Katowice, dn. 13 pazdziernika 2017 r.
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ZAELACZNIK NR 1 do SIWZ

OPIS PRIZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego

jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Wojewddzkiego

TABELA A

Inspektoratu Transportu Drogowego w Katowicach oraz poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych zamawiajacego w lokalizacjach zamawiajacego wymienionych w tabeli A:

Lp.

Nazwa jednostki

Adres

Wojewddzki Inspektorat Transportu
Drogowego w Katowicach

40-599 Katowice,
ul. Zeliwna 38

Wojewddzki Inspektorat Transportu
Drogowego w Katowicach-Oddziat
Wydziatu Inspekcji w Czestochowie

42-200 Czestochowa,
ul. Sabinowska 62

Wojewddzki Inspektorat Transportu
Drogowego w Katowicach-Oddziat
Wydziatu Inspekcji w Wodzistawiu
Slgskim

44-300 Wodzistaw Slaski,
ul. Boguminska 8

Wojewoddzki Inspektorat Transportu
Drogowego w Katowicach-Oddziat
Wydziatu Inspekcji w Skoczowie

43-430 Skoczdw
ul. Rzeczna 7a

Wojewddzki Inspektorat Transportu
Drogowego w Katowicach-Oddziat
Wydziatu Inspekcji w Myszkowie

42-300 Myszkow
ul. Kosciuszki 105

Wojewddzki Inspektorat Transportu
Drogowego w Katowicach-Oddziat
Wydziatu Inspekcji w Gliwicach

Komisariat Autostradowy Policji
w Gliwicach skrzyzowanie
autostrady Al z droga krajowg

DK 88

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega, iz ustuga odbioru przesytek pocztowych z lokalizacji
wymienionej w Ip. 4-6 tabeli A zostanie uruchomiona dopiero z chwilg zgtoszenia
wykonawcy zapotrzebowania ze strony zamawiajacego. Powyzsze zastrzezenie wynika z
planéw utworzenia w powyzszych lokalizacjach w okresie wykonania zamdwienia punktu
kancelaryjnego zamawiajacego odpowiedzialnego za nadawanie przesytek pocztowych.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, iz w okresie realizacji zamdéwienia moze zajéc
konieczno$¢ odbioru przesytek pocztowych z lokalizacji innych niz wymienione w tabeli A
- w przypadku koniecznosci utworzenia nowego oddziatu zamawiajacego.

A. Zakres swiadczenia ustug pocztowych.

W zakres $wiadczenia ustug pocztowych wchodzi:

1)

2)

3)

przyjmowanie, grupowanie, segregowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla zamawiajacego, dla kazdego
wskazanego przez zamawiajacego adresu w kraju i za granicg, przy czym przez
»grupowanie” i ,segregowanie” rozumie sie¢ uporzadkowanie przez wykonawce przesytek
pocztowych wedtug ich adresu w celu przemieszczenia z miejsca ich nadania do placéwki
pocztowej wiasciwej dla ich doreczenia,

dokonywanie przez wykonawcg zwrotdw zamawiajgcemu przesytek pocztowych
niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania nadawcy
wylacznie do lokalizacji wymienionej w Ip.1 w tabeli A,

ustuga dodatkowa wykonawcy dotyczaca obrotu krajowego i zagranicznego w zakresie
zwrotnego stwierdzenia odbioru przesytek pocztowych zamawiajacego,
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ustuga dodatkowa wykonawcy w postaci odbioru przez wykonawce przesytek
pocztowych zamawiajacego przygotowanych do nadania i dostarczanie ich do placdwek
pocztowych wykonawcy z lokalizacji zamawiajacego wymienionych w tabeli A,
przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych w sposdb zabezpieczajacy je przed
utrata, ubytkiem wartosci oraz uszkodzeniem z lokalizacji zamawiajacego wymienionych
w tabeli A.

B. Okreslenie przesylek pocztowych przyjete w druku zapytania ofertowego.

Pod pojeciem ,przesytki pocztowej” nalezy rozumieé:
-przesyiki listowe, o wadze do 2.000 g (Gabaryt A i B):

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

przesytke listowq rejestrowang - przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia
i doreczana za pokwitowaniem odbioru,

przesytke listowq nierejestrowang (zwykta) - przesytka przyjeta bez pokwitowania przyjecia
i doreczana bez pokwitowania odbioru,

przesytke listowa priorytetowg - przesytka rejestrowana lub nierejestrowana majaca
pierwszenstwo w procesie doreczania przed pozostatymi przesytkami, najszybszej kategorii
(z deklarowanym czasem dostarczenia adresatowi w kraju w terminie maksymalnym 2 dni
od daty jej nadania) z gwarancjg wykonawcy na przemieszczanie i doreczanie w sposdb
zabezpieczajacy jq przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

przesytke listowg ekonomiczng - przesytka rejestrowana lub nierejestrowana niebedaca
przesytkq priorytetowg (z deklarowanym czasem dostarczenia adresatowi w kraju
w terminie maksymalnym 4 dni od daty jej nadania), z gwarancja wykonawcy na
przemieszczanie i doreczanie w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

przesytke listowg polecong - przesytka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposob
zabezpieczajacy jq przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) - zwrdcone nadawcy potwierdzenie odbioru
przesytki zawierajace date i podpis odbiorcy, stanowigce potwierdzenie otrzymania
przesyiki,

priorytetowe ekonomiczne - przesytka nierejestrowana bedaca przesytkg listowg
z gwarancjg wykonawcy na przemieszczanie i doreczanie w sposdb zabezpieczajacy jq
przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklarowany
czas dostarczenia adresatowi w kraju wynosi maksymalnie 2 dni od dnia jej nadania),
polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedaca przesytkg listowg z gwarancjg
wykonawcy na przemieszczanie i doreczanie w sposOb zabezpieczajacy ja przed utratg,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem (deklarowany czas dostarczenia adresatowi w kraju
wynosi maksymalnie 4 dni od dnia jej nadania),

polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowg z gwarancjg
Wykonawcy na przemieszczanie i doreczanie w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklarowany czas
dostarczenia adresatowi w kraju wynosi maksymalnie 2 dni od dnia jej nadania),

polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana listowa
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru
(deklarowany czas dostarczenia adresatowi w kraju wynosi maksymalnie 4 dni od dnia jej
nadania),

polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPQO) - przesytka
rejestrowana o przyspieszonym trybie doreczenia przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru (deklarowany czas dostarczenia adresatowi w kraju
wynosi maksymalnie 2 dni od dnia jej nadania).

C. Wymiary przesytek pocztowych.

1)

Wymiary przesyiki listowej:
a) minimalne - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140
mm,
b) maksymalne - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubos¢) - 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
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2) Wymiary przesylki listowej o Gabarycie A:
a) minimalne - wymiary strony adresowej nie mogq by¢ mniejsze niz 90 mm x 140
mm,
b) maksymalne — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci (gruboéci) 20
mm, dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm,

3) Wymiary przesyiki listowej o Gabarycie B:
a) minimalne - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ (gruboéé) 20 mm
lub dtugos¢ 325 mm lub szeroko$¢ 230 mm,
b) maksymalne - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubo$é) nie moze byé
wigksza niz- 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(dtugo$é) nie moze przekroczy¢é 600 mm.

Wszystkie wymiary, o ktérych mowa w pkt. 1-3 przyjmuje sie z tolerancjg + 2 mm.

D. Gramatura przesylek pocztowych.

W zakres przedmiotu zamdwienia wchodza w szczegdinosci przesytki pocztowe o gramaturze:
1) przesytki listowe krajowe i zagraniczne - do 50 g - Gabaryt A i B,
2) przesyiki listowe krajowe i zagraniczne - od 50 do 100 g - Gabaryt A i B,
3) przesyiki listowe krajowe i zagraniczne — od 100 do 350 g - Gabaryt A i B,
4) przesyiki listowe krajowe i zagraniczne — od 350 do 500 g - Gabaryt A i B,
5) przesyiki listowe krajowe i zagraniczne — od 500 do 1000 g - Gabaryt A i B,
6) przesyiki listowe krajowe i zagraniczne —od 1.000 do 2.000 g - Gabaryt A i B.

E. Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych.

Wyszczegdlnienie rodzajéw przesytek pocztowych oraz ich szacunkowe iloéci do nadania w
okresie realizacji umowy zostaty zawarte w formularzu cenowym stanowigcym ZALACZNIK Nr 6
do siwz. Wskazane w tym zataczniku szacunkowe ilosci zostaty podane, na podstawie wykonania
ustug pocztowych na rzecz zamawiajacego w latach ubiegtych celem skalkulowania cen oferty
przez wykonawce. Nie moga one skutkowac jakimkolwiek roszczeniem wykonawcy wobec
zamawiajacego. Przy szacowaniu ilosci przesylek w okresie realizacji umowy zamawiajacy
uwzglednit wszystkie swoje lokalizacje. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do petnego
wykorzystania szacowanej ilosci przesytek pocztowych w okresie realizacji umowy. Faktyczne
ilosci realizowanych przesytek pocztowych w tym okresie moga odbiegaé¢ od podanych ilosci
szacowanych i beda wynika¢ z rzeczywistych potrzeb zamawiajacego. Zmniejszenie ilosci
przesytek nie moze skutkowac jakimkolwiek roszczeniem wykonawcy wobec zamawiajacego.

F. Zakres przepiséw prawa zwiqzanych ze swiadczeniem ustug pocztowych.

Wykonawcow obowiazuje $wiadczenie ustug pocztowych na podstawie przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego, w tym w szczegdlnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz.
1481) oraz aktami wykonawczym wydanymi na jej podstawie,
2) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468),
3) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1257) — w zakresie doreczen przesytek pocztowych,
4) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1201) — w zakresie doreczen przesytek pocztowych,
5) miedzynarodowych przepiséw pocztowych,
6) regulaminu Swiadczenia ustug pocztowych, ktdre stanowig przedmiot zamdwienia,
wydanymi przez wybranego wykonawce w zakresie nie sprzecznym z postanowieniami
siwz i zawartej umowy z wybranym wykonawca.



G. Ustalenia organizacyjne zwigzane z wykonaniem zaméwienia.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Zamawiajacy wymagda, aby ustuga dostarczania przesytek pocztowych $wiadczona byta do
kazdego wskazanego przez zamawiajacego adresu w Polsce i za granica kraju objetego
Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Ustugi beda Swiadczone na obszarze calej Polski i za granicg kraju, z zachowaniem
ponizszych termindw:

a) krajowe przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe nadawane przez zamawiajgcego, w
danym miesigcu kalendarzowym zostang doreczone w taki sposdb, ze minimum 85%
wolumenu przesytek z danego miesiaca kalendarzowego nadanych przez
zamawiajacego, zostanie doreczone lub awizowane w terminie do 2 dni od dnia
nadania, przy czym przesytki przekazane po godzinie 15:00 uznaje sie za nadane w
nastepnym dniu roboczym,

b) krajowe przesytki listowe rejestrowane niepriorytetowe (nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii) nadawane przez zamawiajgcego, w danym miesigcu
kalendarzowym zostang doreczone w taki sposdb, ze minimum 97% wolumenu
przesytek z danego miesiaca kalendarzowego nadanych przez zamawiajgcego, zostanie
doreczone lub awizowane w terminie do 4 dni od dnia nadania, przy czym przesyiki
przekazane po godzinie 15:00 uznaje sie za nadane w nastepnym dniu roboczym,

c) krajowe przesytki listowe rejestrowane, zostang doreczone lub w przypadku braku
mozliwosci doreczenia, awizowane w terminie do 14 dni od dnia nadania, przy czym
przesytki przekazane po godzinie 15:00 uznaje sie za nadane w nastepnym dniu
roboczym. Zasady awizowania przesytek wykonywane bedq zgodne z postanowieniami
zawartymi w pkt. 18.

Odbidr przez wykonawce przesytek pocztowych przygotowanych przez zamawiajgcego do
nadania odbywac sie bedzie codziennie, w dni robocze tj. przez 5 dni w tygodniu: od
poniedziatku do pigtku z wytqczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach pracy
zamawiajacego tj. od godz. 7.00 do godz. 15.00. Przyjmowanie przez wykonawce przesytek
do nadania odbywac sie bedzie z lokalizacji wymienionych w tabeli A przez upowaznionego
pracownika wykonawcy, po okazaniu stosownego petnomocnictwa. Konkretna godzina
przyjmowania do nadania przesytek zamawiajacego zostanie uzgodniona w trybie
wzajemnych uzgodnien z wybranym wykonawca, przy czym zamawiajacy wymaga, aby
godzina odbioru przygotowanych do nadania przesytek zostata ustalona w przedziale
czasowym w godzinach od 11.00 do 15.00.

Odbidr przesytek pocztowych przygotowanych przez zamawiajacego do nadania bedzie
kazdorazowo dokumentowany przez wykonawce pieczecia, podpisem i datg (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek (dla przesytek zwykiych) w
Pocztowej Ksigzce Nadawczej wygenerowanej przy pomocy oprogramowan komputerowych
wspomagajacych prace zamawiajacego (zawierajgcego dane zgodne z zawartymi w
Pocztowej Ksigzce Nadawczej) dla przesytek rejestrowanych i dla przesytek zwyktych.

Wykonawca obowigzany jest stosowaé Pocztowg Ksigzke Nadawczg zamawiajacego, jego
wiasnego naktadu w postaci wydruku komputerowego wygenerowanego przy pomocy
oprogramowan komputerowych wspomagajacych prace zamawiajacego.

Doreczanie przesytek pocztowych adresowanych do zamawiajacego bedzie odbywal sie
przez wykonawce codziennie w dni robocze tj. przez 5 dni w tygodniu: od poniedziatku do
pigtku, z wyfaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach pracy wylacznie do
lokalizacji wymienionej w pkt. 1 tabeli A.

Wykonawca przedstawi zamawiajacemu, w formie pisemnej lub elektronicznej, wykaz
placowek pocztowych, ktére beda realizowaty ustugi wynikajace z zawartej umowy.



34
8) Wykonawca musi posiada¢ na terenie kraju odpowiedniq liczbe placdéwek
pocztowych w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesytki pocztowej, czynnych we
wszystkie dni robocze (poniedziatek - piatek) w dogodnych godzinach, z uwzglednieniem
godzin popotudniowych.

9) Standard wszystkich placdwek pocztowych, o ktérych mowa w pkt. 7, musi
zapewnia¢ bezpieczenstwo przechowywania korespondencji oraz gwarantowac
dochowanie tajemnicy pocztowej, o ktdrej mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe.

10) Wykonawca jest zobowigzany do zachowania tajemnicy pocztowej, o ktdrej mowa w art. 41
ustawy Prawo pocztowe oraz ochrony zawartosci przesytek przed nieuprawnionym
ujawnieniem ich zawartosci.

11) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dostarczenia przesytek pocztowych wiasnym
transportem, do wyznaczonej przez wykonawce placéwki mieszczacej sie w Katowicach,
Czestochowie i Wodzistawiu Slaskim, w przypadku wystapienia ze strony zamawiajacego
koniecznosci dostarczenia do tej placdwki pocztowej przesytki pocztowej, od poniedziatku
do pigtku z wyfaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godz. 15:00 - 20:00, przy czym
w takim przypadku przyjmuje sie, iz przesytka przekazana w tych godzinach zostata nadana
w nastepnym dniu.

12) Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek pocztowych ktére stanowié¢
bedzie koperta odpowiednio zabezpieczona zgodnie z regulaminem $wiadczonych przez
wykonawce ustug pocztowych. Wykonawca nie moze nanosi¢ na tych opakowaniach
jakichkolwiek tresci (znakéw), ktore nie sg niezbedne do prawidtowego nadania przesytki
(np. tresci reklamowych).

13) Jesli przesytki listowe wymagac beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania
wiasciwego dla wykonawcy - wykonawca dostarczy we wtasnym zakresie wszelkie materiaty
niezbedne do tego celu. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu dodatkowe
wynagrodzenie od zamawiajacego.

14) Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca okreslit wzory oznakowania przesytek pocztowych
rejestrowanych i/lub priorytetowych, ktére bedq stosowane przy oznakowywaniu przesytek
pocztowych (dopuszcza sie przekazanie zamawiajacemu wzoru pieczeci zastepujacego ww.
oznaczenia).

15) Nadanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w
dniu ich przyjecia przez wykonawce od zamawiajacego.

16) W przypadku zastrzezen dotyczacych przekazanych do nadania i odebranych przesytek
pocztowych, osoba upowazniona przez zamawiajgcego wyjasnia¢ bedzie powstate
zastrzezenia telefonicznie z osobg upowazniong przez wykonawce do kontaktéw roboczych.
Osobami upowaznionymi do reprezentowania zamawiajgcego i wykonawcy do kontaktow
roboczych beda osoby, ktérych dane teleadresowe zostang zawarte w umowie z wybranym
wykonawca.

17) Przy braku mozliwosci wyjasnienia zastrzezen dotyczacych przekazanych do nadania
przesytek pocztowych z zamawiajacym lub braku mozliwosci ich usuniecia w dniu ich
odbioru, nadanie przekazanych do nadania przesytek pocztowych nastapi w nastepnym dniu
roboczym, w ktorym mozliwe bedzie wyjasnienie i usuniecie stwierdzonych
nieprawidtowosci.

18) Przy dostarczaniu przesytek pocztowych rejestrowanych, w przypadku nieobecnosci
adresata przesyiki, przedstawiciel wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o
probie dostarczenia przesytki, ze wskazaniem w jakim miejscu (gdzie) i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke. Termin odbioru przesytki pocztowej przez adresata wynosi 14 dni
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie
przesytka jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru przesytka zwracana
bedzie na adres nadawcy przesytki pocztowej wraz z podaniem przyczyny nieodebrania.
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19) Przesytki pocztowe nadawane przez zamawiajacego na specjalnych zasadach - w ramach
prowadzonych przez zamawiajacego postepowaniach administracyjnych i egzekucyjnych w
administracji, wykonawca zobowigzany jest doreczaé adresatom zgodnie z trybem doreczen
okreSlonym w Kodeksie postepowania administracyjnego i ustawie o Postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

20) W przypadkach przesytek nadawanych przez zamawiajacego na specjalnych zasadach - w
ramach prowadzonych przez zamawiajacego postepowan  administracyjnych i
egzekucyjnych w administracji, wykonawca bedzie zobowigzany do uzywania drukéw ,za
potwierdzeniem odbioru (ZPO)" odpowiednich do wykorzystania w prowadzonych
postepowaniach na podstawie stosownych przepisdw. W takich przypadkach wymagane
formularze potwierdzen odbioru zapewni zamawiajacy.

21) Wykonawca bedzie doreczat wylacznie do lokalizacji wymienionej w pkt. 1 tabeli A
formularze potwierdzen odbioru przesylek pocztowych stosowanych w obrocie przez
Wykonawce oraz formularze ,za potwierdzeniem odbioru” (ZPO) dostarczone przez
zamawiajacego - pokwitowane przez adresata, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia
przesytki. Wykonawca okresli dodatkowo powdd niepodjecia przez adresata przesyiki
pocztowej w przypadku formularzy ,za potwierdzeniem odbioru” (ZPO).

22) Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej wydane przez wykonawce winno
jednoznacznie okresla¢ date oraz miejsce przyjecia przesyiki.

23) Przesytki pocztowe polecone, ktdrych adresatem jest sad powszechny oraz w sytuacji, gdy
zamawiajacemu niezbedne jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktdre ma moc dokumentu
urzgdowego, wykonawca zobowigzany jest nadaé w tym samym dniu, w ktorym
zamawiajacy zgtosi mu taka konieczno$¢ oraz nadaé w tym samym dniu w polskiej
placowce pocztowej operatora wyznaczonego. Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania
potwierdzenia nadania przesytki, a otrzymane potwierdzenie niezwtocznie dostarczyc
zamawiajacemu.

24) Ustuge pocztowa w zakresie przesytki pocztowej rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang,
jezeli doreczenie przesyiki rejestrowanej lub powiadomienie o prébie jej doreczenia nie
nastgpi w terminie 14 dni od dnia jej nadania.

25) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zamawiajacemu dostep do elektronicznego
systemu sktadnia reklamacji. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ nieodptatnie
formularze potwierdzen odbioru stosowane przez wykonawce w obrocie krajowym jak
i zagranicznym, a takze druki reklamacyjne jedynie w przypadku braku mozliwoéci
zapewnienia zamawiajgcemu dostepu do elektronicznego systemu sktadnia reklamadji.
Wykonawcy z okolicznosci wymienionych w zdaniu 1 i 2 nie przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie od zamawiajacego.

26) Wykonawca bedzie doreczat wylgcznie do lokalizacji wymienionej w pkt. 1 tabeli A zwroty
przesytek niedostarczonych wraz z wykazem zwrotéw, niezwlocznie po uptywie terminu do
ich doreczenia nie poézniej niz 7 dni od daty wptywu zwrotu do placéwki pocztowej
wykonawcy.

27) W przypadku konieczno$ci zwrotu nadanych przez zamawiajacego przesytek krajowych
i zagranicznych, zaréwno priorytetowych, jak i ekonomicznych do zamawiajacego,
dopuszcza sig by byly one przesytane jako przesytki ekonomiczne.

28) Znaczek optaty pocztowej winien zostal zastapiony pieczecig wykonang wg wzoru
dostarczonego przez wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

29) Rozliczenia za wykonane ustugi pocztowe nastepowaé bedg w okresach miesiecznych,
w formie opfaty ,z dotu", przelewem na rachunek bankowy wykonawcy w terminie 21 dni
kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury VAT, pod warunkiem, ze doreczenie



30)

31)

32)
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przesytki z fakturg do siedziby zamawiajacego nastapi w ciggu 4 dni
roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin ptatnosci faktury VAT
wynosi 14 dni kalendarzowych liczac od dnia doreczenia zamawiajacemu przesyiki
z faktura. Nalezno$¢ zostanie obliczona jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej przez
wykonawce w niniejszym postepowaniu za dany rodzaj przesytki oraz faktycznej iloéci
przesytek danego rodzaju.

W przypadku ustug pocztowych obejmujacych nadanie przez zamawiajacego przesyiki
pocztowej nieokreslonej w formularzu cenowym i zafaczniku do zawartej umowy,
rozliczenie takiej ustugi nastapi zgodnie z obowigzujacymi cennikami ustug wykonawcy w
dniu nadania przesytki. W przypadku aktualizacji cennika wykonawca przekaze
zamawiajgcemu uaktualniony dokument, najpdzniej w terminie 7 dni od dnia dokonania
aktualizacji.

W przypadku uszkodzenia przesytki w czasie jej transportu wykonawca ma obowigzek ja
dodatkowo zabezpieczy¢ przed dalszym jej uszkodzeniem na swdj koszt oraz sporzadzi¢
protokdt zawierajacy opis okolicznosci powstania uszkodzenia, jego rodzaj i zakres oraz
zawierajacy informacje o osobie dokonujacej stosownego zabezpieczenia. W tym
przypadku wykonawca obowigzany jest niezwtocznie dostarczy¢ protokét zamawiajacemu.

W przypadku, gdy wykonawca dysponuje systemem informatycznym stuzacym do
ufatwienia realizacji ustug pocztowych, ktdre moga usprawni¢ wykonywanie przedmiotowej
umowy w zakresie elektronicznego potwierdzenia odbioru przesytki pocztowej oraz
elektronicznego skfadania reklamacji przy udziale systemu wykonawcy, wykonawca
obowigzany jest udostepni¢ zamawiajacemu dostep do ww. systemu. Zamawiajacy
uprawniony jest do wspdtpracy w tym wzgledzie z wykonawca, jednak bez ponoszenia
zadnych dodatkowych kosztdw z tego tytutu, po dokonaniu niezbednych ustalen w zakresie
przedmiotowej wspotpracy, w trybie wzajemnych uzgodnien.

H. Wymagania stawiane wykonawcy:

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztalt, w tym za przebieg oraz terminowaq realizacje
przedmiotu zamowienia do czasu wygasniecia zobowigzah wykonawcy wobec
zamawiajacego.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez wykonawce osobom
trzecim podczas wykonywania przedmiotu zamdwienia.

Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzan umowy, rozumiana, jako
staranno$¢ profesjonalisty w dziatalnoSci objetej przedmiotem niniejszego zaméwienia.

Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania przedmiotu zaméwienia bedg uzgadniane przez
zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy do kontaktéw roboczych.

Wykonawca okresli telefony kontaktowe i numery fakséw osdb wyznaczonych do kontaktéw
roboczych oraz dokona innych ustalen niezbednych do sprawnego i terminowego wykonania
zamowienia.
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WAT.272.3.2.2017 ZALACZNIK NR 2 do SIWZ

Do:
WOJEWODZKI INSPEKTORAT
TRANSPORTU DROGOWEGO
w Katowicach

ul. Zeliwna 38
40-599 Katowice

Wykonawca:

repowaniu

h - dotycza

Na potrzeby postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego
pn. $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Wojewddzkiego

Inspektoratu Transportu Drogowego w Katowicach o$wiadczam, co nastepuje:
INFORMACIA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, Ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajacego
w rozdziale 8 druku specyfikacji istotnych warunkdw

(miejscowosc)

(czytelny podpis — imie i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)
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INFORMACJA' W  ZWIAZKU  Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH

PODMIOTOW:
Os$wiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych

przez zamawiajacego w rozdziale 8.8 druku specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia

polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw:

W NASTEPUJACYM ZAKIESIE! ....ei ittt ettt e e ettt s e ettt e e e ee e e e e eeeeeaeaas
(okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

(migjscowos¢)

(czytelny podpis — imie i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

O$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oéwiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawdgq oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosc)

(czytelny podpis — imie i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)

* niewtasciwe skresli¢
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WAT.272.3.2.2017 ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

Do:
WOJEWODZKI INSPEKTORAT
TRANSPORTU DROGOWEGO
w Katowicach

ul. Zeliwna 38
40-599 Katowice

Wykonawca:

EMIE WYKONMAWCY
AWY 2 ia 29 sty

ia 2004 r. Prawo

Zamon restanel wykluczenia z postepowania
Na potrzeby postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego

pn. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Wojewddzkiego

Inspektoratu Transportu Drogowego w Katowicach o$wiadczam, co nastepuije:
OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust 1 pkt. 12-23 ustawy Prawo zamdwien publicznych
2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 24 ust. 5 pkt. 1, 6, 7 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

(miejscowosc)

(czytelny podpis — imie i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)
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Oéwiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na

podstawie art. ...........c.cocceeens Prawo zamdwien publicznych.

(poda¢ majacy zastosowanie podstawe wykluczenia spos$réd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24
ust. 5 Prawo zamowien publicznych).

Jednocze$nie oSwiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznodcia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy

Prawo zamdwien publicznych podjatem nastepujace $rodki naprawcze:

(miejscowosq)

(czytelny podpis - imie i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/téw, na ktdrego/ych zasoby

powotuje sig W niniejszym postepowaniu, tj.: ...
(poda¢ petng nazweffirme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

(miejscowosc)

(czytelny podpis - imie i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, e w stosunku do nastepujacego/ych  podmiotu/tdw,  bedacego/ych
podwykonawca/ami:

(poda¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG),
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nie zachodza podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia.

(miejscowos$é)

(czytelny podpis — imie i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowost)

(czytelny podpis — imie i nazwisko 0soby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)

* niewlasciwe skresli¢
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WAT.272.3.2.2017 ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

Do:
WOJEWODZKI INSPEKTORAT
TRANSPORTU DROGOWEGO
w Katowicach

ul. Zeliwna 38
40-599 Katowice

Wykonawca:

Na potrzeby postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego
pn. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Wojewodzkiego

Inspektoratu Transportu Drogowego w Katowicach o$wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Odwiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust 1 pkt. 23 ustawy Prawo zamowien publicznych, gdyz z zadnym z Wykonawcdw,
ktdrzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu nie naleze/nie nalezymy do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 229)

(migjscowosc)

(czytelny podpis — imie i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)
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2. OSwiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 24 ust 1 pkt. 23 ustawy Prawo zamodwien publicznych, gdyz wspdinie
Z O WYKONAWECR! 1 oo e

naleze/nalezymy do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 229).
Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 11
ustawy Prawo zamowien publicznych przedktadam nastepujace srodki dowodowe wskazujace
na brak podstaw do wykluczenia z niniejszego postepowania:

(miejscowosc)

(czytelny podpis ~ imie i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oéwiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosc)

(czytelny podpis — imie i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)

* niewlasciwe skresli¢



WAT.272.3.2.2017 ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

Do:
WOJEWODZKI INSPEKTORAT
TRANSPORTU DROGOWEGO
w Katowicach

ul. Zeliwna 38
40-599 Katowice

Wykonawca:

OSWIADCZENIE
> art. 24 ust. 1 pkt 22 «
ramowien g |
z postepc

ol o

4,
&
®

sldadane na p

%
stycznia 2004 ¢

rodnia 29

Na potrzeby postepowania o} udzielenie zamowienia publicznego
pn. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Wojewodzkiego

Inspektoratu Transportu Drogowego w Katowicach o$wiadczam, co nastepuje:
OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

a) nie orzeczono tytutem S$rodka zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamdwienia
publiczne,

b) nie wydano prawomocnego wyroku sadu skazujacego za wykroczenie na kare ograniczenia
wolnosci lub grzywny w zakresie okreslonym przez zamawiajgcego na podstawie art. 24
ust 5 pkt. 6 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

¢) nie wydano ostatecznej decyzji administracyjnej o naruszeniu obowigzkow wynikajacych z
przepisdw prawa pracy, prawa ochrony érodowiska lub przepisow o zabezpieczeniu
spotecznym w zakresie okreslonym przez zamawiajacego na podstawie art. 24 ust 5 pkt. 7
ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w bfad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosc)

(czytelny podpis — imie i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)

* niewlasciwe skresli¢



WAT.272.3.2.2017 ZALACZNIK NR 6 do siwz

Do:
WOJEWODZKI INSPEKTORAT
TRANSPORTU DROGOWEGO
w Katowicach
ul. Zeliwna 38
40-599 Katowice
Wykonawca:

na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. éwiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego
w Katowicach

- oferuje $wiadczenie ww. ustug za cene:
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Cena taczna oferty za wszystkie rodzaje ustug pocztowych:

NEttO: o zt,

S (01 o 1T TSR USSR zt.
podatek VAT .......ccocoviviieiciecieeeeen zt,

) (01N a1 OO SRRSO UU ORI zt.
brutto (,,€B" )i o, zt,

SAOVIIIIIOT: 410550 04 e 055w s s s o .51 AR 8 i S Rt zt.

1) odwiadczam, iz liczba pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace w sposdb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 2 czerwca 1997 r — Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U.
z 2016 r., poz. 1616) zwigzang z bezposrednim odbiorem, przemieszczaniem i doreczaniem
przesytek pocztowych, w przeliczeniu na petnozatrudnionych wedtug stanu na dzien
17.10.2017 r. wynosi ,Zb": ..........cceviennane. osob

2) oswiadczam Ze w zakresie nie uregulowanym niniejsza specyfikacjq istotnych warunkéw
zamowienia do S$wiadczenia ustug pocztowych objetych zamdwieniem bedzie miat
zastosowanie regulamin $wiadczenia ustug pocztowych wykonawcy zawarty w:

(podad¢ nazwe, numer dokumentu wykonawcy zawierajacego regulamin $wiadczenia ustug pocztowych)

3) osobg / osobami do kontaktow z zamawiajacym odpowiedzialnych za wykonanie zobowigzan
umowy jest / sq :

................................................................................................................................................

tel. kontaktowy........cc.ccccvviviiineninnn, faks:in B MNAIlsssvewmms s sveims sswvms e

4) ustanowionym petnomocnikiem do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
i / lub zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w przypadku skfadania oferty
wspodlinej przez dwa lub wiecej podmioty (np. konsorcja/ spétki cywilne) jest:

5) oswiadczam, ze zamowienie wykonamy samodzielnie*/przy pomocy podwykonawcow*,



Nazwa (firma) | Siedziba (adres) | NIP podwykonawcy
podwykonawcy podwykonawcy

ktorym zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacej czesci zamowienia*:

Nazwa (firma) podwykonawcy Opis powierzonego zamowienia

W przypadku nie wypetnienia rubryk z pkt. 5 w catosci, badZ nie wymienienia czesci, ktdre zostang
powierzone podwykonawcom, zamawiajacy uzna, ze wykonawca wykona zamdwienie
samodzielnie.

6) oéwiadczam, ze wybdr ztozonej oferty bedzie*/nie bedzie* prowadzi¢ do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego. Jezeli taki obowigzek powstanie u zamawiajacego
informuje, iz dotyczy on ustugi wymienionej w ponizszej tabeli:

Nazwa ustugi Wartos¢ bez kwoty podatku VAT




7)

8)
9)

10)
11)

12)
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o$wiadczam, ze:

a) informacje zawarte na stronach od nr ........... donr...... oferty stanowig tajemnice

przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwe]j konkurendji (tekst jednolity Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze
zm.)

(wypetni¢ tylko w przypadku zaistnienia takiej okolicznoéci, wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do oferty

uzasadnienie zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn faktycznych wraz ze wskazaniem spetnienia podstaw
normatywnych uprawniajacych do dokonania zastrzezenia)

b) jestem Swiadomy, ze brak wskazania w sposdb jednoznaczny, ktére informacje podlegajq

ochronie jako tajemnica przedsiebiorstwa lub brak uzasadnienia zastrzezenia poprzez
wskazanie przyczyn faktycznych wraz ze wskazaniem spetnienia podstaw normatywnych
uprawniajacych do dokonania zastrzezenia, moze spowodowaé nie uznanie przez
zamawiajacego prawidtowosci dokonanego zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa bez
obowigzku Zzadania dodatkowych wyjasnien od wykonawcy. W takim przypadku
zamawiajacy zwolniony bedzie od wszelkiej odpowiedzialnosci za jakiekolwiek ewentualne
szkody powstate w zwigzku z ujawnieniem zastrzezonych informacji osobom trzecim.

odwiadczam, ze zapoznali$my sie z drukiem siwz, nie wnosimy zadnych zastrzezen oraz
uzyskalismy niezbedne informacje do przygotowania oferty.

oferowany przez nas przedmiot zamdwienia spetnia wymagania okreélone w druku siwz.
oswiadczam, ze uwazamy sie za zwigzanych oferta przez czas wskazany w druku siwz.
oswiadczam, ze zataczony do druku siwz wzér umowy zostat przez nas zaakceptowany
bez zastrzezen i zobowiazujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

zobowigzujemy si¢ do wykonania zaméwienia w terminie oraz w sposob zgodny z
warunkami okre$lonymi w druku siwz oraz w zatacznikach do druku siwz.

Do oferty doftaczamy nastepujace zataczniki**:

L s zab, nr...eiiiinn,
B iiiiinsmomnntnminmmmssoos om0 S A5 58 zak Nr.eeveeen.,
B S TS RS 5585 S Bcnbmmms e Y R O ERA RS 71 A | ——
e zat. nroceeeevviininnn,
Bl iR R s b n o e et e R S RS 7.1, (A | RO

** -oSwiadczenie w zakresie wskazanym w ZALACZNIKU NR 2 do siwz. W przypadku skladania oferty wspdinej ww.
dokument sktada kazdy z wykonawcéw sktadajacych oferte wspding lub upowazniony przez mocodawce petnomocnik,
-oéwiadczenia w zakresie wskazanym w ZALACZNIKU NR 3 do siwz. W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokument
sktada kazdy z wykonawcdw sktadajacych oferte wspdlna lub upowazniony przez mocodawce petnomocnik,

-oryginat dokumentu (np. zobowigzania) z ktdrego wynika oddanie wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdw innych
podmiotéw na potrzeby realizacji, o ile wykonawca korzysta ze zdolnoéci lub sytuacji innych podmiotdw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp,

-petnomocnictwo ustanowione do reprezentowania wykonawcy/éw ubiegajacego/cych sie o udzielenie zamdwienia
publicznego,

Na zilozong oferte sktada sie ........... ponumerowanych stron z zachowaniem ciggtoéci

numeracji.
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oéwiadczeniach sa aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosc)

(czytelny podpis — imie i nazwisko osoby upowaznione;j
do reprezentowania wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢



WAT.272.3.2.2017 ZALACZNIK NR 7 do siwz

OGOLNY WZGR UMOWY (OGOLNE WARUNKI UMOWY)

UMOWA NR WAT.273.1. .2017

zawarta W dnil .oooviveeviininiiiniineeeees 2017 r. w Katowicach

pomiedzy:

Wojewddzkim Inspektoratem Transportu Drogowego z siedzibaq w Katowicach przy ul. Zeliwnej 38,
reprezentowanym przez:

Pania Anne Sokotowska-Olesik — Slaskiego Wojewddzkiego Inspektora Transportu Drogowego
zwanego w dalszej czeSci umowy Zamawiajacym,

a

a0 o R B AR5 i i sl z siedzibg
W wowss cnsvemsnssasvivismie isaissaesess v ve 9] 74 U | wpisanym do
............................................................... pod nr

..............................................................................................................................................

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawca.

§ 1. Przedmiot umowy

1. Niniejsza umowa zostata zawarta na podstawie wyboru Wykonawcy dokonanego w wyniku udzielenia
zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1579).

2. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia zawartym w druku Siwz z dnia .....c.eeeeueeennnn.

3. Zakres ustug pocztowych objetych niniejsza umowa obejmuije:

1) przyjmowanie, grupowanie, segregowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Zamawiajacego, dla kazdego wskazanego przez
Zamawiajacego adresu w kraju i za granica, przy czym przez ,grupowanie” i ,segregowanie” rozumie
si¢ uporzadkowanie przez Wykonawce przesytek pocztowych wedtug ich adresu w celu
przemieszczenia z miejsca ich nadania do placowki pocztowej wiasciwej dla ich doreczenia
z lokalizacji Zamawiajacego wymienionych w zataczniku nr 1 do umowy,

2) dokonywanie zwrotow Zamawiajacemu do lokalizacji wymienionych w pkt. 1 zatacznika nr 1 do
umowy przesytek pocztowych niedorgczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
nadawcy,

3) ustuge dodatkowq dotyczaca obrotu krajowego i zagranicznego w zakresie zwrotnego stwierdzenia
odbioru przesytek Zamawiajacego,



4)

5)
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ustuge dodatkowag w postaci odbioru przez Wykonawce przesytek pocztowych Zamawiajacego
przygotowanych do nadania z lokalizacji wymienionych w zataczniku nr 1 do umowy i dostarczanie
ich do placéwek pocztowych Wykonawcy,

przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych w sposdb zabezpieczajacy je przed utrata,
ubytkiem wartosci oraz uszkodzeniem,

- okreslonych co do rodzaju, ilosci i ceny w zataczniku nr 4 do umowy oraz w ofercie Wykonawcy
zdnia ..o,

4. Pod pojeciem ,przesytki pocztowej” Strony przyjmuja:
- przesyiki listowe , o wadze do 2000 g (Gabaryt A i B):

1) przesytke listowq rejestrowang - przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za
pokwitowaniem odbioru,

2) przesytke listowa nierejestrowang (zwykfa) - przesytka przyjeta bez pokwitowania przyjecia
i doreczana bez pokwitowania odbioru,

3) przesytke listowa priorytetowa - przesytka rejestrowana lub nierejestrowana majaca
pierwszenstwo w procesie doreczania przed pozostatymi przesytkami, najszybszej kategorii
(z deklarowanym czasem dostarczenia adresatowi w kraju w terminie maksymalnym 2 dni od
daty jej nadania) z gwarancjg wykonawcy na przemieszczanie i doreczanie w sposob
zabezpieczajacy jq przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

4) przesytke listowg ekonomiczng - przesytka rejestrowana lub nierejestrowana niebedaca przesytkg
priorytetowg (z deklarowanym czasem dostarczenia adresatowi w kraju w terminie maksymalnym
4 dni od daty jej nadania), z gwarancja wykonawcy na przemieszczanie
i doreczanie w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartoéci lub uszkodzeniem,

5) przesytke listowq polecong - przesytka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposob
zabezpieczajacy jq przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

6) zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) - zwrdcone nadawcy potwierdzenie odbioru przesyiki
zawierajace date i podpis odbiorcy, stanowigce potwierdzenie otrzymania przesytki,

7) ekonomiczne priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii (deklarowany
czas dostarczenia adresatowi w kraju wynosi maksymalnie 2 dni od dnia jej nadania),

8) polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedaca przesytkg listowa z gwarancjg
Wykonawcy na przemieszczanie i doreczanie w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem (deklarowany czas dostarczenia adresatowi w kraju wynosi
maksymalnie 4 dni od dnia jej nadania),

9) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa z gwarancjg
Wykonawcy na przemieszczanie i dorgczanie w sposob zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem
zawartosci  lub  uszkodzeniem  najszybszej kategorii  (deklarowany czas dostarczenia
adresatowi w kraju wynosi maksymalnie 2 dni od dnia jej nadania),

10) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana listowa przyjeta

za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru (deklarowany czas
dostarczenia adresatowi w kraju wynosi maksymalnie 4 dni od dnia jej nadania),
11) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka

rejestrowana o przyspieszonym trybie doreczenia przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru (deklarowany czas dostarczenia adresatowi w kraju
wynosi maksymalnie 2 dni od dnia jej nadania),

5. Strony przyjmuja, iz wymiary przesytek pocztowych zostajq okreslone w przypadku:

1)

2)

przesytki listowej:

a) minimalne - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,

b) maksymalne - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubos¢) - 900 mm, przy czym najwiekszy
z tych wymiardw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

przesytki listowej o Gabarycie A:

a) minimalne - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,

b) maksymalne — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci (grubosci) 20 mm, dtugosci
325 mm, szerokosci 230 mm,
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3) przesyiki listowej o Gabarycie B:
a) minimalne - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysoko$¢ (grubo$é) 20 mm lub dtugosé 325
mm lub szeroko$¢ 230 mm,
b) maksymalne - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosc) nie moze byé wieksza niz- 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczyé 600 mm.

Wszystkie wymiary, o ktérych mowa w pkt. 1-3 przyjmuje sie z tolerancjq £ 2 mm.

6. W zakres przedmiotu zamdwienia wchodza w szczegdlnosci przesytki pocztowe o gramaturze:

1) przesytki listowe krajowe i zagraniczne - do 50 g - Gabaryt A i B,

2) przesyiki listowe krajowe i zagraniczne — od 50 do 100 g - Gabaryt A i B,

3) przesyiki listowe krajowe i zagraniczne — od 100 do 350 g - Gabaryt A i B,
4) przesyiki listowe krajowe i zagraniczne — od 350 do 500 g - Gabaryt A i B,
5) przesyiki listowe krajowe i zagraniczne — od 500 do 1000 g - Gabaryt A i B,
6) przesyiki listowe krajowe i zagraniczne —od 1000 do 2000 g - Gabaryt A i B.

§2. Spos6b wykonania umowy

1. Ustugi pocztowe beda $wiadczone przez Wykonawce zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
w tym w szczegdinosci zgodnie z:

1) ustawgq z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz.
1481) oraz aktami wykonawczym wydanymi na jej podstawie,

2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
reklamadji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468),

3) ustawaq z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1257) — w zakresie doreczen przesytek,

4) ustawg z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1201) — w zakresie doreczen przesytek,

5) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi,

6) Regulaminem Ustug Pocztowych S$wiadczonych przez Wykonawce, ktdre stanowig
przedmiot zamdwienia w zakresie nie sprzecznym z postanowieniami druku siwz z dnia
........................ oraz postanowieniami niniejszej umowy.

2. Ustugi pocztowe beda $wiadczone przez Wykonawce na obszarze catej Polski i za granicami kraju,
z zachowaniem ponizszych terminéw:

1) krajowe przesytki listowe rejestrowane priorytetowe nadawane przez Zamawiajacego, w danym
miesigcu  kalendarzowym zostang doreczone w taki sposdb, ze minimum 85% wolumenu
przesytek z danego  miesiaca  kalendarzowego  nadanych przez Zamawiajacego,
zostanie doreczone lub awizowane w terminie do 2 dni od dnia nadania, przy czym przesytki
przekazane po godzinie 15:00 uznaje sie za nadane w nastepnym dniu roboczym,

2) krajowe przesykki listowe rejestrowane niepriorytetowe (nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii) nadawane przez Zamawiajacego, w danym miesigcu kalendarzowym zostang doreczone
w taki sposdb, ze minimum 97% wolumenu przesytek z danego miesigca kalendarzowego
nadanych przez Zamawiajacego, zostanie doreczone lub awizowane w terminie do 4 dni od dnia
nadania, przy czym przesytki przekazane po godzinie 15:00 uznaje sie za nadane w nastepnym
dniu roboczym,

3) kazda krajowa przesytka listowa rejestrowana, zostanie doreczona tub w przypadku braku
mozliwosci doreczenia, awizowana w terminie do 14 dni od dnia nadania, przy czym przesytki
przekazane po godzinie 15:00 uznaje si¢ za nadane w nastepnym dniu roboczym. Zasady
awizowania przesylek pocztowych przez Wykonawce bedg zgodne z postanowieniami ust. 20
niniejszego paragrafu.
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. Odbidr przez wykonawce przesytek pocztowych przygotowanych przez Zamawiajacego do nadania
odbywac sie bedzie codziennie, w dni robocze tj. przez 5 dni w tygodniu: od poniedziatku do piatku z
wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach pracy Zamawiajacego tj. od godz. 7.00 do
godz.15.00. Przyjmowanie przez Wykonawce przesytek do nadania odbywal sie bedzie z lokalizacji
wymienionych w tabeli A zatacznika nr 1 do umowy, przez upowaznionego pracownika Wykonawcy, po
okazaniu stosownego petnomocnictwa. Konkretna godzina przyjmowania do nadania przesytek
Zamawiajacego zostanie uzgodniona w trybie wzajemnych uzgodnien z wybranym Wykonawca, przy
czym Zamawiajagcy wymaga, aby godzina odbioru przygotowanych do nadania przesytek zostata
ustalona w przedziale czasowym w godzinach od 11.00 do 15.00.

. W odniesieniu do przesytek pocztowych Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) adresowania przesytek czytelnie i zgodnie ze standardami pocztowymi,

2) umieszczania okreslen rodzaju przesytki (np. zwykta, polecona, priorytetowa, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru),

3) nadawania przesytek listowych rejestrowanych na podstawie Pocztowej Ksiazki Nadawczej,
w dwdch egzemplarzach z przeznaczeniem: oryginat dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia dla Zamawiajacego, jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

4) nadawania przesytek listowych nierejestrowanych na podstawie zestawienia ilosciowego przesytek
wedtug poszczegdinych kategorii wagowych, w dwdch egzemplarzach, z przeznaczeniem:
oryginat dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego, jako
potwierdzenie nadania danej partii przesyiek,

5) utozenia nadawanych przesytek rejestrowanych, wedtug kolejnosci wpisow w Pocztowej Ksigzce
Nadawczej oraz umieszczenia na nich odcisku pieczatki firmowej oraz znaku optaty Wykonawcy.

5. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia oraz
zgodnie z Regulaminem Ustug Pocztowych $wiadczonych przez Wykonawce stanowigcym zatacznik
nr 2 do umowy. Wykonawca z kolei zapewni doreczanie przesytek pocztowych na terenie kraju oraz
poza jej granicami, w tym rowniez poza granicami Unii Europejskiej.

. Odbidr przesytek pocztowych przygotowanych przez Zamawiajacego do nadania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i data (dla przesytek rejestrowanych) oraz na
zestawieniu ilosciowym przesytek (dla przesytek zwyklych) w Pocztowej Ksigzce Nadawczej
wygenerowanej przy pomocy systemu informatycznego wspomagajacego prace Zamawiajacego
zawierajacego dane zgodne z zawartymi w Pocztowej Ksigzce Nadawczej dla przesytek rejestrowanych
i dla przesytek zwyktych.

. Wykonawca dopuszcza stosowanie przez Zamawiajacego Pocztowej Ksigzki Nadawczej wiasnego
nakfadu w postaci wydruku komputerowego wygenerowanego przy pomocy systemu informatycznego
wspomagdajgcego prace Zamawiajgcego.

. Doreczanie przesytek pocztowych adresowanych do Zamawiajacego bedzie odbywac sie przez
Wykonawce codziennie w dni robocze tj. przez 5 dni w tygodniu: od poniedziatku do pigtku, z
wyfaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach pracy Zamawiajacego wytacznie do
lokalizacji wymienionej w pkt. 1 tabeli A zaftacznika nr 1 do umowy.

. Wykaz placéwek pocztowych Wykonawcy, ktére bedq realizowaty ustugi wynikajace z niniejszej umowy
zawarto w na stronie internetowej Wykonawcy podanej w zataczniku nr 3 do umowy.

10.Wykonawca os$wiadcza, iz standard wszystkich placowek pocztowych, o ktérych mowa w ust. 9,

zapewnia bezpieczenstwo przechowywania korespondencji oraz gwarantuje dochowanie tajemnicy
pocztowej, o ktérej mowa w art. 41 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

11.Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy pocztowej, o ktérej mowa w art. 41 ustawy z

dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz ochrony zawartosci przesytek przed nieuprawnionym
ujawnieniem ich zawartosci.
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12.Wykonawca owiadcza, iz posiada na terenie kraju odpowiednig liczbe placowek pocztowych (punktéw
odbioru) w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesytki pocztowej, czynnych we wszystkie dni
robocze (poniedziatek - piatek) w dogodnych godzinach, z uwzglednieniem godzin popotudniowych.

13.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dostarczenia przesytek pocztowych wiasnym transportem, do
wyznaczonej przez Wykonawce placéwki mieszczacej sie w Katowicach, Czestochowie i Wodzistawiu
Slaskim, w przypadku wystapienia ze strony Zamawiajacego koniecznoéci dostarczenia do tej placowki
pocztowej przesytki pocztowej, od poniedziatku do pigtku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy, w godz. 15:30 - 20:00, przy czym w takim przypadku przyjmuje sie, iz przesytka przekazana w
tych godzinach zostata nadana w nastepnym dniu.

14.Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek pocztowych ktdre stanowi¢ bedzie
koperta odpowiednio zabezpieczona zgodnie z Regulaminem Ustug Pocztowych éwiadczonych przez
Wykonawcg. Wykonawca nie moze nanosi¢ na tych opakowaniach jakichkolwiek treéci (znakdéw), ktdre
nie sg niezbedne do prawidtowego nadania przesytki pocztowej (np. tresci reklamowe).

15.Jesli przesylki listowe oraz paczki wymagac bedg specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania
wiasciwego dla Wykonawcy - Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu we wihasnym zakresie wszelkie
materiaty niezbedne do tego celu. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu dodatkowe wynagrodzenie
od Zamawiajacego.

16.Zamawiajacy przy oznakowywaniu przesytek pocztowych lub oznakowaniu sposobu uiszczenia optaty
pocztowej bedzie stosowat wzory pieczeci do oznakowania przesytek pocztowych okreslone
w zafaczniku nr 6 do umowy.

17.Nadanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
przyjecia przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

18.W przypadku zastrzezen dotyczacych przekazanych do nadania przesytek pocztowych, Zamawiajacy
zobowigzuje sie wyjasniaC powstate zastrzezenia drogy telefoniczng z osobg upowazniong przez
Wykonawce do kontaktdw roboczych.

19.W przypadku braku mozliwosci wyjasnienia zastrzezen dotyczacych przekazanych do nadania przesytek
pocztowych z Zamawiajgcym lub braku mozliwosci ich usuniecia w dniu ich odbioru, nadanie
przekazanych do nadania przesytek pocztowych nastapi w nastepnym dniu roboczym, w ktérym
mozliwe bedzie wyjasnienie i usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosci.

20.Przy dostarczaniu przesytek pocztowych rejestrowanych, w przypadku nieobecnoéci adresata przesytki,
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie
dostarczenia przesyiki, ze wskazaniem w jakim miejscu (gdzie) i kiedy adresat moze odebraé przesytke.
Termin odbioru przesytki pocztowej przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie
terminu odbioru przesytka zwracana bedzie na adres nadawcy przesytki pocztowej wraz z podaniem
przyczyny nieodebrania.

21.Przesytki pocztowe nadawane przez Zamawiajacego na specjalnych zasadach tj. w ramach
prowadzonych przez zamawiajacego postepowaniach administracyjnych i egzekucyjnych w
administracji, Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ adresatom zgodnie z trybem doreczen
okreslonym w Kodeksie postepowania administracyjnego i ustawie o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji.

22.W przypadkach przesytek nadawanych przez Zamawiajacego na specjalnych zasadach tj. w ramach
prowadzonych przez zamawiajacego postepowan administracyjnych i egzekucyjnych w administracji,
wykonawca bedzie zobowiazany do uzywania  drukdw ,za potwierdzeniem odbioru (ZPO)"
odpowiednich do wykorzystania w prowadzonych postepowaniach na podstawie stosownych przepiséw.
W takich przypadkach wymagane formularze ,za potwierdzeniem odbioru (ZPO)” zapewnia
Zamawiajacy.
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23.Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru, inne niz wymienione
w ust. 22 stosowane przez Wykonawce w obrocie krajowym jak i zagranicznym oraz druki
reklamacyjne. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu dodatkowe wynagrodzenie od Zamawiajacego

24.Wykonawca bedzie doreczat wytacznie do lokalizacji wymienionej w pkt. 1 tabeli A zatacznika nr 1 do
umowy formularze potwierdzen odbioru przesytek pocztowych stosowanych w obrocie przez
Wykonawce oraz formularze ,za potwierdzeniem odbioru” (ZPO) dostarczone przez Zamawiajacego -
pokwitowane przez adresata, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki. Wykonawca okresli
dodatkowo powod niepodjecia przez adresata przesytki pocztowej w przypadku formularzy ,za
potwierdzeniem odbioru” (ZPO).

25.Potwierdzenie nadania przesytki pocztowej rejestrowanej wydane przez Wykonawce winno
jednoznacznie okresla¢ date oraz miejsce przyjecia przesyiki.

26.Przesytki pocztowe polecone, ktdrych adresatem jest sad powszechny lub organ administracji publicznej
oraz w sytuacji, gdy Zamawiajagcemu niezbedne jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktdre ma moc
dokumentu urzedowego, Wykonawca zobowigzany jest nada¢ w tym samym dniu, w ktorym
Zamawiajacy zgtosi mu takg koniecznos¢ oraz nada¢ w tym samym dniu w polskiej placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego. Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania potwierdzenia nadania przesyiki,
a otrzymane potwierdzenie niezwtocznie dostarczy¢ Zamawiajacemu.

27.Ustuge pocztowq w zakresie przesytki pocztowej rejestrowanej uwaza sie za niewykonang lub
nienalezycie wykonang w terminach okre$lonych w przepisach rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie reklamagji ustugi pocztowej, a takze w zakresie nie
sprzecznym z powyzszym aktem prawnym w terminach okreslonych w Regulaminie Ustug Pocztowych
Swiadczonych przez Wykonawce.

28.Wykonawca bedzie doreczat wytacznie do lokalizacji wymienionej w pkt. 1 tabeli A zatacznika nr 1 do
umowy zwroty przesytek niedostarczonych wraz z wykazem zwrotdw, niezwiocznie po uptywie terminu
do ich doreczenia nie pdzniej niz 7 dni od daty wptywu zwrotu do placéwki pocztowej Wykonawcy.

29.W  przypadku koniecznosci zwrotu nadanych przez Zamawiajacego przesytek krajowych i
zagranicznych, zaréwno priorytetowych, jak i ekonomicznych do Zamawiajacego, dopuszcza sie by byty
one przesytane jako przesytki ekonomiczne.

30.W przypadku uszkodzenia przesytki w czasie jej transportu Wykonawca ma obowigzek jq dodatkowo
zabezpieczy¢ przed dalszym jej uszkodzeniem na swéj koszt oraz sporzadzi¢ protokdt zawierajacy opis
okolicznosci powstania uszkodzenia, jego rodzaj i zakres oraz zawierajacy informacje o osobie
dokonujacej stosownego zabezpieczenia. W tym przypadku Wykonawca obowigzany jest niezwlocznie
dostarczy¢ protokét Zamawiajacemu, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty sporzadzenia protokotu.

31.W przypadku ustug pocztowych obejmujacych nadanie przez Zamawiajacego przesytki pocztowej
nieokreslonej w zataczniku nr 4 do umowy, rozliczenie takiej ustugi nastapi zgodnie z obowigzujacym
cennikiem ustug Wykonawcy w dniu nadania przesytki zawartym w zafaczniku nr 5 do umowy.
W przypadku aktualizacji cennika Wykonawca przekaze Zamawiajacemu uaktualniony dokument,
najpdzniej w terminie 7 dni od dnia dokonania aktualizacji.

32.W  stosunku do  niewyszczegdlnionych  badZ nieuregulowanych  wskaznikéw oraz kryteriéw
dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych bedacych przedmiotem zamdwienia zastosowanie maja,
przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. oraz
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej, a takze w zakresie nie sprzecznym z powyzszymi aktami prawnymi z postanowienia
Regulaminu Ustug Pocztowych $wiadczonych przez Wykonawce.

33.W przypadku, gdy Wykonawca dysponuje systemem informatycznym stuzacym do utatwienia realizacji
ustug pocztowych, ktére moga usprawni¢ wykonywanie przedmiotowej umowy w zakresie
elektronicznego potwierdzenia odbioru przesytki pocztowej oraz elektronicznego sktadania reklamagji
przy udziale systemu Wykonawcy, Wykonawca obowigzany jest udostepni¢ Zamawiajacemu dostep do
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ww. systemu. Zamawiajacy uprawniony jest do wspdtpracy w tym wzgledzie z Wykonawca, jednak bez
ponoszenia zadnych dodatkowych kosztéw z tego tytutu na rzecz Wykonawcy.

34.Strony uzgadniajq, iz znaczek opfaty pocztowej jest zastapiony pieczeciq wykonang wedtug wzoru
zawartego w zataczniku nr 6 do umowy.

35.Wzory oznakowania przesytek pocztowych ktdre beda stosowane przy ich oznakowywaniu bedg
nanoszone pieczeciami wykonanymi wedtug wzoru zawartego w zataczniku nr 6 do umowy.

§3. Nadzor nad umowa oraz klauzula spoteczna
1. Osobami odpowiedzialnymi za realizacje umowy sa:

1) ze strony Zamawiajacego — Pan Andrzej Jaworski Naczelnik Wydziatu Administracyjno-
Technicznego WITD w Katowicach lub Pan Pawet Magier inspektor w Wydziale Administracyjno-
Technicznym w WITD w Katowicach, tel. 32 42-88-157, faks. 32 42 88151, e-mail:
biuro@katowice.witd.gov.pl.,

2) ze strony Wykonawcy - Pani/Pan ............... , tell , faks. ... ;
e-maili....cccceeeinens

2. Zmiana osob odpowiedzialnych za realizacje umowy, o ktdrych mowa w ust. 1 bedzie odbywaé sie
poprzez pisemne zgtoszenie. Zmiana powyzsza nie wymaga formy aneksu.

3. Wykonawca oéwiadcza, iz osoby odpowiedzialne za realizacje umowy zakresie wykonywania czynnosci
zwigzanych z bezposrednim odbiorem, przemieszczaniem i dostarczaniem przesylek pocztowych do
zamawiajacego sg zatrudnione na podstawie umowy o prace w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 2 czerwca 1997 r — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 1502, z pdzn.zm.). Liczba oséb o ktdrych
mowa W zdaniu pierwszym WYNOSi ......cccoceeeeeveennenne, osobe/osdéb.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy
odnosnie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o
prace oséb wykonujacych czynnoéci wskazane w ust. 3 umowy. Zamawiajacy uprawniony jest w
szczegdlnosci do:

1) Zadania odwiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogéw
i dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow.

5. W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie Wykonawca obowigzany jest przedtozyé Zamawiajagcemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
podwykonawce oséb wykonujacych czynnosci wskazane w ust.3 w trakcie realizacji zamdwienia:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
0séb wykonujacych czynnodci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajacego. Oéwiadczenie to
powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreSlenie podmiotu sktadajacego o$wiadczenie,
date zlozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion
i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej
do zlozenia oswiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy,

2) zaswiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawce lub
podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie umdw o prace za ostatni okres rozliczeniowy,

3) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce
kopie dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposdb zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Imie i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji.
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. Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace osdb wykonujacych czynnosci wskazane w ust.3 umowy Zamawiajacy przewiduje sankcje w
postaci obowiazku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w § 8 ust. 10
umowy.

. Nieziozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zadanych przez
Zamawiajgcego dowodow w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0s6b wykonujacych czynnosci
wskazane w ust. 3 umowy.

. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowa Inspekcje Pracy.

§4. Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

. Strony ustalajg maksymalng wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy
na kwote netto ..o (STOWNIE: .o ) kwote brutto
...................... Zt, (STOWNIE: ovvviiiiiirii s ZE), W EyM nalezny
podatek VAT.

. Rozliczenia pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym beda dokonywane na podstawie rzeczywistych
zrealizowanych liczby i ustug pocztowych tj. liczby nadanych przesytek pocztowych oraz zwrotow wedtug
cen jednostkowych netto i brutto zawartych w zataczniku nr 4 do umowy.

. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do petnego wykorzystania szacowanej ilosci przesytek pocztowych w
czasie trwania umowy. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek w okresie obowigzywania umowy moga
odbiegac od podanych ilosci szacunkowych, a tym samym warto$¢ umowy wynikajaca z ceny oferty nie
moze by¢ przedmiotem jakichkolwiek roszczen Wykonawcy wobec Zamawiajgacego.

Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu umowy bedzie rozliczane przez Wykonawce
w okresach rozliczeniowych obejmujacych jeden miesiac kalendarzowy.

. Podstawq do obliczenia naleznosci za wykonanie przedmiotu umowy bedzie suma opfat za przesyiki
pocztowe faktycznie nadane i zwrdcone w okresie miesigca rozliczeniowego, a takze optat za odbidr
przesytek pocztowych przygotowanych przez Zamawiajacego do nadania, wedtug cen jednostkowych
brutto zawartych w zataczniku nr 4 do umowy.

. Wartos¢ wszystkich ustug $wiadczonych przez Wykonawce, w tym réwniez ustug, o ktérych mowa w § 2
ust. 31 umowy, wlicza sie do wysoko$ci maksymalnego wynagrodzenia za realizacje zamodwienia
okreslonego w ust. 1 niniejszego paragrafu, przez co Strony przyjmuja, ze suma cen brutto wszystkich
ustug pocztowych S$wiadczonych przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego zardowno na podstawie
zatacznika nr 4 do umowy, jak rowniez realizowanych na podstawie cennika Wykonawcy, stanowigcego
zatacznik nr 5 do umowy w catym okresie obowigzywania umowy, nie moze przekroczy¢ kwoty okreslonej
w ust. 1 niniejszego paragrafu.

. Strony dopuszczajg zmiane wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu tylko
w stanach faktycznych wymienionych w § 9 ust. 2 i § 10 umowy.

Wykonawca za wykonanie przedmiotu umowy wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacja wykonanych
ustug pocztowych w przyjetym okresie rozliczeniowym. Specyfikacja zostanie sporzadzona na podstawie
dokumentdw nadawczo-odbiorczych podpisanych przez upowaznionych przedstawicieli stron.
Specyfikacja winna zawiera¢ rodzaj przesytki lub ustugi oraz cene jednostkowg za przesytki
nadane i zwrdcone w okresie rozliczeniowym.
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W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek pocztowych lub w przypadku $wiadczenia ustug
pocztowych nieujetych w niniejszej umowie, podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika
przesytek i ustug pocztowych Wykonawcy obowigzujacego w dniu nadania przesytek pocztowych lub
skorzystania przez Zamawiajacego z innej ustugi pocztowej. Przesyiki i ustugi nieujete w formularzu
cenowym zostang wyspecyfikowane na odrebnej fakturze.

10.Zamawiajacy zobowigzuje sie do regulowania naleznosci za wykonanie przedmiotu umowy w formie
optaty z ,z dolu”, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni kalendarzowych
liczac od dnia wystawienia faktury VAT, pod warunkiem, ze doreczenie przesyiki z fakturg do siedziby
Zamawiajacego nastgpi w ciggu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku
termin pfatnosci faktury VAT wynosi 14 dni kalendarzowych liczac od dnia doreczenia Zamawiajgcemu
przesyiki z fakturg

11.Z chwilg zaprzestania obowigzywania umowy, strony zobowigzuja sie do dokonania, w terminie
2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych (zwréconych przesytek)
oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z
takiego rozliczenia, na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.

12.Platnosci bedg dokonywane przelewem na podany na fakturze VAT rachunek bankowy Wykonawcy.

13. Za date zaptaty uwaza sie date uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

14.0bowiazek kontroli stanu wykorzystania kwoty okreslonej w ust. 1 niniejszego paragrafu nalezy do
Zamawiajacego.

15.Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego zby¢ w drodze cesji wierzytelnosci przystugujacej mu

Z niniejszej umowy

§5. Podwykonawstwo

(uwaga: postanowienie §5. Wejdzie do stosowania tylko w przypadku zaistnienia okolicznosci w
nim wymienionych)

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot umowy sitami wiasnymi z wytaczeniem ustug
pocztowych wymienionych w ust. 2 umowy.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze nizej wymieniony zakres ustug pocztowych czynnoSci wykona przy
pomocy podwykonawcy (podwykonawcéw):

3. Zlecenie cze$ci ustug pocztowych podwykonawcy/podwykonawcom nie zmienia zobowigzan
Wykonawcy wobec Zamawiajacego do wykonania ustug stanowigcych przedmiot umowy.

4. Pozostaty zakres ustug pocztowych Wykonawca wykona sitami wiasnymi.
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5. Wykonawca w dniu podpisania umowy przekaze Zamawiajagcemu informacje odnoszace sie do
podwykonawcow (adresy, telefony kontaktowe, faks, dane przedstawicieli itp.).

6. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim z wyfaczeniem
wskazanych w umowie podwykonawcow.

7. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego peing odpowiedzialno$¢ za ustugi, ktdre wykonuje przy
pomocy podwykonawcow.

8. Kserokopie uméw zawartych z podwykonawcami zostang przekazane Zamawiajacemu niezwtocznie
po ich podpisaniu.

9. Zmiana podwykonawcéw wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego. Jezeli zmiana albo rezygnacja z
podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego zasoby Wykonawca powotywat sie, na zasadach
okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych w celu
wykazania spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1b ustawy
Prawo zamowien publicznych, Wykonawca jest obowigzany wykazaé Zamawiajacemu, iz
proponowany inny podwykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w
trakcie niniejszego postepowania

10.Zmiana lub wprowadzenie nowego podwykonawcy wymaga sporzadzenia pisemnego aneksu do
umowy.

11.Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania i zaniechania podwykonawcy (podwykonawcdéw) jak za
dziatania lub zaniechania wtasne.

12.Wykonawca jest zobowigzany do nalezytego wykonania umowy zawartej przez siebie
z podwykonawca.

13.Wszelkie konsekwencje nieterminowego regulowania zobowigzan wobec Podwykonawcéw
obciazaja Wykonawce, bez skutkéw prawnych dla Zamawiajacego

§6. Poufnos¢
1. Strony zobowigzujq sie wzajemnie do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji przedmiotu umowy
niezaleznie od formy przekazania tych informagji i ich zrodta ktore sq informacjami poufnymi dla
kazdej ze Stron,

2) wykorzystania informacji, o ktorych mowa w pkt. 1 jedynie w celach okreslonych w umowie,

3) podejmowania wszelkich niezbednych krokdéw zapewniajacych, zZe zZadna =z o0séb
uzyskujacych informacje, o ktdrych mowa w pkt. 1 nie ujawni tych informacji ani ich Zrédta
zarowno w catosci jak i w czeSci osobom trzecim bez uzyskania uprzedniego pisemnego
upowaznienia od Strony, od ktdrej informacja pochodzi,

4) ujawniania informacji jedynie tym pracownikom Stron, ktdérym ujawnienie takie bedzie
uzasadnione i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich dostep w zwigzku
z realizacjg zadan stuzbowych zwigzanych ze wspétpraca Stron.

2. Zastrzega sig, ze postanowienia ust. 1 niniejszego paragrafu nie majg zastosowania:

1) do informacji ogdlnie dostepnych oraz informacji, ktdre staty sie ogdlnie dostepne nie za sprawa
Strony,

2) w przypadku, gdy odbiorcg informacji jest organ uprawniony do ich uzyskania zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

3) w przypadku informagji, ktére udostepnia sie na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych
i ustawy o dostepie do informacji publicznej.
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3. Obowigzek zachowania tajemnicy bedzie zachowany przez czas nieoznaczony.

4, Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy przestrzegaé obowigzujacych u Zamawiajacego
zasad bezpieczenstwa i ochrony informagji.

5. Wykonawca, na zadanie Zamawiajacego, zobowigzany jest do zlozenia wymaganych u
Zamawiajacego oswiadczen dotyczacych zasad bezpieczenstwa i ochrony informacji dla osdb, ktore
bedg w imieniu Wykonawcy beda S$wiadczyly ustugi pocztowe zawierajace przesytki pocztowe
podlegajace obowigzujacym u Zamawiajacego zasadom bezpieczenistwa i ochrony informacji.

6. Wykonawca jest zobowigzany do ustalenia z Zamawiajacym sposobu odbioru przygotowanych do
nadania i adresowanych do Zamawiajacego przesytek pocztowych zawierajacych informacje podlegajace
obowigzujacym u Zamawiajacego zasadom bezpieczenistwa i ochrony informacji.

§7. Postepowanie reklamacyjne

1. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz rozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej, a
takze, w zakresie nie sprzecznym z powyzszymi aktami prawnymi postanowienia Regulaminu Ustug
Pocztowych $wiadczonych przez Wykonawce.

2. Postepowanie reklamacyjne zwigzane z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem ustugi pocztowej
bedzie prowadzone zgodnie z zapisami Regulaminu Ustug Pocztowych swiadczonych przez Wykonawce
w czesci dotyczacej reklamacji.

3. Pisemng reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy moze
zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz
w ciggu 12 miesiecy w obrocie krajowym i 6 miesiecy w obrocie zagranicznym od ich nadania.

4. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamaciji.

ul

. W przypadku niewykonania ustugi Wykonawca, niezaleznie od naleznego odszkodowania, zwraca
w cato$ci optate pobrang za wykonanie ustugi.

§8. Kary umowne, odstapienie od umowy
1. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajacemu kary umowne w wysokosci:

1) 5 % wartosci umownej brutto, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 umowy - w przypadku, rozwigzania lub
wypowiedzenia lub odstgpienia przez Zamawiajagcego od umowy z przyczyn zawinionych
i lezacych po stronie Wykonawcy,

2) 200 % wysokosci optaty za jeden odbidr przesytek pocztowych - w przypadku nieodebrania z
kazdej lokalizacji wymienionej w tabeli A zaftacznika nr 1 do umowy przesytek pocztowych
przygotowanych przez Zamawiajagcego do nadania za kazdy dzien nieodebrania przesytek
przygotowanych do nadania.

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania ustug pocztowych, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do odszkodowania ustalonego na zasadach oraz w wysokosci okreSlonej
w rozdziale 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty Zamawiajagcemu odszkodowania w przypadku doreczenia
potwierdzen odbioru przesytki w obrocie krajowym i zagranicznym oraz formularzy ,za potwierdzeniem
odbioru” (ZPO) dostarczanych przez Zamawiajacego pokwitowanych przez adresata - niezgodnie
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z warunkami niniejszej umowy, w wysokosci wynikajacej z odpowiedzialno$ci operatora pocztowego
okreslonej przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

4. Odszkodowania, o ktérych mowa w ust. 3 (niezaleznie od ich tytutu) nie sumujq sie - za jedno zdarzenie
przystuguje jedno odszkodowanie w wyzszej wysokosci.

5. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu
umowy w zakresie okreslonym w przepisach wskazanych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe, w tym rowniez, jezeli niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy nastapito:

1) w skutek sity wyzszej,

2) z przyczyn wystepujacych po stronie nadawcy lub adresata, niewywotanych wing Wykonawcy,

3) z powodu naruszenia przez nadawce lub adresata przepiséw ustawy albo regulaminu $wiadczenia
ustug pocztowych Wykonawcy,

4) z powodu wiasciwosci przesytanej rzeczy.

6. Wykonawca powotujac sie na jedng z przyczyn wymienionych w ust. 5 niniejszego paragrafu przedstawia
dowdd jej wystapienia.

7. Strony przyjmuja, iz sita wyzsza oznacza zdarzenie zewnetrzne, ktorego Strony nie mogly przewidzieé
i ktdremu nie mogty zapobiec, uniemozliwiajace wykonanie umowy w catosci lub czesci, na state lub na
pewien czas, ktdremu Strona nie mogta przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci i ktdre nie
wynikto wskutek btedéw lub zaniedban strony dotknietej jej dziataniem.

8. Strony zobowigzujg sie wzajemnie do niezwlocznego informowania sie, w najwczesniejszym mozliwym
terminie, o zaistnieniu okolicznosci stanowiacej site wyzsza, o czasie jej trwania i przewidywanych
skutkach dla umowy oraz ustaniu powyzszych okolicznosci. Na Stronie powotujacej sie na dziatanie sity
wyzszej cigzy obowigzek udokumentowania zaistnienia takiej okolicznosci.

9. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zamowienia Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia,
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

10. Za niedopetnienie wymogu zatrudniania pracownikéw $wiadczacych czynnosci, o ktorych mowa w § 3
ust. 3 umowy na podstawie umowy 0 prace w rozumieniu przepiséw Kodeksu Pracy —Zamawiajgcemu
przystuguje od Wykonawcy kara umowna w wysokosci kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalonego na podstawie przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za prace (obowigzujacych w chwili
stwierdzenia przez Zamawiajacego niedopetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudniania pracownikéw
Swiadczacych ustugi na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw Kodeksu Pracy) oraz liczby
miesiecy w okresie realizacji umowy, w ktorych nie dopetniono przedmiotowego wymogu — za kazdg
osobe ponizej liczby wymaganych pracownikdéw Wykonawcy $wiadczacych ustugi na podstawie umowy o
prace wskazanych przez Zamawiajacego umowie.

11.Zamawiajacy jest uprawniony do potracania kwot kar umownych z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy, po przeprowadzeniu postepowania potwierdzajacego
zasadnosc¢ i wysoko$¢ naliczonej kary umownej.

12.Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej
zawarcia lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu, zawiadamiajac o tym Wykonawce na pismie, w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadad
jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej czesci umowy.

13.Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe lub rozwigzaé umowe ze skutkiem natychmiastowym,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jezeli zajdzie jedna z nizej wymienionych okolicznosci:

1) w przypadku czterokrotnego zawinionego niezachowania przez Wykonawce tajemnicy
pocztowej, o ktdrej mowa w art. 41 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,
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2) utraty przez Wykonawce uprawnien do wykonywania dziatalnosci pocztowej,
3) razacego naruszenia przez Wykonawce postanowien niniejszej umowy, przy czym za razace
naruszenie postanowien umowy zostanie uznane:

a) czterokrotne stwierdzenie przez Zamawiajacego sytuacji nieodbierania przez Wykonawce
przesytek pocztowych przygotowanych przez Zamawiajacego do nadania przez co najmniej 4
kolejne dni robocze. W takim wypadku Zamawiajacy uprawniony jest do zlecenia $wiadczenia
ustug objetych umowa na koszt Wykonawcy.

b) stwierdzenie przez Zamawiajacego przypadku braku przekazania do Zamawiajacego
potwierdzenia odbioru przesyiki pocztowej, skutkujace poniesieniem przez Zamawiajacego
szkody,

c) czterokrotne stwierdzenie przez Zamawiajacego, iz odbioru przesytek pocztowych od
Zamawiajacego, dokonuje osoba bez wymaganego upowaznienia od Wykonawcy,
z zastrzezeniem, izw przypadku préby odbioru przesytek pocztowych przez takg osobe, nie
zostanie jej ona wydana. Sytuacja taka rozpoczyna bieg terminu, o ktérym mowa w pkt. 3 lit.
a) umowy,

d) naruszenie postanowien § 6 umowy skutkujace poniesieniem przez Zamawiajacego szkody.

14.Przed wypowiedzeniem umowy lub jej rozwigzaniem ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy w przypadku okreslonym w ust.13 pkt. 2 umowy Zamawiajacy wezwie Wykonawce
do usuniecia naruszenia, wyznaczajgc mu w tym celu odpowiedni termin nie krdtszy niz 10 dni.
Bezskuteczny uptyw powyzszego terminu uprawnia Zamawiajacego do wypowiedzenia umowy lub jej
rozwigzania na podstawie ust. 13 umowy.

15.Wypowiedzenie umowy lub jej rozwiazanie winno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci

§9. Zmiany umowy

1. Strony przez istotne zmiany postanowien umowy w stosunku do tresci ztozonej w postepowaniu
0 udzieleniu zamdwienia publicznego przez Wykonawce oferty, rozumiejg zmiany okreslone przepisem
art.144 ust.1 lit. e ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. Zadna ze stron nie moze zada¢ zmiany umowy z wyjatkiem okolicznoéci obejmujacych zmiane:

1) wartosci maksymalnego wynagrodzenia brutto umowy okre$lonego w § 4 ust. 1 umowy,

2) podwykonawcy, przy pomocy ktdrego wykonawca realizuje przedmiot umowy, czym,
w przypadku, gdy podwykonawcy jest podmiot, na zasoby ktérego powotywat sie wykonawca
przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na zasadach okreslonych w art.
26 ust. 2b ustawy, podwykonawca ten musi spetnia¢ wymagania okreslone przez zamawiajacego
na etapie postepowania,

3) powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie sposobu  $wiadczenia ustug
pocztowych objetych przedmiotem umowy,

3. Zmiana w zakresie danych dotyczacych stron umowy a w szczegdlnosci ich adresy lub nazwy, numeru
rachunku bankowego, imion i nazwisk oséb uprawnionych do reprezentowania oraz oséb
odpowiedzialnych za wykonanie umowy nie stanowig istotnej zmiany postanowien umowy i nie wymagaija
zgody Stron. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim jest dokonywana jednostronnym
o$wiadczeniem ztozonym Stronie.

4. Zmiana podwykonawcdw wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego. Jezeli zmiana albo rezygnacja
z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie, na zasadach
okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1b ustawy
Prawo zamowien publicznych, Wykonawca jest obowigzany wykazaé Zamawiajacemu, iz proponowany
inny podwykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie niniejszego
postepowania.
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. Wszelkie zmiany w treéci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz moga byé
dokonywane w zakresie i formie zgodnej z obowigzujacymi przepisami.

§ 10. Klauzule waloryzacyjne

. Stosownie do treéci art. 142 ust. 5 ustawy Pzp zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany wysokosci
wynagrodzenia przystugujacego wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug,

2) w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art.
2 ust. 3 — 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg,

3) w przypadku zmian zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub zmiany wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

- jezeli zmiany okreélone w pkt. 1-3 beda miaty wptyw na koszty wykonania przedmiotu zamowienia
przez Wykonawce.

. W sytuacji wystapienia okolicznoéci wskazanych w ust.1 pkt. 1 umowy Wykonawca jest uprawniony ztozy¢
Zamawiajacemu pisemny wniosek o zmiang umowy w zakresie pfatnosci wynikajacych z faktur
wstawionych po wejéciu w zycie przepisdw zmieniajacych stawke podatku od towardw i ustug. Wniosek
powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych zmiany stawki
podatku od towaréw i ustug oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy po
zZmianie zawartej umowy.

. W sytuacji wystapienia okolicznosci wskazanych w ust.1 pkt. 2 umowy Wykonawca jest uprawniony ztozy¢
Zamawiajagcemu pisemny wniosek o zmiang umowy w zakresie ptatnosci wynikajacych z  faktur
wystawionych po wejéciu w zycie przepiséw zmieniajacych wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za
prace. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych
oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy po zmianie umowy,
w szczegdlnoéci Wykonawca zobowigzany jest wykazaé zwigzek pomigdzy wnioskowang kwotg
podwyzszenia wynagrodzenia, a wptywem zmiany minimalnego wynagrodzenia za pracg na kalkulacje
wynagrodzenia. Wniosek powinien obejmowac jedynie dodatkowe koszty realizacji zawartej umowy, ktdre
Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwiazku z podwyzszeniem wysokosci ptacy minimalnej. Zamawiajacy
oéwiadcza, iz nie bedzie akceptowat, kosztéw wynikajacych z podwyzszenia wynagrodzen pracownikom
Wykonawcy, ktdre nie sg konieczne w celu ich dostosowania do wysokosci minimalnego wynagrodzenia za
prace, w szczegolnosci koszty podwyzszenia wynagrodzenia w kwocie przewyzszajacej wysokos¢ ptacy
minimalnej.

. W sytuacji wystapienia okolicznosci wskazanych w ust.1 pkt. 3 umowy Wykonawca jest uprawniony ztozyc
Zamawiajacemu pisemny wniosek o zmiang umowy w zakresie pfatnosci wynikajacych z faktur
wystawionych po zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokoéci sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace
uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia
Wykonawcy po zmianie umowy, w szczegolnosci Wykonawca zobowigzuje sig wykazac zwigqzek pomiedzy
whnioskowang kwota podwyzszenia wynagrodzenia a wptywem zmiany zasad, o ktérych mowa w ust.1 pkt.
3 umowy na kalkulacje wynagrodzenia. Wniosek moze obejmowac jedynie dodatkowe koszty realizacji
umowy, ktdre wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang zasad, o ktorych mowa w ust.1 pkt.
3 umowy.

. Zmiana umowy w zakresie zmiany wynagrodzenia z przyczyn okreslonych w ust.l pkt.1-3 umowy
obejmowac¢ bedzie wytacznie ptatnosci za prace, ktérych w dniu zmiany odpowiednio stawki podatku VAT,
wysokoéci minimalnego wynagrodzenia za prace i skfadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
jeszcze nie wykonano.

. Obowiazek wykazania wptywu zmian, o ktérych mowa w ust.1 umowy na zmiang wynagrodzenia
Wykonawcy, wynikajacego z zawartej umowy nalezy do wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania
zmiany umowy przez Zamawiajacego.
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§12. Postanowienia koficowe

1. Wszelkie spory wynikte ze stosowania niniejszej umowy bedq rozstrzygane przez Strony w drodze
negocjacji. W przypadku nie osiggnigcia porozumienia w drodze negocjacji, wszelkie spory rozstrzygane
beda przez sad miejscowo i rzeczowo whasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

2. Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego zawiadomienia Zamawiajacego, w terminie do 7 dni o:

1) zmianie siedziby lub nazwy firmy Wykonawcy,

2) zmianie 0sdb reprezentujacych Wykonawce,

3) ogtoszeniu upadtosci Wykonawcy,

4) wszczeciu postgpowania uktadowego, naprawczego lub likwidacyjnego w ktérym uczestniczy
Wykonawca,

5) ogtoszeniu likwidacji firmy Wykonawcy,

6) zawieszenia dziatalnosci Wykonawcy,

7) wykreSlenia Wykonawcy z rejestru operatoréw pocztowych przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej.

3. Postanowienia  niniejszej umowy, oferty Wykonawcy, szczegdtowego opisu  przedmiotu
zamowienia stosuje sie przed postanowieniami Regulaminu Ustug Pocztowych oraz cennika ustug
pocztowych $wiadczonych przez Wykonawce.

4. Umowa zostata zawarta od dnia 1 stycznia 2018 r. do dnia 31 grudnia 2019 r. lub do czasu wyczerpania
wysokosci wynagrodzenia brutto wykonawcy, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, w zaleznosci od tego, ktdry
warunek wystapi wczesniej.

5. W sprawach nie uregulowanych w umowie, w druku specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia z dnia
...................... r. oraz w ofercie Wykonawcy z dnia ......................... zastosowanie majg odpowiednie
postanowienia regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy oraz przepisy ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku - Kodeks cywilny.

6. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca

Zataczniki do umowy:

Nr 1 — Wykaz lokalizacji zamawiajgcego objetych zakresem ustug pocztowych.

Nr 2 - Regulamin Ustug Pocztowych $wiadczonych przez Wykonawce.

Nr 3 — Wykaz placéwek pocztowych Wykonawcy.

Nr 4 — Zakres $wiadczonych ustug pocztowych objetych umowa wraz z ich cennikiem.

Nr 5 - Cennik ustug $wiadczonych przez Wykonawce innych niz wymienione w zataczniku nr 4.
Nr 6- Wzory pieczeci do oznakowania opfaty pocztowej i oznakowania przesytek pocztowych.
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Zafacznik nr 1 do umowy nr WAT.273.1. .2017 zdnia. ...ccccvovenn.... r.
Wykaz lokalizacji Zamawiajacego objetych zakresem uslug pocztowych
SWiIadczonych Przez WYKONAWECE. .. .uiiuiieiinnsminsesiiiiiinissssssssssssssssssssssrsremnressssnssssssssssseserreres
TABELA A
Lp. Nazwa jednostki Adres
1 Wojewddzki Inspektorat Transportu | 40-599 Katowice,

ul. Zeliwna 38
42-200 Czestochowa,
ul. Sabinowska 62

Drogowego w Katowicach
Wojewddzki Inspektorat Transportu
2. Drogowego w Katowicach-Oddziat
Wydziatu Inspekcji w Czestochowie

Wojewddzki Inspektorat Transportu
Drogowego w Katowicach-Oddziat

44-300 Wodzistaw Slaski,
ul. Boguminska 8

3 Wydziatu Inspekcji w Wodzistawiu
Slaskim
Wojewddzki Inspektorat Transportu | 43-430 Skoczdw
4, Drogowego w Katowicach-Oddziat | ul.Rzeczna 7a
Wydziatu Inspekcji w Skoczowie
Wojewddzki Inspektorat Transportu | 42-300 Myszkéw
5. Drogowego w Katowicach-Oddziat | ul.Kosciuszki 105
Wydziatu Inspekcji w Myszkowie
Wojewodzki Inspektorat Transportu | Komisariat Autostradowy Poligji
6 Drogowego w Katowicach-Oddziat | w  Gliwicach skrzyzowanie

Wydziatu Inspekgji w Gliwicach autostrady Al z drogg krajowa

DK 88

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega, iz ustuga odbioru przesytek pocztowych z lokalizacji wymienionej w Ip.
4-6 tabeli A zostanie uruchomiona dopiero z chwilg zgtoszenia wykonawcy zapotrzebowania ze strony
zamawiajacego. Powyzsze zastrzezenie wynika z planéw utworzenia w powyzszych lokalizacjach w
okresie wykonania zaméwienia punktu kancelaryjnego zamawiajacego odpowiedzialnego za nadawanie
przesytek pocztowych. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, iz w okresie realizacji zamdwienia moze zajsc¢
konieczno$¢ odbioru przesytek pocztowych z lokalizacji innych niz wymienione w tabeli A- w przypadku
koniecznosci utworzenia nowego oddziatu zamawiajacego.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 2 do umowy nr WAT.273.1. .2017 zdnia. .....ccoocve..... r.

Regulamin Ustug Pocztowych swiadczonych przez Wykonawce

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 3 do umowy nr WAT.273.1. .2017 zdnia. .....cocueee..... r.

Wykaz wszystkich placéwek pocztowych Wykonawcy podany jest na stronie internetowej
O T W oo s o 0 R X KM SN S SR 48 R A B SRR Y R R M BN

Lp. Nazwa miejscowosci Kod pocztowy Adres Wojewodztwo
1.
Katowice
2.
Czestochowa
3.
Gliwice
5.
Skoczdw
6.
Myszkdow
7.
Wodzistaw Slaski
8.
9,

Uwaga: Zamawiajacy odstapi od wymogu uzupetnienia zatacznika nr 3 do umowy w zakresie pozostatych
miejsc niz wymienione w tabeli Ip 1-7 przypadku, gdy Wykonawca udostepnia na swojej stronie internetowe;j
pod adreSem s

wykaz placowek pocztowych Wykonawcy zawierajacy: nazwe miejscowosci, kod pocztowy, adres i
wojewddztwo, w ktdrej znajduje sie placdwka pocztowa.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zafacznik nr 5 do umowy nr WAT.273.1. .2017 z dnia. .................. r.

Cennik ustug pocztowych swiadczonych przez WyKONaWCEe......uiieruiirmmsismnassssrmsessmsssssmrsssssrssnsssrens
innych niz wymienione w zalaczniku nr 4 do umowy.

Lp. Nazwa ustugi Cena Stawka Vat Cena
jednostkowa -% jednostkowa
netto - z} brutto - zi

Zamawiajacy Wykonawca

....................................................

Uwaga: Zamawiajacy odstgpi od wymogu uzupetnienia zatacznika nr 4 do umowy przypadku, gdy
Wykonawca udostepnia na swojej stronie internetowej pod adresem
.............................................. cennik ustug pocztowych.
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Zatacznik nr 6 do umowy nr WAT.273.1. .2017 zdnia. ........coeevrernnn. r.

Wzory pieczeci do oznakowania optaty pocztoweji oznakowania przesytek pocztowych.

Zamawiajacy Wykonawca



