@ BAZA DANYCH OGLOSZEN O WOLNYCH STANOWISKACH PRACY W SLUZBIE _CYWILNEJ

<< Wstecz
termin ukazania sie ogtoszenia: 22/2007
Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego w Katow icach
Slaski Wojew6dzki Inspektor Transportu Drogowego
poszukuje kandydatéw na stanowisko:
ksiegowego
w Wydziale Finansowo-Ksi egowym
Liczba lub wymiar etatu: 1

Gtéwne obowi gzki:

- prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucjg naleznosci w administracji,

- biezace i prawidtowe prowadzenie rachunkowosci jednostki,

- obstuga finansowo

- ksiegowa w zakresie dochodéw i wydatkow,

- rozliczanie inwentaryzacji rzeczowych i pienieznych sktadnikéw majatkowych,

- prawidtowe i terminowe rozliczanie naleznosci i zobowigzan pienieznych,

- wstepna kontrola legalnosci dokumentow finansowych,

- wspotdziatanie z bankami w zakresie obstugi i prowadzenia rachunkéw bankowych Inspektoratu,
- naliczanie wynagrodzen oraz prowadzenie rozliczen z US i ZUS.

Wyksztalcenie:
wyzsze ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne
studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe

Wymagania konieczne:

- znajomo$¢ rachunkowosci budzetowej i sprawozdawczosci,

- znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych oraz ustawy prawo zamowien publicznych,
- znajomos$¢ ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

- znajomos$¢ przepisOw kodeksu postepowania administracyjnego,

- wiedza z zakresu rozliczen z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz podatkowych,
- dobra znajomo$¢ finansowo

- ksiegowych narzedzi informatycznych,

- umiejetnosc¢ redagowania pism urzedowych,

- umiejetnos¢ logicznej interpretacii i stosowania przepisow prawa,

- umiejetnosc¢ obstugi komputera w tym pakietu MS Office,

- samodzielnos$¢, systematycznos¢, doktadnose,

- wysoka kultura osobista.

Wymagania po zadane:

- praktyka w dziale ksiegowosci jednostki,

- doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,
- zdolnos¢ analitycznego myslenia,

- komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i o $wiadczenia:

- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

- odwiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie,
- oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo skarbowe popetnione umysinie,

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutaciji,

- zyciorys i list motywacyjny,

Kopie innych dokumentéw io  $wiadczenia:
- kopie swiadectw pracy,
- kopie ukonczonych kurséw doksztatcajgcych.

Dokumenty nale zy sktada ¢ w terminie do: 26-11-2007

pod adresem:

Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Katowicach
ul. Powstancow 41a

40-024 Katowice

z dopiskiem: ,Oferta pracy — ksiegowy — 1 etat”

Inne informacije:
Liczy sie data wptywu do inspektoratu.
Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstepnej.
Dokumenty nadestane w terminie po zakonczeniu rekrutacji oraz oferty odrzucone, zostang zniszczone komisyjnie.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr. tel. 032/ 20-77-841 oraz na naszej stronie internetowej:
www.katowice.witd.gov.pl




